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I. Uvop

1.1  UCINNOST PRIRUCKY PRE PRIJIMATELA

Ministerstvo vnutra SR ako Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program Ludské zdroje
vypracovalo tato Priru¢ku pre verejné obstardvanie (d’alej aj ,,Prirucka®), ktora predstavuje
metodicky dokument, ktory ma viest’ prijimatel’a a napomahat’ mu pri implementacii projektu
spolufinancovaného z fondov ESIF. Priruc¢ka poskytuje doplitujuce a vysvetlujice pravidla,
povinnosti a informacie, pricom tieto maju prispiet’ k efektivnejSiemu vykonu verejného
obstaravania, za siCasn¢ho zniZenia chybovosti, ako aj k zlepSeniu vzajomnej komunikacie
poskytovatel’a a prijimatel’a.

V prirucke a v kazdej jej aktualizacii bude po schvaleni generdlnym riaditelom sekcie
eurdpskych programov MV SR vyznafeny datum ucinnosti, pricom prirucka nesmie
nadobudnit’ ucinnost skor ako doSlo k jej =zverejneniu na webovom sidle
http://www.minv.sk/?0OPLZ.

Prirucka je zavdznd pre vSetkych prijimatelov, ktori realizuji projekt a s ktorymi
sprostredkovatel'sky organ pre Opera¢ny program Ludské zdroje (d’alej len ,,poskytovatel™)
uzatvoril Zmluvu o poskytnuti NFP (d’alej len ,,Zmluva o NFP*).Prirucka je rovnako primerane
zavézna aj pre vSetkych ziadatel'ov a buducich ziadatel'ov, ktori sa rozhodnu realizovat’ projekt
financovany poskytovatel'om.

Prirucka je v zmysle Systému riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov (d’alej
len ,,SR ESIF“) zaviznym metodickym dokumentom poskytovatela, ktory predstavuje
procesny nastroj popisujlci jednotlivé fazy implementacie projektov.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si poskytovatel' vyhradzuje pravo upravovat
a aktualizovat jej znenie v zmysle zmien v nariadeniach EU, vo vieobecne platnych pravnych
predpisoch, v SR ESIF, v Systéme finan¢ného riadenia §trukturdlnych fondov, Kohézneho
fondu a Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej
len ,,SFR*) a platnych metodickych pokynoch a usmerneniach Centralneho koordina¢ného
organu (d’alej aj ,,CKO*), usmerneniach Certifikaéného organu (d’alej aj ,,CO*), usmerneniach
Riadiaceho organu pre OPLZ (d’alej aj ,,RO*), resp. z vlastného podnetu, ktory si prax vyZiada.
Aktualizécie prirucky su pre prijimatel’a zdviazné.

V pripade, ak si ustanovenia tejto prirucky v rozpore so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi, SFR, SR ESIF, metodickymi pokynmi a usmerneniami CKO a CO, tak vo vztahu
k prirucke su tieto vieobecné pravne predpisy, ustanovenia SR ESIF, SFR, usmernenia CKO a
CO nadradené.

SR ESIF a metodické pokyny CKO st zverejnené na stranke www.partnerskadohoda.gov sk,
SFR je zverejneny na stranke www.finance.gov.sk (Finanéné vztahy s EU/Povstupové fondy
EU/Programové obdobie 2014-2020/Eurépske $trukturalne a investi¢né fondy/Materialy).

Ak poskytovatel’ nezapracuje zmeny vyplyvajice z uprav kapitoly vzt'ahujucej sa na verejné
obstardvanie a obstardvanie aktudlnej verzie SR ESIF, resp. vzorov formuldrov a metodickych
pokynov CKO tvkajicich sa VO a obstaravania do svojej priru¢ky v lehote 30 pracovnych dni

od ich u¢innosti, je Ziadatel/prijimatel’ opravneny postupovat’ podl'a aktualnej verzie SR ESIF,
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resp. vzorov formularov a metodickych pokynov CKO tvkajicich sa VO a obstaravania, ktoré
su platné a uéinné.

1.2 CIEL PRIRUCKY PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

Poskytovatel' vydava tuto prirucku s cielom oboznamit’ prijimatela s podmienkami uspesne;j
implementécie schvalenych projektov predloZzenych v rdmci vyzvy/vyzvania, na predkladanie
projektov/narodnych projektov v rdmei programového obdobia rokov 2014 — 2020.

Ulohou priru¢ky je prehladnou formou usmernit’ prijimatela ako spravne a v sulade
so Zmluvou o NFP realizovat’ procesy obstaravania tovarov, sluzieb a stavebnych prac
a predkladat’ suvisiacu dokumentéciu tykajucu sa tychto procesov na kontrolu poskytovatel'ovi.
Prirucka ma za ciel' poskytnit’ prijimatelovi dostatocné a relevantné informacie o tychto
oblastiach, aby bol schopny bez vacsich problémov riadit’ (administrovat’) schvaleny projekt.
Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je pre prijimatel’a pocas implementacie projektu
zavazné reSpektovat’ podmienky, postupy a pravidla uvedené:
« v zadavacich podmienkach vyzvy/vyzvania, na zdklade ktorého bol projekt/narodny
projekt predloZeny;
« v schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP (d’alej len ,,ZoNFP*);
« v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP' uzavretej medzi prijimatelom
a poskytovatel'om pomoci (ako aj k jej platnym dodatkom).
Jednotlivé prava a povinnosti prijimatel'ovi vzniknll po splneni vSetkych povinnosti vo vyssie
uvedenych dokumentoch. Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo aktualizovat’ tato prirucku,
pripadne vydavat usmernenia, ktoré budt prijimatel'om napomahat k dosiahnutiu uspesnej
realizacie schvélenych projektov. Z tohto dovodu je prijimatel’ povinny priebezne sledovat
webové sidlo http://www.minv.sk/?0OPLZ.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatel'a ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO
pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zékladnych principov VO
a Zmluvy o NFP. Rovnako c¢innostou poskytovatela nie je dotknuta vylu¢nd a konecna
zodpovednost’ prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani povinny
postupovat’” podl'a ZVO.

1.3 DEFINICIA POJMOV

« Bezodkladne — znamend, Ze Ukon je potrebné vykonat' bez akéhokol'vek cEasového
odkladu, najneskor vSak do 7 pracovnych dni, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

«  Centralny koordina¢ny organ (d’alej ,,CKO*) — Ustredny organ Statnej spravy ureny
v Partnerskej dohode SR na roky 2014 — 2020 (d’alej aj "Partnerska dohoda") zodpovedny
za efektivhu a u¢inni koordinaciu riadenia poskytovania prispevku z eurdpskych
Strukturdlnych a investiénych fondov v radmci Partnerskej dohody. V podmienkach
Slovenskej republiky plni tlohy centralneho koordinaéného organu Urad podpredsedu
vlady SR pre investicie a informatizéciu,

! Len v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom té istd osoba
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Den dorucenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za den dorucenia sa
v suvislosti s predkladanim dokumentov poskytovatel'ovi v pripade ich osobného
dorucenia povazuje dei fyzického dorucenia poskytovatel'ovi a v pripade ich predkladania
cez ITMS 2014+ sa za den dorudenia povazuje deit dorudenia Ziadosti prijimatela
o vykonanie kontroly VO, pricom dokumentéciu je prijimatel’ povinny nahrat’ do ITMS
2014+ najneskor v deit dorudenia Ziadosti o vykonanie kontroly poskytovatelovi.
Pisomnost’ zasielana v pisomnej forme sa povazuje za dorucenu v den prevzatia dokumentu
adresatom, resp. ak dojde do dispozicie adresata na jeho adresu uvedenu vo vyzve/ vo
vyzvani na predkladanie ZoNFP, v ZoNFP resp. v Zmluve o NFP. V pripade ak adresat
nebol doruCovatelom na mieste doruCenia zastihnuty, alebo bezddvodne odoprel
pisomnost’ prijat, sa na doruovanie pisomnosti vo fize do podpisu Zmluvy o NFP
vzt'ahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani. Po podpise Zmluvy
o NFP sa na dorucovanie pisomnosti vztahuji pravidla doru¢ovania upravené¢ v Zmluve
o NFP.

Den dorucenia je urCujuci aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu
v lehote stanovenej riadiacim orgdnom. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej
formy dokumentu sa datum dorucenia dokumentu vztahuje ku ditu dorucenia pisomnej
formy dokumentu;

Dokumentacia — akdkol'vek informdcia alebo subor informdacii zachytené
na hmotnom substrate, vratane elektronickych dokumentov vo formate pocitacového
suboru tykajice sa a/alebo suvisiace s projektom;

Eurépske $trukturilne a investi¢né fondy (dalej ,ESIF“) — pit Strukturalnych
a investiénych fondov EU, ktoré sa riadia siborom jednotnych pravidiel: Eurépsky fond
regionalneho rozvoja (EFRR), Eurdpsky socidlny fond (ESF), Kohézny fond (KF),
Eurépsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka (EPFRV), Eurdpsky namorny
a rybarsky fond (ENRF);

Efektivnost’ (efficiency) — maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na irovni projektu je chapana
aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy Ziadany efekt projektu;
Ex ante finanéna oprava — individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov
z dovodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti verejného
obstaravania. Vyska individualnej ex-ante finan¢nej opravy sa urci v zodpovedajicej sume
neopravnenych vydavkov resp. ako percentudlna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov
zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho casti, a to vo faze pred thradou dotknute;
zékazky v ZoP zo strany PJ, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované;
Hospodarnost’ — minimalizovanie nakladov na vykonanie cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej irovne a kvality. Zasada hospodarnosti
znamend, ze prijimatel’ pri zabezpecCeni realizdcie projektu postupuje o mozno
najhospodarnejsie, t. j., Ze naklady na akukol'vek predrealizac¢nu, realiza¢nt ¢i porealiza¢nti
fazu projektu st miniméalne mozZné a pritom sa eSte stale dosiahne ucel, ktory chce ziadatel’
dosiahnut’;

IT monitorovaci systém 2014+ (d’alej ,,JTMS 2014+) — pre programové obdobie 2014 —
2020 predstavuje centralny IS, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export,
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vymenu dat, udajov a dokumentov medzi ziadatelom/ prijimatel'om, poskytovatel'om
pomoci a d’al§imi organmi zapojenymi do implementacie ESIF. ITMS 2014+ je tvoreny
verejnou (public) a neverejnou (private) Castou. Obe Casti pracuju nad jednou spolocnou
databazou. Subjekt zodpovedny za prevadzku ITMS 2014+ je DataCentrum (dalej aj
,prevadzkovatel' ITMS 2014+);

« Lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuji pracovné dni.
Najneskor do 31. decembra 2015 sa za moment, od ktorého zacina plynut’ lehota, povazuje
den dorucenia pisomnej dokumentacie prislusnému subjektu a od spustenia elektronického
predkladania dokumentécie sa za moment, od ktorého zacina plynut’ lehota, povazuje den
prijatia dokumentacie prislusnym subjektom v ITMS2014+, ak nie je stanovené inak. Do
plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked’ doSlo ku skuto¢nosti urcujicej zaciatok lehoty.
Lehoty urcené podl'a tyzdiiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dna, ktory
sa svojim oznacenim zhoduje s diilom, ked’” doslo ku skuto¢nosti urcujicej zaciatok lehoty.
Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa kon¢i poslednym dinom mesiaca. Lehota je
zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie podé na prislusny organ, alebo ak sa podanie
odovzda na postovl prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak. V pripade, ak je
koniec lehoty stanoveny na konkrétny den a ten pripadne na deii pracovného volna alebo
Statneho sviatku, za koniec lehoty sa povazuje najblizsi pracovny dei, ktory nasleduje po
dni pracovného vol'na alebo Statneho sviatku;

« Neopravnené vydavky — vydavky projektu, ktoré nie si opravnenymi vydavkami; ide
najmd o vydavky, ktoré su v rozpore so Zmluvou o NFP (napr. vznikli mimo obdobia
opravnenosti vydavkov, boli predmetom financovania inej nendvratnej pomoci, patria
do skupiny vydavkov neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP EVS,
nesuvisia s Cinnostami nevyhnutnymi pre uUspeSnu realizaciu a ukoncenie projektu,
alebo si v rozpore s inymi podmienkami pre opradvnenost vydavkov definovanych
v ¢lanku 14 VZP, alebo su v rozpore s podmienkami prislusnej vyzvy;

« Nenavratny financny prispevok (alebo aj ,NFP*) - suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, vychadzajtic zo schvalenej ZoNFP,
podla podmienok Zmluvy o NFP z verejnych prostriedkov v stlade s platnou pravnou
tipravou (najmai zdkonom o prispevku z ESIF, zakonom o finanénej kontrole a vniitornom
audite a zakonom o rozpoctovych pravidlach). Maximélna vyska NFP vyplyva
z rozhodnutia o schvéaleni ZoNFP a predstavuje uréité % z celkovych opravnenych
vydavkov vzhl'adom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy.
Skuto¢ne vyplateny NFP predstavuje urcité % zo schvalenych opravnenych vydavkov
vzhl'adom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy a po zohl'adneni
d’alSich skutocnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP; vyska skuto¢ne vyplateného NFP
moze byt rovna alebo nizsia ako vySka maximalnej vySky NFP;

« Obstaravanie - obstardvanim sa rozumeju vSetky postupy Prijimatela tykajuce sa
nadobudania tovarov, prac a sluzieb neupravené zakonom o verejnom obstaravani, resp.
uskutoénené mimo zdkona o verejnom obstardvani (napr. priame zadania pri aplikécii
vynimiek zo zakona o verejnom obstaravani, resp. uskuto¢nenie tzv. in-house zékaziek);
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Operaény program - dokument predloZeny ¢lenskym $tatom a schvéaleny EU, ktory uréuje
stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktora sa ma realizovat’ s pomocou
fondu;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia
stanoven¢ho v Zmluve o NFP alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvéleni
ZoNFP vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a, v relevantnych pripadoch partnera,
a ktoré boli vynalozené na operacie vybrané na podporu v ramci programov v sulade s
kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU) ¢. 1303/2013, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1300/2013,
nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013 a nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1299/2013 pri zohl'adneni zjednoduseného vykazovania vydavkov v zmysle ¢l. 67 ods.
1 prvy pododsek pism. b), ¢) a d), ¢l. 68, ¢l. 69 ods. 1 a ¢l. 109 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a ¢l. 14 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady
(EU) &. 1304/2013. V podmienkach Slovenskej republiky za stanovenie minimalnych
Standardov k opravnenosti vydavkov zodpoveda centralny koordinacny organ;
Opravnenost’ - je charakterizovana ako stlad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi,
uzemnymi a ¢asovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi riadiacim orgdnom vo
vyzve na predkladanie ziadosti alebo v ozname o predkladani projektovych zamerov
vel'kych projektov alebo vo vyzvani;

Partner - osoba, ktord sa spolupodiela na priprave projektu so ziadatelom a ktora sa
spolupodiela na realizdcii projektu s prijimatelom podla Zmluvy o NFP
alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom alebo ktora
sa spolupodiel’a na realizacii projektu s prijimatel'om podl'a zmluvy alebo podla pisomne;j
zmluvy uzavrete] medzi prijimatelom a partnerom (v texte aj "podla zmluvy"). Partner,
ktory je uastnikom zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF, ma
z hladiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP rovnocenné povinnosti
a prava ako prijimatel’;

Poskytovatel” - orgéan, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

Prijimatel’ - sukromna alebo verejnd pravnicka osoba, zodpovedna za zacatie
alebo za zacatie a implementaciu operacii. V kontexte schém S§tatnej pomoci a schém
pomoci "de minimis" je prijimatelom podnik podl'a lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani
EU, ktory vykonava hospodarsku ¢innost’ bez ohl’adu na jeho pravne postavenie a sposob
jeho financovania. Hospodarskou ¢innostou je kazdéd ¢innost, ktora spoc¢iva v ponuke
tovaru a / alebo sluzieb na trhu. V pripade finan¢nych néstrojov je prijimatelom subjekt,
ktory implementuje finanény néstroj alebo fond fondov. V pripade implementécie
globalneho grantu je prijimatelom orgdn, organizacia, pravnickd osoba alebo
administrativna jednotka, ktorej sprostredkovatel'sky organ pre globalny grant poskytuje
prostriedky EU a §tatneho rozpodtu na spolufinancovanie na zaklade zmluvnych
podmienok. Prijimatel'om je osoba od nadobudnutia u¢innosti zmluvy podla § 25 zédkona
o prispevku z ESIF alebo pravoplatnosti rozhodnutia o schvéleni Ziadosti podl'a § 16 ods.
2 zédkona o prispevku z ESIF, ktorej bola schvélena Ziadost' v konani podl’a tohto zékona.

2 Pojem podl'a Zmluvy o NFP
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Z hladiska pravidiel §tatnej pomoci, datumom poskytnutia pomoci podl'a schém Statnej
pomoci je datum, kedy je prijimatel'ovi priznané zakonné pravo prijat’ pomoc v sulade
s uplatnitel'nym vnutrostatnym pravnym poriadkom,;

« Realizacia projektu - obdobie od zalatia realizdcie hlavnych aktivit projektu az
po finan¢né ukoncenie projektu;

«  Register konecnych uzivatel’ov vyhod (d’alej aj ,,RKUV*) — register zriadeny ku diu 1.
11. 2015 Uradom pre verejné obstaravanie, ktory sliiZi na overenie vlastnickej $truktiry
podnikatel'ov, s ktorymi sa uzatvdra zmluva vo verejnom obstaravani. Povinnost’ byt’
zapisany v RKUYV sa vztahuje na zmluvy, koncesné zmluvy a rdmcové dohody, tykajice
sa nadlimitnych zékaziek a podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a
to vo verejnych obstaravaniach vyhlasenych od 1. novembra 2015. Archiv RKUV obsahuje
udaje o kone¢nych uzivatel'och vyhod hospodarskych subjektov podla ustanoveni zékona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov uc¢innych do 31. 1. 2017,

« Register partnerov verejného sektora (d’alej aj RPVS*) - dina 1. 2. 2017 nahradil
Register partnerov verejného sektora (d’alej len ,,RPVS*) doterajsi Register konecnych
uzivatelov vyhod (dalej len ,,RKUV®). Spravcom a prevddzkovatelom RPVS je
Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky. VSetky subjekty zapisané v RKUV su
povazované za subjekty zapisané do RPVS podla zdkona €. 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon o
RPVS®) Partner verejného sektora je najneskor do 31. 7. 2017 povinny zabezpecit’ overenie
identifikéacie kone¢ného uzivatel'a vyhod podl'a zadkona o RPVS a podat’ navrh na zépis za
ucelom zosuladenia zapisanych udajov. Nesplnenie tejto povinnosti je ddvodom na vymaz
partnera verejného sektora z registra podl'a zdkona o RPVS;

«  Sprava z kontroly — vystupny dokument z kontroly projektu (napr. kontroly VO), ktory
vypracovava poskytovatel v zmysle postupov definovanych v Systéme riadenia
eurépskych §trukturalnych a investiénych fondov (SR ESIF) na programové obdobie 2014
—2020;

« Sprostredkovatel’sky organ (dalej aj ,poskytovatel*) — narodny, regiondlny
alebo miestny organ verejnej moci uréeny clenskym Statom, ktory je ur€eny na realizaciu
programu a zodpoveda za riadenie programu v stlade so zasadou riadneho finanéného
hospodarenia;

«  Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (d’alej len ,,SFR*)
- suhrn pravidiel, postupov a ¢innosti financovania prispevku. Systém finanéného riadenia
zahfna finanéné pldnovanie a rozpoctovanie, riadenie a realizaciu toku finan¢nych
prostriedkov, uc¢tovanie, vykaznictvo a monitorovanie finan¢nych tokov, certifikaciu
a vysporiadanie finanénych vztahov voci Slovenskej republike a vo¢i Eurdpskej unii.
Aktudlna verzia SFR je zverejnena na webovom sidle www.finance.gov.sk;

«  Systém riadenia Eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové
obdobie 2014 — 2020 (d’alej len ,,SR ESIF*) - dokument vydany CKO, ktorého tiéelom je
definovat’ §tandardné procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré si zavizné pre vietky
zucCastnen¢ subjekty; pre ucely Zmluvy o NFP je zavédzna vzdy aktudlna zverejnena verzia


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/315/20170201
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/315/20170201
http://www.finance.gov.sk/
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uvedeného dokumentu na webovom sidle CKO v nadvéznosti aj na interpreta¢né pravidla
uvedené v Clanku 1, ods. 1.3 pism. d) zmluvy; rovnako uvedené plati aj pre dokumenty
vydavané na zaklade SR ESIF v sulade s kapitolou 1.2 ods. 3, pism. a) aZ c) Zakladné

ustanovenia a rozsah aplikicie. SR ESIF je zverejneny na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk;

- Stitna pomoc - akakolvek pomoc poskytovani z prostriedkov §tatneho rozpoétu
alebo akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podniku podla ¢lanku 107 ods. 1 Zmluvy o
fungovani EU, ktora nartsa sut'az alebo hrozi naru$enim stt’aze tym, Ze zvyhodiiuje ur¢ité
podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov a sluzieb mdze nepriaznivo ovplyvnit
obchod medzi ¢lenskymi §tatmi EU;

- Strukturalne fondy - nastroje Strukturalnej politiky EU vyuzivané na dosiahnutie jej
cielov. K Strukturdlnym fondom patria Europsky fond regiondlneho rozvoja a Eurdpsky
socialny fond;

«  Utelnost’ - vztah medzi uréenym Géelom vynaloZenia vydavkov projektu a skutoénym
ucelom ich vynalozenia. Zasada ucelnosti znamend, Zze ziadatel' je opravneny pouzit
poskytnuty NFP iba na el stanoveny v Zmluve o NFP. Uelnost’ vyuzitia vydavkov
projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;

- Ué&innost’ - vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym vysledkom innosti
vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky. Na trovni projektu sa u€innost’ou rozumie vztah
medzi planovanymi vystupmi projektu a skutoénymi vystupmi projektu;

« Uzivatel’ - osoba, ktorej prijimatel’ alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho cast’
za podmienok urCenych vo vyzve alebo vo vyzvani pre narodny projekt na zéklade
predchadzajiiceho pisomného suhlasu poskytovatela a v sulade so zmluvou uzavretou
medzi prijimatel'om a uzivatel'om alebo partnerom a uzivatel'om;

«  Verejné obstaravanie alebo VO — postupy obstaravania sluZieb, tovarov a stavebnych
prac v zmysle ZVO v suvislosti s vyberom dodéavatela; ak sa v Zmluve o NFP uvadza
pojem verejné obstardvanie vo vSeobecnom vyzname obstardvania sluZieb, tovarov
a stavebnych préc, t.j. bez ohl'adu na konkrétne postupy obstardvania, zahfia aj iné druhy
obstaravania nespadajuce pod ZVO, ak ich pravny poriadok SR pre konkrétny pripad

pripusta
«  Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku (d’alej aj ,,Zmluva o NFP*,
pripadne ,zmluva*) - podrobnd zmluva o podpore projektu financovaného

zo Strukturdlnych a investicnych fondov alebo Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu
uzatvorend medzi riadiacim orgénom/sprostredkovatel'skym orgdnom pod riadiacim
organom a prijimatelom, urcujlica podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava
a povinnosti zucastnenych stran. Zmluva stanovuje prava a povinnosti zmluvnych stran
ako aj podmienky platné pre podporu projektu prostriedkami verejnych rozpoctov, najma
v sulade so zakonom o rozpoctovych pravidlach a je uzavreta podla § 269 ods. 2
obchodného zakonnika a podl'a §25 zakona o prispevku z ESIF;

. Ziadost o platbu (d’alej aj ,,ZoP“) - dokument, ktory pozostava z formularu Ziadosti
a povinnych priloh, na zaklade ktoré¢ho je prijimatelovi uhrddzany prispevok, t.j.
prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie v prislusnom pomere. Ziadost’
o platbu prijimatel’ eviduje v ITMS2014+.


http://www.partnerskadohoda.gov.sk/
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1.4 SKRATKY

CKO Centralny koordina¢ny organ

CcoO Certifika¢ny organ

CRZ Centralny register zmlav

DNS Dynamicky ndkupny systém

EK Europska komisia

EU Europska tnia

ITMS 2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014-2020

Kontrola VO kontrola/finanéné kontrola verejného obstaravania/obstaravania

MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

NFP Nenavratny finan¢ny prispevok

NP Narodny projekt

MP Metodicky pokyn

OP LZ Operaény program LCudské zdroje

PHZ Predpokladana hodnota zékazky

Poskytovatel’ Sprostredkovatel'sky organ

Prijimatel’ verejny obstaravatel’; obstaravatel’; osoba podla § 8 ZVO

RO Riadiaci organ

RKUV Register konecnych uzivatel'ov vyhod

RPVS Register partnerov verejného sektora

SO Sprostredkovatel'sky organ

SR ESIF Systém riadenia Europskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov

U.v. EU Uradny vestnik Eurdpskej tinie

UvVO Urad pre verejné obstaravanie

VO Verejné obstaravanie alebo obstardvanie

VZP Vseobecné zmluvné podmienky

Zmluva o NFP Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

ZVO Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,ZVO*)

ZoNFP Ziadost' o nenavratny finanény prispevok

ZoP Ziadost o platbu
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1.5 LEGISLATIiVA

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa stanovuju spolocné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja,
Europskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdépskom polnohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Europskom namornom a rybarskom fonde (d’alej len ,,v§eobecné
nariadenie*) — Cl. 125, ods. 4 az 7 acl. 74 ods. 1 a 2;

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a o zruSeni smernice 2004/18/ES ;

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/25/EU z 26. februara 2014 o obstaravani
vykonavanom subjektmi posobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva ;

Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007,ktorou sa menia a dopliaju smernice Rady
89/665/EHS, pokial’ ide o zvysSenie ucinnosti postupov preskumania v oblasti zadavania
verejnych zakaziek;

Smernica 2009/81/ES z 13. jula 2009 o koordinécii postupov pre zaddvanie urcitych
zakaziek na prace, zakaziek na dodavku tovaru a zdkaziek na sluzby verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a o zmene
a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES;

Zakon €. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdlnych a investicnych
fondov a o zmene a doplneni nicktorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o prispevku ESIF*);

v

Zakon ¢. 357502/20150+ Z. z. o finan¢nej kontrole a waternem—audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov-—zreni-neskerSich-predpisov (dalej len ,,zdkon o financnej
kontrole®);

Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,ZVO%);

Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vratane zaviznych metodickych pokynov;
Zmluva o poskytnuti NFP vratane metodickych pokynov a vzorov;

Zavazné usmernenia a pokyny RO/SO;

Zakon ¢. 453/2003 Z. z. o organoch Statnej spravy v oblasti socidlnych veci, rodiny
a sluzieb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (d’alej len ,,zdakon
0 orgdnoch Stdatnej spravy®);

Zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,kompetencny zdakon*);

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o rozpoctovych
pravidlach®);

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
0 uctovnictve®);

Zakon €. 136/2001 Z.z. o ochrane hospodarskej sut’aze;

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,.zdkon o slobode
informdcii*).

Zakon €. 71/1964 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov,
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o Zaékon &. 315/2016 Z.z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

II. VEREJNE OBSTARAVANIE

Verejné obstardvanie a jeho spravne nastavenie tvori jednu z najpodstatnejSich sucasti
implementécie projektu. Verejné obstardvanie upravuje ZVO. Tento zdkon je predmetom
astych novelizacii a preto prijimatelovi odpora¢ame priebezne sledovat stranku UVO,
ktory informuje o kazdej novele ZVO?. Zaroveii odpori¢ame prijimatel'ovi priebezne sledovat’
stranku UVO?, kde st zverejnené najéastejsie porusenia ZVO zistené UVO pri vykone dohl'adu
nad verejnym obstaravanim.

Pravidld, postupy a odportcania uvddzané v prirucke, verzia 0.3 a nasledovné verzie, sa

vztahuji na znenie ZVO Uc¢inné od 18.04.2016, t.j. na postup zadavania zakazky zacaty po
17.04.2016.

Finan¢na kontrola verejného obstardvania sa vykona podla verzie prirucky uc¢innej v Case
predlozenia dokumentacie z verejného obstardvania na kontrolu prijimatelovi s

primeranymprihadnttim zohladnenim povinnosti prijimatel’a, ktoré mu vyplyvali z verzie
priru¢ky ucinnej v Case odoslania oznamenia o vvyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na

predkladanie pontk do vestnika UVO na zverejnenie, zverejnenia zdkazky na elektronickom

trhovisku, resp. odoslania vyziev na predkladanie pontk v pripade zdkazky s nizkymi
hodnotami a zohl'adnenim sa-zneniae ZVO, resp. predchadzajuceho zakona ¢. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, u¢inné v Case odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie pontk do vestnika UVO

na uverejnenie, zverejnenia zdkazky na elektronickom trhovisku, resp. odoslania vyziev na
predkladanie ponuk v pripade zakaziek s nizkymi hodnotami.

Pri zékazkéch financovanych v ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov (d’alej aj ako
»ZVV*) sa kontrola VO nevykonava. Prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zadavani VO
v ramci ZVV v stlade so zédkonom o VO. Pravidl4 a postupy uvadzané v tejto Casti prirucky sa
na VO financované v ramci ZVV neaplikuju.

2.1 PLAN OBSTARAVANI

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je ku kazdej zékazke povinny predlozit’ plan obstaravani
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac rovnakého charakteru ako je predmet prislusnej zakazky
za kalendarny rok a celd dizku realizécie projektu/projektov, v ktorom bola/bude zakazka
vyhlasena (priloha ¢. 2 Plan verejného obstardvania). Pri vypracovani planu obstaravani je
prijimatel’ povinny zohl'adnit’ aj vydavky na tovary/sluzby/prace obstardvané v ramci inych
projektov financovanych z inych zdrojov EU a stéasne aj vydavky z verejnych zdrojov, ktoré
su urcené pre vlastnl potrebu za organizaciu. Tento plan obsahuje minimalne tieto udaje:

a) nazov predmetu zakazky,

3 http:/Awww-ave-gev-skiegislativahttp://uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad-2ab.html

4 http:/wawav-uve-gov-sk/najeastejsie-nedostatky—zistene-uvohttp:// www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/najcastejsie-porusenia-
3b4.html
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b) stru¢ny opis predmetu zakazky,

c) predpokladana hodnota zédkazky/hodnota zdkazky bez DPH,
d) postup zadavania zédkazky,

e) Clenenie zdkazky podla predpokladanej hodnoty,

f) planovany datum vyhlasenia /ddtum zaddvania zakazky.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ predlozi poskytovatelovi plan obstardvani spolu

s dokumentaciou k procesu verejného obstaravania pri prvej faze-administrativaejfinancnej

kontroley relevantného VO vykonavanej poskytovatel'om (prva ex-ante kontrola, druhé ex-ante
kontrola alebo Standardna ex-post kontrola).

2.2 PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY (PHZ)

Povinnost’ prijimatel’a: V zmysle § 5 ods. 1 ZVO ,, Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo
s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.“ Z tohto ustanovenia vyplyva,
ze pri obstaravani kazdej zakazky, t.j. tovaru, sluzby alebo stavebnych prac, je prijimatel
povinny pred samotnym vyhlidsenim verejného obstariavania stanovit’ (vypocitat’)
predpokladani hodnotu zakazky (PHZ).

Povinnost’ prijimatel’a: Nasledne je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zdznam z urcenia PHZ
(priloha ¢. 3 Predpokladanad hodnota zakazky, priCom tento vzor prijimatel’ pouzije vzdy, ak
nema internym predpisom ustanoveny vlastny vzor zdznamu, ktory viak musi spiiiat’ miniméalne
nalezitosti uvedené v prilohe ¢. 3 Predpokladanad hodnota zdakazky).

V zmysle § 6 ods. 1 ZVO ,,Predpokladand hodnota zédkazky sa uruje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ ur¢ia predpokladanti hodnotu zakazky
na zéklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky.
Ak nemé verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel udaje podla predchadzajuce; vety k
dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s
pozadovanym plnenim_pripravnou trhovou konzultdciou alebo na zaklade udajov ziskanych
inym vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je platnd v case odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo ozndmenia pouzité¢ho ako vyzva na sut'az
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je

platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

DaéleZité upozornenie: Poskytovatel’ odporuca v ozndmeni o vyhlaseni VO alebo v ozndmeni
pouzitom ako vyzva na sitaz uvadzat PHZ. Ak sa urCia podmienky ucasti v spojeni s
predpokladanou hodnotou zdkazky alebo ak sa vyzaduje zdbezpeka, je nutné vzdy v oznameni
uvadzat PHZ. Udajom o mnoZstve alebo rozsahu obstaravanych tovarov, stavebnych préac alebo
sluzieb mozno nahradit’ idaj o PHZ len v objektivne odévodnitel'nych pripadoch. Uvedené
nema vplyv na povinnost’ uréenia PHZ pred vyhlasenim VO.

Urcujiicim finanénym limitom je predpokladana cena v EUR bez DPH za kazdysamestatay
predmet—zakazkyrovnaké alebo porovnatelné predmety zakazky tvoriace pribuznu skupinu
tovarov/sluzieb/préc, resp. tvoriace jeden logicky celok v EUR-bezDPH-za jeden kalendarny
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rok alebo za obdobie trvania zmluvy s dodavatel'om, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do
tohto limitu sa zapocitavaji aj planované obstardvania suvisiace s beznou cinnostou

organizacie vratane opakovanych plneni, pokial’ je-tdte-€innestsu tieto vydavky financovanéa
z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU a &mnestvydavky v ramci inych projektov

financovanych z inych zdrojov EU.

Podl'a § 6 ods. 10 ZVO sa predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického
nakupného systému ur¢i ako maximalna predpokladana hodnota vSetkvch zakaziek, ktoré sa
predpokladaji pocas platnosti ramcovej dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného

systému.

DaéleZité upozornenie: Podla § 6 ods. 16 ZVO zédkazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob
uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit predpokladani hodnotu zakazky
pod finan¢né limity podl'a ZVO. K nedovolenému rozdeleniu zédkazky dochddza rozdelenim
rovnakého alebo obdobného predmetu zdkazky do viacerych zdkaziek, pre ktoré vyhlasi

prijimatel’ samostatné VO niz$im postupom zadavania zakazky. ako zodpoveda finanénému
limitu uréenému suétom PHZ tychto zakaziek. Pritom zaroven plati, Ze ide o predmety
zakaziek, ktoré spolu suvisia z funkéného, ¢asového a miestneho hl'adiska a pod.

V pripade, ak sa predmet zdkazky skladd z viacerych casti, poloziek, stborov veci
alebo samostatnych vect, ktoré su obstardvané naraz (od jedného dodévatel’a), je potrebné brat’
do tvahy celkovu predpokladant cenu predmetu zakazky, nie jednotlivé Casti.

Z uvedeného taktiez vyplyva, ze nie je mozné v kazdom pripade pouzivat PHZ uréent v Case
predloZenia, resp. schvalovania ZoNFP, nakolko medzi takymto uréenim predpokladanej
hodnoty a samotnym zadavanim predmetnej zdkazky moZze prejst’ niekol'’ko mesiacov a PHZ sa
mohla zmenit'.

Stanovenie (vypocet) PHZ podla § 6 ZVO je nevyhnutnou stcastou dokumentacie z VO.
V pripade nadlimitnych zdkaziek je prijimatel’ povinny predloZit’ »peceturcenie PHZ sti€asne
s navrthom oznamenia o vyhlaseni VO a navrhom sutaznych podkladov_za ucelom vykonania
prvej] ex-ante kontroly VO. Pri zdkazkich zadavanych prostrednictvom elektronického
trhoviska je prijimatel’ povinny predlozit vypocet PHZ stfasne s ndvrhom zmluvného
formularu a opisom predmetu zakazky, prip. s navrhom objednavkovych atributov (najmi
konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky stt’aze).

DaéleZité upozornenie: V pripadoch, ked’ je predmetom obstardvania tovar, odporuca sa uz v
ramci stanovenia PHZ (napr. formou prieskumu trhu) oslovit' alebo identifikovat’ takych
potencialnych dodavatelov, ktori na trhu predavaju napr. rozne znacky a typy obstaravanych
tovarov, od réznych vyrobcov a pod., ¢o modze v budicnosti napomoct’ prijimatelovi pri
preukazovani, Ze predmet zédkazky nebol opisany diskriminacne.

DoéleZité upozornenie: Upozornujeme prijimatelov, aby pri predkladani dokumentécie
na finan¢nu kontrolu VO venovali zvySent pozornost dokumentu preukazujicemu urcenie
PHZ. V pripade, ak prijimatel’ nepredlozi tento dokument, bude zo strany poskytovatel’a
vyzvany na doloZenie chybajuceho dokumentu, &im dbjde k predizeniu procesu finanénej
kontroly VO. e . : — e St
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min—3-relevantné-eenove penukynatrhu—Moznosti ziskania informacii za ucelom stano

PHZ st uvedené nizsie.

T
SNTG
.y

venia

Informacie a podklady, na zaklade ktorych bola uréend predpokladana hodnota zakazky nesmua
byt starSie ako 6 mesiacov ku dna vyhlasenia VO, ak bola predpokladana hodnota zakazky

uréena prieskumom trhu realizovanym oslovenim potencialnych zaujemcov alebo pripravnou

trhovou konzultaciou. Ak ceny obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb

nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné pre ucely urcenia predpokladanej hodnoty zakazky

pouzit’ aj podklady starSie ako 6 mesiacov. Zdovodnenie tejto skuto¢nosti musi byt’ sucast’ou
dokumenticie k zakazke VO.

Ak prijimatel’ uréuje predpokladanti hodnotu zakazky na zaklade idajov a informacii o

zakazkach na rovnaky alebo porovnatelnyv predmet (napr. povinne zverejniované zmluvy v
CRZ), uvedené udaje a informéacie (zmluvy) musia byt platné ku dnu vyhlasenia VO.

Ak ceny obstardvanvych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb nezaznamenali na trhu zmenu,

1€ mozné pre ucely uréenia predpokladanej hodnoty zakazky pouzit’ aj udaje o zmluvach,
ktorych platnost’ je ku dnu vyhlasenia VO ukonéena. Zdovodnenie tejto skuto¢nosti musi byt’
obdobne sucéast’ou dokumentacie k zdkazke VO.

Dolezité upozornenie: Prijimatel je povinny uréit’ predpokladant hodnotu zdkazky na zaklade

aspon troch navzajom nezavislych udajov o cenach (napr. asponl 3 cenové ponuky alebo udaje

0 cene z aspon 3 zmluv, zverejnenych v CRZ). ak nie je uvedené inak. V pripade, ak cena
tovaru, stavebnvch prac alebo sluzieb zaznamenala na trhu podstatni zmenu, je poskytovatel’

opravneny pozadovat’ od prijimatel’a aktualizaciu podkladov k uréeniu predpokladanej hodnoty
zakazky aj v pripade, ak podklady neboli starSie ako 6 mesiacov ku diiu vyhlasenia VO.

Urcenie PHZ vykona prijimatel’ napr. na zaklade informacii:

« z cenového prieskumu oslovenim minimélne 3 potenciadlnych dodavatelov, pricom
pre ucely zdokladovania takto vykonaného prieskumu prijimatel predlozi celu
komunikaciu s potencialnymi dodévatel'mi?;

« z cenového prieskumu z webovych sidiel potencidlnych dodavatel'ov, pricom pre ucely
zdokladovania takto vykonaného prieskumu trhu prijimatel’ predloZi ,,print screen*
z predmetnych webovych sidiel s datumom vyhotovenia ,,print screenu®;

v 7 2

« zcien rovnakych alebo podobnych v ¢ase ur¢enia PHZ, predmetov identifikovanych na
webovych strankach CRZ a/alebo EKS uvedenych v cenovych ponukéach uspesnych
uchadzacov, resp. v zmluvach uzatvorenych s uspeSnymi uchadza¢mi; z aktudlnych
katalogov dodéavatelov;

> Vo vynimoénych pripadoch, kedy moéze ist' o jedine¢ny predmet zékazky, moze prijimatel’ oslovit/identifikovat' aj menej ako troch
zaujemcov, pri¢om tato vynimka musi byt zo strany prijimatel’a riadne zdovodnend a podlozena.
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« z aktudlnych katalogov potencidlnych dodavatel'ov (listinnych, uvedenych na
internetovych strankach);

« z projektantom ocenené¢ho rozpocetu stavebnych prac aktudlneho v ¢ase odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva
na sitaz na uverejnenie, resp. z vyjadrenia projektanta k aktudlnosti rozpoctu
stavebnych prac (oceneny rozpocet, resp. vyjadrenie projektanta nesmie byt’ starsie ako
63 mesiace pred vyhladsenim verejného obstardvania); oceneny rozpocet, resp.
vyjadrenie projektanta musi byt parafované s uvedenim datumu a oSetrené peciatkou
projektanta,

« alebo kombinaciou vyssie uvedenych bodov.

Dolezité upozornenie: Telefonicky prieskum trhu nebude povazovany zo strany poskytovatel’a
za dostacujuci pre uréenie PHZ.

V pripade, ak je vysit'azena hodnota zakazky vysSia ako jej predpokladana hodnota uvedena v
frozpocete) projektu wvedend—v- podl'a Zmluvye o NFP, poskytovatel’ preplati vydavky len do
vysky sumy uvedenej v Zmluve o NFP.

2.3 POVINNOST UZATVORIT ZMLUVU

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je povinny uzavriet’ s ispeSnym uchadzacom pisomnu
zmluvu pri vSetkych typoch zikaziek, ktorych PHZ je vysSia alebo rovna ako finan¢ny
limit pre zakazku s nizkou hodnotou v zavislosti od druhu zakazky podla predmetu
obstarania (tovar/sluzba/stavebné prace/potraviny). Pri zdkazkach s nizkou hodnotou je
postadujiice vytvorit’ zmluvny vztah na zéklade objednavky, ktora musi spifiat’ minimélne
nalezitosti pisomného zmluvného vzt'ahu (v zavislosti od konkrétneho zmluvného typu), a to
najmd: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné udaje objednavatela a
dodavatel’a (t. j. obchodné meno/nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednozna¢nu
Specifikaciu predmetu zédkazky, dohodnuti cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH), lehotu
a miesto plnenia, d’alSie nalezitosti podl'a poziadaviek objednavatela. Na objednavke je
potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt’ predloZend ina
relevantnd dokumentacia preukazujlica prevzatie zaviazku dodavatela dodat’ tovar, uskuto¢nit’
stavebné prace alebo poskytnit’ sluzbu za podmienok uréenych v objednavke. Pokial’ vysledok
VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym
sposobom (napr. pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne
a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre
potreby finan¢nej kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vzt'ah.

Prijimatel’ je v zmysle VZP k Zmluve o NFP povinny upravit’ v zmluve s doddvatel'om tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac povinnost’ dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
strpiet’ vykon kontroly/auditu suvisiaceho s doddvanym tovarom, pracami a sluzbami
kedykol'vek pocas platnosti a u€innosti Zmluvy o NFP, a to oprdvnenymi osobami na vykon
tejto kontroly/auditu a poskytnut’ im vSetku potrebnua sucinnost’.

Zaroven upozorfiujeme na povinnost’ prijimatel’a pri uzatvarani zmluvy GspeSnym uchadzacom
dodrziavat’ zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov_v plnom zneni.
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2.4 FINANCNE LIMITY

Prijimatel’ pri realizacii schvaleného projektu zabezpeci dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
alebo uskuto¢nenie stavebnych prac tretimi osobami postupmi_zodpovedajicimi finanénym
limitom podl’a ustanoveni platného a wdéinného ZVQO. Prehlad aktudlnych (aj

predchadzajtcich) finanénych limitov uverejiuie UVO na svojej webovej stranke®. Finan&né

limity pre nadlimitné zakazKky si ustanovené vSeobecne zaviznvm pravnym predpisom
UVO’.

2.5 VSEOBECNE USTANOVENIA

Lehoty na vykon finan¢nej kontroly obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac zacinaju
plynit’ prvym pracovnym dinom nasledujicim po evidovani prijatej ziadosti prijimatela o
vykonanie kontroly poskytovatelom_a predlozeni dokumentacie k VO alebo obstardvaniu
poskytovatel'ovi cez ITMS2014+. V—pripade;—ze—pPrijimatel mé—aktivevant—elektrontektt
sehranku;—moze dorucit’ poskytovatelovi Ziadost o vykonanie kontroly prestrednietvem
elektronickejsehranky-alebe-listinne na adresu poskytovatel'a uvedent na tento ticel. V pripade,
ze prijimatel’ mé aktivovanu elektronickt schranku, méze dorucit’ poskytovatel'ovi Ziadost’ o

Vvkonanle kontrolv aj prostredmctvom elektromcke] schrankv —\Lpi‘—l-pa»dH%pr—lj-lm-a{%l—H%H}&

Uvedena lehota je procesnopravna, t. j. lehota je zachovana, ked’ poskytovatel zale
prijimatel'ovi zavery z financnej kontroly VO v posledny deni lehoty na poStova prepravu.
Poskytovatel méZe v oddvodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO alebo
obstaravania predizit. Poskytovatel'a prediZenie lehoty oznami prijimatelovi.

Ako stiéast’ ziadosti o vykonanie kontroly prijimatel’ predklada aj Cestné vyhlasenie prijimatel’a
o uplnosti a kompletnosti dokladov (priloha ¢. 10) v ramci, ktorého jasne identifikuje projekt a
predkladané VO a ¢islo VO v ITMS2014+ a vyhlési, Ze dokumentacia predloZené na kontrolu
VO je uplné, kompletnd a je totozna s originalom dokumentacie z VO. Zaroven prijimatel’
prehlasi, ze si je vedomy, ze na zéklade predlozenej dokumentécie poskytovatel' rozhodne o
pripusteni, nepripusteni vydavkov stvisiacich s predmetnym VO do financovania, o ex ante
financnej oprave, resp. o dalSich krokoch, ktoré¢ budi potrebné na zaklade =zisteni
poskytovatel'a v ramci kontroly tejto dokumentacie (v zavislosti od typu finan¢nej kontroly
VO). Sucasne s Cestnym vyhlasenim predlozi prijimatel’ aj stpis vSetkej dokumentacie
predkladanej cez ITMS 2014+ (resp. elektronicky alebo listinne — ak je to relevantné).

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny zaevidovat’ verejné obstaravanie/obstaravanie
do ITMS 2014+ vratane vSetkych povinnych priloh (dokumentacie k VO) najneskor v den
odoslania Ziadosti o vykonanie kontroly dokumenticie k VO na kontrolu poskytovatel'ovi.
Prijimatel’ je povinny zaevidovat VO do ITMS 2014+ a aktualizovat’ stav VO tak, aby

5 http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-252006-
z-z--4bc.html _a http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-
zakon -C- 3432015-2—2--51e htmI

18


http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-252006-z-z--4bc.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-252006-z-z--4bc.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html

Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR

Verzia: 43.03

Utinnost od: 113.0642.20198

zodpovedal typu kontroly, na ktort dané VO predkladd (,,pripravované“ — Prva ex-ante
kontrola; ,v realizacii“ — Druha ex-ante kontrola; ,ukonlené“ — Standardna ex-post
kontrola/Nésledna ex-post kontrola®). Prijimatel’ je povinny aktualizovat’ stav VO aj v pripade
spat'vzatia dokumentacie z VO (,,stiahnuté®) alebo zrusenia VO (,,zrusené®).

Kompletni dokumentaciu k VO alebo obstaravaniu prijimatel’ predklada poskytovatelovi
cez ITMS 2014+. Povinnou sucast'ou takto predkladanej dokumentacie k VO (zrealizovanému)
je aj dokumentacia v rozsahu zverejiovanom v profile podl'a § 64 ZVO v zavislosti od hodnoty
a typu zdkazky (pozn. uvedend povinnost’ sa nevztahuje na informacie podla § 64 ods. 1 pism.
d) a pism. €) ZVO). V zavislosti najmé od povahy konkrétneho dokumentu, najmé ak kapacita
jedného samostatného dokumentu by presiahla 100 MB alebo jeho elektronicka podoba nie je
elektronicky dostupna bez neprimeranych administrativnych a technickych narokov na kapacity
prijimatela, je mozné predlozit’ ho aj elektronicky (na elektronickom paméitovom médiu -
najmd CD/DVD s predpokladom min. 10-ro¢nej doby archivacie dat) alebo listinne a zaroven
uviest’ v ziadosti o vykonanie kontroly objektivne dovody nemoznosti predlozenia dané¢ho
dokumentu cez ITMS 2014+. V pripade neakceptovania ddvodov na nenahratie dokumentu do
ITMS 2014+ uvadzanych prijimatelom, poskytovatel vyzve prijimatela na dodato¢né
predlozenie dokumentu cez ITMS 2014+.

Dolezité upozornenie:
Vsetky dokumenty (prilohy), ktoré prijimatel’ nahrd do ITMS 2014+ musia byt oznacené
v ndzve dokumentu tak, aby bolo zrejmé:

1) aky obsah nahratého dokumentu ide bez ohl'adu na to, ¢i nahrava jednotlivé subory
(,,.doc®, ,,.pdfe, ,,.xIs* a pod.) alebo cel¢ adresire — s oznaCenim napr.
»dutazne podklady ... alebo ,,Sutazne podklady oprava c.1 ...*

2) a ktorej kontroly sa tyka (napr. ,,Sutazne podklady - prva ex ante...” alebo adresar
s oznacenim ,Zapisnice - druha ex ante*, ktory obsahuje vSetky zapisnice
z vyhodnotenia ponuk a vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti, a pod.).

Prijimatel’ je opravneny nahrat' relevantné dokumenty (prilohy) z dokumentacie k VO
predkladanej na kontrolu podla vlastného wuvdzenia (aj v Standardnym spdosobom
komprimovanom formdate, ako napr. RAR a ZIP) pri dodrZzani dvoch vysSie uvedenych
kumulativnych podmienok a v stlade s pravidlami systému ITMS 2014+ zverejnenymi na
webovej stranke www. itms2014.sk. Pri nahravani dokumentov (priloh) do ITMS 2014+ je
potrebné zohl'adnit’ skutocnost’, Ze Ziadny jednotlivo nahraty dokument (¢i uz ide o stibor
alebo jednotlivo nahravany adresar obsahujuci viacero siborov) nemoéze presiahnut’
objem dat 100 MB. V pripade dokumentu, ktory je v origindlnom vyhotoveni vo formate xIs,
je prijimatel’ povinny ho do ITMS2014+ nahrat’ v rovnakom formate xIs.

Povinnost’ prijimatela: Dokumenty, ktoré nahré prijimatel’ do ITMS2014+ musia byt 100 %
zhodné s origindlom dokumentu, t. j. musia rovnako obsahovat’ aj podpisy relevantnych osob

ak ich obsahuje origindl dokumentu, vratane uzavretej zmluvy prip. dodatkov s GspeSnym
uchadzacCom (nie je postacujuce nahratie tzv. .. draft“ dokumentov).

V pripade zakaziek realizovanych prostrednictvom elektronického trhoviska je prijimatel’
cez ITMS 2014+ povinny predlozit’ vSetky relevantné dokumenty k priprave VO (vratane
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urcenia PHZ) a vsetky syst¢tmom EKS vygenerované dokumenty, vratane zmluvy, ktora je
vysledkom VO (v zévislosti od typu kontroly) .

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zikaziek realizovanych na ziklade vynimky zo
ZVO je prijimatel’ cez ITMS 2014+ povinny predlozit’ kompletni dokumentéaciu k VO (vratane
urcenia PHZ, ak je to relevantné)podpisanti zmluvu s uspeSnym uchddzacom/dodavatel'om,
resp. zaviaznu objednavku alebo iny dokument, ktory jednoznacne a hodnoverne preukazuje
formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO.

Rovnako je prijimatel’ povinny zaevidovat’ do ITMS 2014+ aj dodatky a Ciastkové zmluvy do
prislusného stavu v zavislosti od typu kontroly, na ktort1 ich ma prijimatel’ povinnost’ predlozit’.

DaéleZité upozornenie: Pre potreby kontroly/financnej kontroly VO prijimatel’ predklada
poskytovatelovi kopiu origindlnej dokumentacie, pricom dokumentacia predlozend
elektronicky cez ITMS 2014+ sa pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly VO povazuje za kopiu
originalnej dokumenticie.

Prijimatel’ pouZzije pri predkladani listinnej dokumentacie z VO nasledovny postup:

1. Prijimatel’ vyhotovi listinni  fotokdpiu celej dokumenticie 2z vykonaného
alebo prebiehajiceho VO, ktort predkladd v takejto forme z objektivnych dévodov
nemoZnosti predloZenia daného dokumentu cez ITMS 2014+. Predkladané casti
dokumentécie zoradi prijimatel’ podl'a poradia a pevne ich spoji (napr. zviaze tepelnou
alebo hrebeniovou vidzbou previazanou $nurkou) tak, aby boli vSetky listy vo vdzbe pevne
spojené a aby ich nebolo mozné z nej vyberat’ bez ich poruSenia a na prvej strane, resp.
v zozname dokladov Statutdrny zastupca prijimatela, resp. splnomocneny zastupca uvedie
»Overené s origindlom* a pripoji svoj vlastnorucny podpis, ¢im potvrdi pravost
a kompletnost’ predkladanych dokumentov. V pripade rozsiahlej dokumentacie, resp.
z dovodu lepSej manipulécie prijimatel’ dokumentaciu predklada podla predchadzajtcich
viet pevne zviazané, avSak vo viacerych menSich zvédzkoch.

2. Prijimatel’ vyhotovi zoznam listinnych dokumentov, ktoré vo fotokopii, predklada na
finan¢nu kontrolu VO.

Odporucanie pre prijimatel’a: Odporacame, aby sa tento zoznam nachadzal ako prvy list
predlozenej dokumentécie a aby tato bola chronologicky usporiadanéd/zosumarizovana.

Dolezité upozornenie: Poskytovatel’ upozoriiuje prijimatel’a, Ze nevykonana kontrolu VO
v pripade dorucenia Ziadosti o vykonanie kontroly VO bez evidencie VO vratane
prislusnej dokumentacie z VO do ITMS 2014+. Poskytovatel tiez upozoriuje prijimatela, ze
nebude akceptovat’ dokumentaciu k VO, ktora nebude pevne zviazana a overend v zmysle
uvedeného postupu (napr. dokumentacia vol'ne vlozend v euroobaloch, obalkach, zakladacoch
a pod.), pri ktorej nie je mozné zarucit jej pravost a kompletnost. Poskytovatel takto
predlozent dokumentaciu k VO vrati prijimatelovi bez vykonania finan¢nej kontroly VO.
Finan¢nd kontrola VO bude zo strany poskytovatela vykonand aZz po opdtovnom doruceni
dokumentécie k VO v stllade s vyssie uvedenym postupom.

V pripade, ze dokumentacia predlozena cez ITMS 2014+ nie je kompletnd, prijimatel’ je
povinny predlozit’ aj chybajucu cast’” dokumentacie cez ITMS 2014+ na zéklade Zziadosti
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poskytovatel'a o doplnenie dokumentacie dorucenej prostrednictvom elektronickej schranky
alebo pisomne (listinne alebo mailom). Uvedené sa tyka aj pripadov, ked’ je dokumentécia
predlozena cez ITMS 2014+ (resp. elektronicky alebo listinne) necitatel'na alebo poskodena.

DéleZité upozornenie: V pripade, ak poskytovatel neeboznami—prijimatela—(nezasle
prijimatel'ovi navrh spravy z kontroly, resp. spravu z kontroly VO) v lehote urcenej na vykon
administrativne] financnej kontroly obstaravania sluzieb, tovarov, stavebnych prac a
suvisiacich postupov (a nedoslo k preruseniu plynutia lehoty ani k odmietnutiu vykonania prvej
ex-ante kontroly pred vyhlasenim VO), pPrijimatel’ nie je opravneny uzatvorit zmluvu s
uspesnym uchddzac¢om ani vykonat’ iny ukon, ktorého podmienkou je vykonanie finanénej
kontroly (napr. vyhlasenie VO) poskytovatel'om.

Uzatvorenie zmluvy s uspeSnym uchddzatom, resp. vykonanie iného tukonu, ktorého
podmienkou podl'a tejto prirucky, resp. zmluvy o NFP je vykonanie finan¢nej kontroly (napr.
vyhlasenie verejného obstardvania), moze byt povazované za podstatné poruSenie zmluvy o
NFP a uvedené ma rovnako vplyv aj na opravnenie poskytovatela uréit’ ex_-ante finan¢nu
opravu.

Ostatné povinnosti prijimatela tykajuce sa lehoty na vyhlasenie VO na hlavné aktivity projektu,
maximalneho poctu opakovani verejnych obstaravani a pod. su upravené¢ v zmluve o NFP,
pripadne vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP. Zaroven upozoritujeme prijimatela, ze
porusenie niektorych ustanoveni zmluvy o NFP upravujucich povinnosti vyhlasenia VO do
urc¢itého okamihu a pod., v zmysle zmluvy o NFP mé6Zu byt povaZzované za podstatné porusenie
zmluvy o NFP.

Daélezité upozornenie: V pripade, ak ku ditu nadobudnutia uc¢innosti zmluvy o NFP prijimatel
uzavrel zmluvu s GspeSnym uchadzacom, je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi kompletna
dokumentéciu z tohto VO bezodkladne po dni nadobudnutia G¢innosti zmluvy o NFP.

DaéleZité upozornenie: V pripade realizacie verejného obstaravania, v ramci ktorého budu
ponuky vyhodnocované na zéklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky za pouZitia
elektronickej aukcie, je potrebné venovat’ naleziti pozornost’ vyberu elektronického aukéného
systému s ohl'adom na moznost’ nastavit podmienky elektronickej aukcie tak, aby ucastnik
elektronickej aukcie mohol znizovat’ svoju cenu o stanoveny minimalny rozdiel bez ohl'adu na
obstaravatel’ tuto podmienku aj nastavil pred zaCatim elektronickej aukcie (t.j. v elektronicke;j
aukcii v pripade uplatnenia kritérii ekonomicky najvyhodnejSej ponuky uchadza¢ moéze
zniZzovat’ ceny svojej ponuky o stanoveny minimélny rozdiel bez toho, aby po tomto zniZeni

070

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je povinny uchovavat' vsetky doklady a dokumenty
z pouzité¢ho postupu VO a zadavania zékazky v sulade so ZVO, Zmluvou o NFP a § 39 ods. 3
zakona o prispevku ESIF.
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Dokumentaciu z VO v zévislosti od pouzitého postupu VO tvori najma :

cestné vyhlasenie o zhode predlozenej dokumentacie z VO s origindlom dokumentacie
a o uplnosti a kompletnosti dokladov, obsahujice jednozna¢nt identifikaciu projektu a
predkladan¢ho VO. V predmetnom ¢estnom vyhlaseni zaroven prijimatel’ vyhlasi, Ze si
je vedomy, Ze na zaklade predlozenej dokumentacie poskytovatel’ rozhodne o
pripusteni, resp. nepripusteni vydavkov do financovania, o ex-ante financnej oprave,
resp. o d’alSich krokoch, ktoré buda potrebné na zaklade zisteni poskytovatel'a v ramci
kontroly tejto dokumentacie k VO (vzor priloha ¢. 10). Uvedené nie je prijimatel
povinny predkladat’ v pripade predlozenia dokumenticie na zaklade ziadosti na
doplnenie, resp. vysvetlenie predlozenej dokumentacie zaslanej poskytovatel'om,;
cestné vyhlasenie prijimatel’a tykajuce sa konfliktu zaujmov (vzor priloha €. 9) (netyka
sa prvej ex-ante kontroly);

oznamenie o vyhlaseni VO, vratane vytlatenej kopie zverejneného ozndmenia
vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci, vratane vSetkych redakénych oprav
oznamenia o vyhlaseni VO, odovodnenie nerozdelenia zdkazky na Casti podl'a § 28 ods.
27VO0O;

vyzva na predkladanie pontk (najmé v pripade uzsej stt'aze, rokovacieho konania so
zverejnenim, dynamického ndkupného systému);

sutazné podklady v plnom rozsahu;

vysvetl'ovanie sut'aznych podkladov, ak sa uskuto¢nilo;

menovacie dekréty jednotlivych ¢lenov komisie, vratane ich zivotopisov alebo inych
dokumentov, z ktorych je zrejmé splnenie poziadaviek podla § 51 ZVO kladenych na
¢lenov komisie;

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie;

vypocet PHZ, vratane zdévodnenia pouzitého postupu zadavania zakazky;

evidencia doruc¢enych ponuk;

prezencné listiny zo zasadnutia komisie;

zéapisnica z otvarania ponuk a zédpisnica z vyhodnotenia ponuk (priloha ¢. 8 Zapisnica
z vwhodnotenia ponuk spolu s prezencnou listinou;

doklady o doruceni =zéapisnice z otvarania ponuk jednotlivym uchadzacom,
ktori predlozili ponuky;

ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sut'aze) / ziadosti o zaradenie
do dynamického nakupného systému;

zépisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (priloha ¢. 7 Zapisnica
z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti) (najmi v pripade verejnej sutaze, uzsej
sutaze a rokovacieho konania so zverejnenim, rokovacieho konania bez zverejnenia,
resp. priameho rokovacieho konania);

zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho rokovacieho konania;
ponuky jednotlivych uchédzaCov, vratane dokladu preukazujiceho ¢as a sposob
dorucenia ponuky (napr. dorucenka, potvrdenie o doruceni a precitani e-mailu), zoznam
vSetkych zaujemcov, ktori poziadali o sutazné podklady a doklad o ich
poskytnuti/spristupneni (ak relevantné);

rozpocCty vSetkych uchddzacov vratane neocenené¢ho vykazu vymer (ak relevantné);
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oznamenie prijimatela o zacati priameho rokovacieho konania (resp. rokovacieho
konania bez zverejnenia);

informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

ozndmenia o vyliCeni, ozndmenia o prijati, resp. neprijati ponuky uspesSnému
uchédzacovi a netispesnym uchadzacom,;

doklady o uvol'neni zabezpeky;

dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov;

dokumentécia z priebehu elektronickej aukcie (ak je to relevantné);

navrh zmluvy s Gspesnym uchadzacom;

navrh dodatku zmluvy s uspesnym uchadzaom, ktorého prilohou je v pripade dodavky
stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného
prislusného odbornika a pod. Stanovisko by malo obsahovat’” dovody, ktoré vedu
k zazmluvneniu dodato¢nych prac a sluzieb nad rdmec zmluvy medzi prijimatelom
a uspeSnym uchadzacom (ak je to relevantné);

zmluva uzavretd medzi prijimatel'om a uspeSnym uchadzacom;

dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatel'om a spesSnym uchadzacom;

oznamenia o vysledku VO/informacii zaslanych UVO a U.v. EU;

preukazatel'né potvrdenie (napr. printscreen) preverovania zapisu uspesného uchadzaca
do registra partnerov verejného sektora, resp. aj jeho subdodavatel'ov (resp. konecnych
uzivatelov vyhod uspesného uchadzaca v registri konecnych uzivatelov vyhod —
s ohl'adom na relevantnu legislativu v ¢ase uzatvarania zmluvy) pred uzavretim zmluvy
prijimatela s ispeSnym uchadzacom podla § 56 ZVO (ak je to relevantné¢);

potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatel'om a ispeSnym uchddzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel'a (uvedené zdokladuje napr. predlozenim
,»print screen‘);

d’alSie relevantné doklady, tykajice sa vykonu kontroly VO, resp. auditu predmetného
VO;

pri zadavani zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska prijimatel’ predklada aj:
- navrh zmluvného formularu obsahujuceho Standardné zmluvné podmienky;

- navrh opisné¢ho a objednavkového formulara (v pripade podlimitnej zdkazky s
vyuzitim elektronického trhoviska);pripadné objednavkové atributy;

- automaticky vygenerovanu zmluvu, ktora je vysledkom VO;

- protokol, ktory zachytava cely priebeh procesu zaddvania zédkazy prostrednictvom
elektronického trhoviska;

- potvrdenie o zverejneni uzavrete] zmluvy medzi prijimatelom a uspeSnym
uchadza¢om v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela;

- automaticky vytvorené oznamenie o vyhldseni verejného obstardvania a sutazné
podklady, ktoré boli automatizovanym sposobom vytvorené z udajov zo
zverejnene] ponuky na elektronickom trhovisku a informécii od prijimatela (v
pripade nadlimitnej zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska);

poverenie k realizacii verejného obstaravania (vzor priloha ¢. 1).
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« sucastou elektronickej podoby dokumentacie su aj auditné zdznamy o vsetkych
ukonoch vykonanvch v pouzitom elektronickom prostriedku na komunikaciu.

f J—

Povinnost’ prijimatela: V pripade zakazicky realizevanejrealizovanych prostrednictvom
elektroniekého—eclektronickych prostriedkov  (elektronického systému) WO—alebe v
pripade elektronickej aukcie zabezpeci- je prijimatel’ povinny zabezpecit’ zriadenie pasivieheo
pristupu _do elektronického prostriedku (uzivatel'ské meno a heslo) pre poskytovatela za
ucelom vykonu kontroly VO. Uvedend informacia bude tvorit sucast predlozenej

dokumentécie na kontrolu VO. Ak zriadenie takéhoto pristupu nebude v pouzitom systéme
elektronického VO alebo v aukénom systéme mozné, informuje o tom prijimatel’ poskytovatel'a
v ziadosti o vykonanie kontroly alebo v priloZzenej dokumentacii. Sticasteu—elektronicket

onicl ostriodl

Dolezité upozornenie: Podl'a § 28 ods. 1 ZVO sa zédkazka moéze rozdelit’ na samostatné ¢asti,
pricom v oznameni o vyhlaseni VO alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na G€ast sa urci
vel'kost’ a predmet takychto Casti a uvedie sa, ¢i ponuky mozno predlozit’ na jednu cast,
niekol’ko casti alebo vSetky casti. Poskytovatel’ bude v ramci nadlimitnych zakaziek
vykonavat’ kontrolu uplatnenia vyuZitia rozdelenia zakazky na c¢asti tak aby bola
umoZnena SirSia hospodarska stut’az a spristupnila sa tak aj pre malé a stredné podniky.
V pripade, Ze predmet alebo povaha zdkazky, alebo iné okolnosti plnenia zdkazky neumoznuju
rozdelenie zakazky, je potrebné riadne zd6vodnit’, preco nie je toto rozdelenie mozné.

Prijimatel’ ma vyluéni a kone¢nl zodpovednost za vykonanie VO a zadavanie zdkazky
pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO,
Zmluvy o NFP a tejto prirucky. Prijimatel’ moZe poverit’ tretiu osobu na vykon realizacie VO,
pricom tak musi vykonat’ na zéklade poverenia k realizacii verejného obstaravania (priloha
¢. I Poverenie k realizacii verejného obstardvania).

Daélezité upozornenie: Poskytovatel upozoriiuje prijimatel’a na povinnost’ zverejiiovania zmliv
s dodavatel'mi v zmysle zékona o slobode informacii vratane vSetkych priloh k zmluvim v
CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel’a. Ak ide o povinna osobu, ktora zverejiuje zmluvy
inak ako v CRZ (ide najmé o povinné osoby, ktorymi st obce, vysSie izemné celky, povinné
osoby, ktoré¢ su ich rozpoctovou organizaciou alebo prispevkovou organizaciou), je tato
povinnd osoba nad’alej povinna dodrziavat’ povinnosti podl'a § 47a Obcianskeho zdkonnika a
podla § 5a zdkona o slobode informécii. Teda zmluvu uzavreti na elektronickom trhovisku
vratene jej priloh je nevyhnutné zverejnit’ aj na svojom webovom sidle, alebo, ak webové sidlo
nema, na webovom sidle jej zriad’ovatel’a alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

Odporucanie pre prijimatel’a: Pri uzatvarani vSetkych typov zmliv, vratane ramcovych dohod
na nakup informacno-komunika¢nych technoldgii, ako aj inych diel poZivajicich ochranu
dusevného vlastnictva s vynimkou tzv. balikového softvéru, je potrebné Standardne zahrnut’ do
zmluv vratane rdmcovych dohdd ustanovenia o udeleni licencie a ustanovenia o zverejneni
autorov, vyrobcov a subdodavatel'ov zhotovitela. (vid’. uznesenie vlady ¢. 460/2011 zo dna 06.
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07. 2011 a v nadvédznosti na ,,Metodicky pokyn pre Standardné nalezitosti opisu predmetu
zékazky, Standardné podmienky ucCasti vo verejnom obstardvani a optimdlne zmluvné
podmienky v stvislosti s projektmi v oblasti informa¢no-komunikaénych technologii®).?
V suvislosti s uvedenym sa odporuca vo vyssie Specifikovanych zmluvach na dodavky
informacno-komunikacnych technolégii stanovit’ spdsob upravy pocitac¢ového programu, ktory
zo strany prijimatel’a nespdsobi stratu zaruk a zdrovenl ma prijimatel’ povinnost’ vymedzit’
upravy tak, aby prediSiel umelému ziazeniu hospodarskej sttaze prostrednictvom ucelovej
,dostupnosti z jedného zdroja®. Prijimatel’ by mal vyuzit’ také rieSenie, ktoré by mu zabezpecilo
pravo neobmedzene pouzivat, upravovat a rozSirovat pocitacovy program bez dalSiecho
suhlasu autora, t. j. na zaklade vyhradnej licencie (licencie v neobmedzenom rozsahu).

Odporucanie pre prijimatel’a: Prijimatelom sa odporuca, aby v zmluvach s UspeSnymi
uchadza¢mi pri vSetkych typoch VO zakotvili odkladaciu podmienku nadobudnutia u¢innosti
zmluvy, ktorou bude schvalenie zdkazky v ramci kontroly VO, t.j. dorucenie spravy z kontroly
VO prijimatelovi, resp. aby v zmluve s UspeSnym uchadzacom vyslovne zakotvili pravo
odstupit’ od zmluvy z dévodu dorucenia spravy z kontroly od poskytovatel'a, obsahom ktorej
je nepripustenie vydavkov z predmetného VO do financovania. Uvedené odporucanie plati
najmé pre zakazky, ktoré budu predmetom jfinancnej kontroly VO az po podpise zmluvy
s uspesnym uchadzacom/uspesnymi uchadzacmi(t.j. Standardnej ex post kontroly).

Déletité upozornenie: Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v stvislosti s realizaciou
vysledku VO alebo obstaravania, nemézu byt zo strany poskytovatela schvalené skor, ako
poskytovatel’ riadne ukon¢i kontrolu VO, ktorej zaverom je pripustenie predmetnych vydavkov
do financovania. Ak napriek uvedenému prijimatel’ predlozi takiito ZoP poskytovatelovi, je
poskytovatel' opravneny takiito ZoP zamietnut. Ak zo strany poskytovatela neddjde k
zamietnutiu ZoP, pokraduje poskytovatel vo vykone kontroly ZoP, priom je opravneny
rozhodnat’ o preruseni plynutia tejto lehoty v zmysle ¢l. 132 vSeobecného nariadenia do
momentu ukoncenia kontroly alebo kontroly obstaravania. V pripade, Ze prijimatel’ zrealizoval
VO este pred schvalenim ZoNFP, predklada dokumentéciu z takéhoto VO na kontrolu vo faze
po podpise zmluvy s uspesSnym uchadzacom (po nadobudnuti platnosti a uinnosti tejto
zmluvy), vratane vSetkych dodatkov k tejto zmluve. Uvedené VO musi byt zrealizované v
stilade so vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi principmi VO,
zmluvou o NFP a touto priruckou.

Daélezité upozornenie: Poskytovatel’ v ramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj
z pohl'adu mozného poruSenia hospodarskej stt'aze podla zdkona ¢. 136/2001 Z.z. o ochrane
hospodarskej sut'aze (konkrétne podla § 4 zdkona o ochrane hospodarskej sut’aze). Za ucelom
zvySenia informovanosti prijimatelov je v prilohe tejto prirucky (Priloha ¢. 12 Rizikové
indikatory k moznym poruSeniam zékona o ochrane hospodarskej sitaze) uvedeny zoznam

8 http://www.rokovania.sk/Rokovanie.aspx/BodRokovaniaDetail?idMaterial=19902 ,

http://www.informatizacia.sk/verejne-obstaravanie-a-zmluvy-pre-ikt/

25




Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR

Yerzia: 43,03

Uc¢innost’ od: 113.0642.20198

rizikovych indikatorov, predstavujtcich situéacie, ktoré zvysuju pravdepodobnost’, Zze v ramci
daného zadavania zdkazky mohlo ddjst’ k protipravnemu konaniu.

Doletité upozornenie: Pri definovani technickych parametrov tovarov: v relevantnych
pripadoch odporti¢ame urcovat’ technické parametre rozmedzim, resp. urCenim minimalne;j
a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie konkrétnou jedinou hodnotou technického
parametru (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm). V pripade urcenia konkrétneho vyrobku
a moznosti predloZenia ekvivalentu v sulade s § 42 ods. 3 ZVO je potrebné Specifikovat,

b4

v akych parametroch a funkcionalitach spociva ,,ekvivalentnost™ iného vyrobku.

DaéleZité upozornenie: Prijimatel’ by pri definovani predmetu zakazky mal taktiez vychadzat
z projektu, resp. ZoNFP. Predmetom obstarania by mali byt’ také tovary, sluzby a prace, ktoré
su potrebné na realizaciu projektu a ktorych obstaranie bolo v ZoNFP planované. Prijimatel
musi zabezpecit, aby nedoslo k rozporu medzi opisom predmetu zékazky uvedenym
v dokumentécii z VO a vydavkovymi polozkami, s ktorymi sa uvazuje v predkladanom
projekte. Prijimatel’ musi mat’ zaroven na zreteli skutocnost’, ze v pripade, ze schvéleny projekt
uz obsahuje isté Specifikacie obstaravanych tovarov, sluzieb a prac (napr. technické parametre
zariadenia), je v ramci procesu VO pri definovani predmetu zédkazky stale povinny postupovat’
v sulade s principmi VO a § 42 ZVO. Prijimatel ma moznost’ spédt'vzatia dokumentécie
k verejnému obstaravaniu alebo obstaravaniu, ktora bola predlozena poskytovatel'ovi za ucelom
vykonu finan¢nej kontroly VO alebo kontroly obstardvania, a to so suhlasom dotknutého
poskytovatel'a. V_pripadoch spit'vzatia dokumentacie ide o dévod hodny osobitného zretel’a
a poskytovatel’ zastavi administrativnu finanént kontrolu vyhotovenim zaznamu. Ak prijimatel’
opatovne predlozi dokumentéciu na financnu kontrolu, lehoty za¢inaji plynit’ odznovu.

2.6 TYPY FINANCNEJ KONTROLY VO

2.6.1 Prva ex ante kontrola zakazky — kontrola pred planovanym zverejnenim zakazky

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ predklada na kontrolu VO najmi nasledovné dokumenty:

« vypocet PHZ;

« navrh oznamenia o vyhlaseni VO resp. jeho ekvivalent;

« oddvodnenie nerozdelenia zdkazky na Casti podla § 28 ods. 2 ZVO ako stucast’ navrhu
oznamenia o vyhldseni VO resp. jeho ekvivalentu (len v pripade nadlimitnych
zédkaziek);

« navrh sataznych podkladov resp. jeho ekvivalent;

« odovodnenie pouzitého postupu VO, ak sa vyzaduje.

Predmetom prvej ex ante kontroly/finan¢nej kontroly DNS je najma:
a) urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

b) oznamenie o vyhldseni verejného obstaravania,

¢) sutazné podklady s prilohami (vratane navrhu zmluvy a pod.),

d) vSeobecné podmienky pouZivania a zriadenia DNS podl'a § 58 a nasl. ZVO,

e) posudenie, ¢1 DNS bol zriadeny na obstaravanie tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb, ktoré su bezne dostupné na trhu.
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Predmetom kontroly VO zakazKky realizovanej cez elektronické trhovisko je
okrem dokumentacie preukazujicej urcenie PHZ, navrh zmluvného formuldru obsahujiceho
Standardné zmluvné podmienky vratane osobitnych ustanoveni o zdkazkach financovanych
z fondov EU, opis predmetu zékazky navrh opisného a objednavkového formularu (najma
konkrétne zmluvné Specifikidcie a podmienky sutaze) a zaroven v pripade nadlimitnych
zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko aj automaticky vytvorené oznamenie o
vyhlaseni verejného obstaravania a sutazné podklady, ktoré boli automatizovanym spdsobom
vytvorené z udajov zo zverejnenej ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od
prijimatela.

Lehota na vykon prvej ex -ante kontroly je 15 pracovnych dni.

Predmetom prvej ex -ante kontroly nie st lehoty alebo zmluvné terminy, ktoré musi prijimatel’
aktualizovat’ v ¢ase vyhlasovania VO. Vsetky lehoty musia byt uréené v sulade so zdkonom
o VO a vsetky zmluvné terminy by mali koreSpondovat’ s harmonogramom projektu v zmysle
ZoNFP.

Dolezité upozornenie:
Prva ex-ante kontrola sa vykonava pri:

o zakazkach, ktoré su s ohl'adom na zvoleny postup nadlimitné (okrem VO uskuto¢nenych
centralnou obstaravacou organizéaciou podla § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO);

. nadlimitnych verejnych sutaziach s vyuzitim elektronického trhoviska;

. podlimitnych zakazkéach na stavebné prace podla § 1123 az 116 ZVO (bez vyuzitia
elektronického trhoviska);

. podlimitnych zédkazkéch s vyuzitim elektronického trhoviska;

o - pri sluzbach uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO (socidlne sluzby a iné osobitné
sluzby) bez ohl'adu na finan¢ny limit.

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel poziada prijimatel’a v pripade potreby o dorucenie
doplnenia/vysvetlenia dokumentacie alebo informécii poskytovatelovi v lehote minimalne 5
pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni. Lehota za¢ina prijimatel'ovi plynit’ odo dia
doruCenia ziadosti o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie VO. Diiom odoslania Ziadosti sa
lehota na vykon kontroly VO prerusuje. Diiom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentacie poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO.

A 1 > N . A R E4 a
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Ak poskytovatel’ identifikuje nedostatky v procese VO, uvedie ich v navrhu spravy z kontroly
spolu s opatreniami na odstranenie zistenych nedostatkov, zaroven poskytne prijimatel'ovi
lehotu minimalne 5 pracovnych dni na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel’ zasle v
urcenej lehote namietky, poskytovatel’ ich vyhodnoti a v pripade ich uplnej alebo Ciastoénej
opodstatnenosti ich zohl'adni v sprave z kontroly. V pripade, Ze namietky prijimatel’a st
neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané po Iehote, vypracuje poskytovatel’ spravu z
kontroly. Sprava z kontroly zaroven obsahuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov,

ktor¢é je prijimatel’ povinny v stanovenej lehote (minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10
pracovnych dni) odstranit’ a zaslat poskytovatelovi takto upravenu dokumentéciu.
Poskytovatel’ je v_oddvodnenych pripadoch, ak si to povaha ukonu objektivne vyzaduje,
opravneny stanovit aj dlhsiu lehotu, resp. stanovenu lehotu prediZit. Poskytovatel je povinny
vydat’ spravu z kontroly v lehote 5 pracovnych dni odo dna podania namietok, resp. marneho
uplynutia Iehoty na podanie ndmietok.

Finan¢na kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

DéleZité upozornenie: Pokial prijimatel’ nezapracuje pripomienky poskytovatela, ktoré

vyplynuli z prve] ex ante kontroly a vvyhlasi postup VO, poskytovatel’ pri identifikovani
nedostatkov pri ex post kontrole VO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, uréi

zodpovedajucu vySku ex ante finanénej opravy alebo nepripusti vydavky do financovania v
plnom rozsahu. Zaroven bude moct poskytovatel uvedenti skutocnost’ vyhodnotit’ ako

podstatné porusenie zmluvy o NFP.V-pripade,ze-ani-po-drohejvyzve poskytovatelaprijimatel
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Ak poskytovatel neidentifikuje pri vykone prvej ex ante kontroly nedostatky, vypracuje spravu
z kontroly, v ktorej konStatuje, Ze predmetné verejné obstaravanie moze prijimatel’ vyhlasit’.

Vyhlasenie alebo zacatie realizacie VO prijimatel'om pred riadnym ukoncenim ex-ante kontroly
zo strany poskytovatela (zaslanie spravy z kontroly VO), resp. nepredloZenie dokumentacie na
tuto kontrolu bude mdct’ byt’ posudzované ako podstatné porusenie Zmluvy o NFP zo strany
prijimatela. Zaroven v takychto pripadoch poskytovatel’ pri identifikovani nedostatkov pri ex-
post kontrole VO urci zodpovedajucu vysku ex-ante financ¢nej opravy aalebo vydavky tykajiace
sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudi—nepripusteréi do
financovania v plnom rozsahu. Nepripustenie do financovania znamend, ze vSetky vydavky
vychédzajuce z realizacie vysledku daného VO budu zo strany poskytovatela v pripade, Ze
budu zahrnuté v ZoP, ozna¢ené ako neopravnené.

28




Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR

Verzia: 43.03

Utinnost od: 112.0612.20198

Ak poskytovatel’ bude mat’ zaujem zucastnit’ sa na procese vvhodnotenia ponuk predlozenych
v procese ako ¢len komisie bez prava vvhodnocovat’, upozorni na tato skutocnost’ prijimatel’a
v_zaveroch kontroly VO. Prijimatel’ je povinny v dostatoénom predstihu dohodnut’ s
poskytovatel'om tieto nomin4cie a suvisiace administrativne ukony.

2.6.2 Druha ex-ante kontrola - finanna kontrola VO pred uzatvorenim zmluvy
s uspesnym uchadzac¢om

Vseobecné ustanovenia k druhej ex-ante kontrole:

Druhé ex-ante kontrola sa vykonava pri:
o zakazkéch, ktoré s s ohl'adom na zvoleny postup nadlimitné (okrem VO uskuto¢nenych
centralnou obstaravacou organizaciou podl'a § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO);
e podlimitnych zakazkach realizovanych postupom podla § 1123 az 116 ZVO na

stavebné prace-(bez-wyuzitia-elektrontekéhotrhoviska);

e podlimitnych zédkazkéch realizovanych postupom podl'a § 1123 az 116 ZVO na tovary
alebo sluzby — nepovinne z iniciativy prijimatel’a

DaéleZité upozornenie: V pripade podlimitnych zakaziek realizovanych postupom podla §
1123 az 116 ZVO na tovary alebo sluzby druhd ex — ante kontrola nie je povinna. Prijimatel’
vSak moéze z vlastnej iniciativy poziadat poskytovatela o vykon predmetnej kontroly.
V pripade, Ze sa prijimatel’ rozhodne z vlastnej iniciativy poZiadat’ poskytovatel’a o vykon
druhej ex_-ante kontroly postupuje rovnakym spésobom a platia pre neho rovnaké
pravidld uvedené v tejto casti prirucky ako keby bola pre neho predmetna kontrola
povinna.

I] r] 1]- ] ]~ 29 /] ir

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je povinny zaslat dokumentaciu z VO poskytovatelovi
za ucelom vykonania kontroly VO pred podpisom zmluvy s uspesnym uchadza¢om vo faze po
vyhodnoteni pontk a po ukonceni vSetkych reviznych postupov. Prijimatel’ predklada
dokumentéciu z VO v plnom rozsahu.

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel sa pri overovani dokumenticie z VO zameriava
na kontrolu VO najma tychto dokumentov a skutoénosti’:

« zhodu predmetu zdkazky so schvalenou Zmluvou o NFP;

« oznamenie o vyhldseni VO alebo jeho ekvivalent, vratane vytlacenej kopie
zverejneného oznamenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci, vratane vSetkych
redakénych oprav ozndmenia o vyhlaseni VO;

« zddvodnenie nerozdelenia zakazky na casti podla § 28 ods. 2 ZVO (len v pripade
nadlimitnych zakaziek);

« sutazné podklady v plnom rozsahu;

® Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO: :
dokumentaeiehttp://uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne- 1nfonna01e/zoznam kompletne] dokumentacie-vo-vo-386.html
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« vysvetlenie, ak sa uskutocnilo;

« zverejnenie povinnych informdcii a dokumentov v profile verejného obstaravatel’a;

« menovacie dekréty jednotlivych ¢lenov komisie, vratane ich_profesijnych Zivotopisov,
potvrdeni o vzdelani alebo inych dokazov o praxi a/alebo vzdelani ¢lenov komisie, z
ktorych je zrejmé splnenie poziadaviek podla § 51 ZVO kladenych na ¢lenov komisie;

« Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie v zmysle § 51 ods. 6 ZVO;

« urcenie/vypocet PHZ, vratane zdovodnenia pouzitého postupu zadavania zakazky;

« evidencia uchadzacov, ktori predlozili ponuku);

« prezencné listiny zo zasadnutia komisie;

« zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk spolu s prezenc¢nou listinou;

« doklady o doruceni zdpisnice z otvarania ponik jednotlivym uchadzacom,
ktori predlozili ponuky;

 ziadosti o ucast’ jednotlivych zdujemcov (v pripade uzsej sut'aze);

« zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (najmé v pripade verejnej sut'aze,
uzsej sutaze, rokovacieho konania so zverejnenim, priameho rokovacieho konania,
dynamického ndkupného systému);

« zapisnica z priameho rokovacieho konania;

« ponuky jednotlivych uchédzacov, vratane dokladu preukazujuceho c€as dorucenia
ponuky, zoznam vSetkych zadujemcov, ktori poziadali o stitazné podklady a doklad o ich
poskytnuti/spristupneni (ak relevantné);

« rozpocty vsSetkych uchddzaov vratane neoceneného vykazu vymer (ak to je
relevantné);

« informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

« oznamenia o vyluceni, oznamenia uspeSnému uchadzacovi a neuspeSnym uchadzacom;

» doklady o uvol'neni zdbezpeky (v pripade vylucenia uchddzaca/jeho ponuky);

« Cestné vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov osdb zi¢astitujucich sa na procese
VO;

« dokumentacia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

« dokumentiacia z priebehu elektronickej aukcie (ak je to relevantné);

« navrh zmluvy s uspeSnym uchadzaom.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi pri nadlimitnych
a podlimitnych zakazkach, pri ktorych bola predloZena len jedna, resp. 2 ponuky v zmysle
§ 57 ods. 2 ZVO oddvodnenie nezruSenia postupu zadavania zakazky. V pripade, Ze cena
v ponuke uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako uspesny, je vysSia ako predpokladana
hodnota zakazky, poskytovatel' pozaduje od prijimatel'a odovodnenie, preco predmetny
postup zadévania zakazky nezruSil, ak nejde o zakazku realizovani—eezs vyuzitim—EKS

elektronického trhoviska. V pripade, Ze v ramci pouzitého postupu zaddvania zédkazky bola
predlozena len jedna ponuka a prijimatel’ pouzity postup zadévania zdkazky nezrusil, je povinny
v stulade s § 57 ods. 2 ZVO zverejnit’ v profile odévodnenie, preco verejné obstardvanie

nezrulil. Zareverteposkytovatelvprinade VO ednou-ponukoeu—povinnypozradat UVO
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peskytovatelabudevwyphrratzslediateftokontroly—Ustanovenia tykajice sa pripadu, ze
bola predlozena jedna ponuka sa nevzt'ahuju na zakazky s nizkymi hodnotami podl'a § 117
ZVO a zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska.

Povinnost’ poskytovatel’a: Lehota na vykon druhej ex ante kontroly, po ktorej nasleduje
vyzvanie prijimatela na zaslanie podnetu na UVO alebo vypracovanie a odoslanie nivrhu
spravy z kontroly prijimatel'ovi, ktorej zaverom je nepripustenie vydavkov do financovania,
alebo vypracovanie a odoslanie navrhu spravy/spravy z kontroly prijimatel’ovi, ak zakazka nie
je predmetom kontroly UVO podl'a § 169 ods. 2 ZVO, je 20 pracovnych dni. Peskytevatel zasle

Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o dorucenie doplnenia/vysvetlenia
dokumentécie alebo informécii poskytovatelovi v lehote minimalne 5 pracovnych dni

a maximalne 10 pracovnych dni. Lehota zacina prijimatelovi plynat odo dia dorucenia
ziadosti o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie VO. Diiom odoslania Ziadosti sa lehota na
vykon kontroly VO prerusuje.

Dnom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentécie
poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentacie
nemoOze dojst’ k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych.
Zaroven, ak napriek cCestnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel’ identifikuje, Ze
dokumentécia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat’
prijimatela na doplnenie chybajucich dokladov, uvedent skutocnost’ moéZze poskytovatel
vyhodnotit’ ako podstatné porusenie Zmluvy o NFP.

Finan¢nd kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Dolegité upozornenie: V pripade, ak poskytovatel nezaSle/neebeznamt prijimatelaovi
se-zaverymit z finan¢nej kontrolyz VO v lehote 20 pracovnych dni, prijimatel’ je opravneny
pozastavit’ realizaciu projektu do ¢asu dorucenia‘ebeznamenta zdverov z financnej kontroly
VO.

DaéleZité upozornenie: Ak prijimatel’ podpiSe zmluvu s tspeSnym uchiddzacom pred riadnym
ukoncenim tejto kontroly, resp. vobec nepredlozi dokumenticiu k VO na tito kontrolu,
poskytovatel' nebude opravneny v pripade zisteni nedostatkov v rdmci ex-post kontroly
postupovat’ vo veci urenia ex -ante financnej opravy a vydavky tykajuce sa predmetu zékazky
zadavanej na zaklade kontrolovaného VO nebudt pripustené do financovania v plnom rozsahu.
Uvedenu skuto¢nost’ bude moct’ poskytovatel’ vyhodnotit’ zarovent ako podstatné poruSenie
Zmluvy o NFP.

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel' zaroven vykona kontrolu stladu predmetu zakazky
uvedeného v Zmluve o NFP s opisom uvedenym v dokumentécii z VO. V pripade, ak
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identifikuje nezhodu/nestlad, je povinny oznamit' tato skutocnost’ prijimatelovi v ramci
zéaverov z financnej kontroly VO identifikovanych v navrhu spravy z kontroly VO.

Déleité upozornenie: NV pripade, ak nadlimitnd zakazka nespliia podmienky uvedené v § 169
ods. 2 pism-b)yZVO, poskytovatel’ nevyzyva prijimatel’a na podanie podnetu na UVO podla §
169 ods. 1 pism. b) wspeienis$1+69-0ds—2-7ZVO a druha ex ante kontrola postupu zadavania
zékazky je ukoncena v Stadiu pred uzavretim zmluvy s uspeSnym uchadza¢om iba kontrolou
poskytovatela. Uvedenym nie je dotknuté pravo prijimatel’a na ,.dobrovolné* podanie podnetu

na UVO podl'a § 169 ods. 1 pism. b) ZVO alebo pravo poskytovatel’a na podanie podnetu podl'a
§ 169 ods. 1 pism. ¢) ZVO. Ak prijimatel alebo poskytovatel toto pravo vyuzije a poda podnet
na UVO, rozhodnutie UVO predstavuje podklad pre poskytovatela na vypracovanie navrhu
spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade, ak neboli
zistené nedostatky alebo poskytovatel’ po vydani rozhodnutia UVO o zastaveni konania netrva
na predbezne zistenych nedostatkoch).

Osobitné ustanovenia pre kontrolu podlimitnych zakaziek_a zakaziek zadavanych
nadlimitnym postupom, ktoré nie si predmetom kontroly UVO podPa § 169 ods. 2 ZVO:

Ak poskytovatel' identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve
prijimatel’a v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok
k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel’ postidi namietky k navrhu spravy z kontroly VO
a zasle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zdverom moze byt suhlas alebo nestihlas
s uzavretim zmluvy s GspeSnym uchadzacom. V pripade, ze prijimatel’ neodstranil protipravny
stav_(porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenia platnej legislativy), je poskytovatel
opravneny uplatnit’ ex ante finanénu opravu pred podpisom zmluvy s uspesSnym uchéddzacom
iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli vysoké dodato¢né naklady a zaroven

nebol odstraneny protipravny stav konStatovany v predbeznych zaveroch poskytovatela
a nasledne v navrhu spravy z kontroly. V pripade, Ze nie je mozné preukézat’, Ze opakovanim
procesu VO by vznikli vysoké dodato¢né néklady, poskytovatel’ vyjadri nesuhlas s podpisanim
zmluvy s Uspe$Snym uchadzacom a vyzve prijimatela, aby zrusil pouzity postup zadavania
zéakazky a odporu¢i mu vyhlasit’ nové verejné obstaravanie. Tento nestihlas predstavuje zaroven
deklaraciu poskytovatela tykajlicu sa nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do
financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial’ by bola zmluva s GspeSnym uchaddza¢om aj napriek
nesuhlasu poskytovatel'a podpisana, poskytovatel ju v rdmci néslednej ex-post kontroly
nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

Osobitné ustanovenia pre kontrolu nadlimithyeh—zakaziekzakaziek zadavanych
nadlimitnym postupom, ktoré si predmetom kontroly UVO podPa § 169 ods. 2 ZVO:

UVO vykonava kontrolu zakaziek zadavanych nadlimitnym postupom _spinajucich pravidla

uvedené v § 169 ods. 2 pism-—b}ZVO-nadlimitnyehzakaziek v ramci druhej ex-ante kontroly
na zaklade podnetu prijimatela podl'a § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO vo
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faze pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, pred ukoncenim stt'aze
navrhov, pred zadanim zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu
inovativneho partnerstva.

Ak poskvtovatel’ nezisti nedostatky, resp. ak zisti nedostatky, ktoré je mozné postupmi v zmysle
ZVO odstranit’ (napr. opitovné vyhodnotenie podmienok 1dasti alebo ponuk), vyzve
prijimatel’a na zaslanie podnetu na UVO podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2
ZVO.

Ak poskytovatel zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na
vysledok VO a nie je mozné odstranit’ protipravny stav, v pripade, Ze prijimatel’ preukaze, ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodato¢né naklady, poskytovatel’ vyzve prijimatel’a
aby podal podnet na vykon kontroly podl'a § 169 ods. 2 ZVO.

Povinnost’ prijimatel’a: Podnet na vykon kontroly podl'a § 169 ods. 2 ZVO podava prijimatel
na zéklade vyzvania poskytovatela.

Povinnou néleZitostou podnetu na vykon kontroly zasielaného prijimatefom na UVO je
oznacenie prislusného SOposkytovatel'a, operaéného programu, nazvu a ¢isla projektu, kodu
VO z ITMS 2014+, ¢isla vestnika VO, oznacenie znacky a ddtumu vyhlasenia VO, ktorého sa
podnet tyka. Diiom odoslania vyzvy na podanie podnetu na UVO Prijimatelovi prestiva
poskytovatel'ovi plynut’ lehota na vykon kontroly VO. Vyzvanie prijimatela na podanie
podnetu na UVO tak plni funkciu vyzvy na doplnenie chybajiiceho dokladu, ktorym je
pravoplatné rozhodnutie UVO predstavujuce podklad pre ukonéenie kontroly VO.

UVO v pripade podania podnetu pol'a § 169 ods. 2 ZVO rozhodne do 45 dni odo diia dorudenia
podnetu na vvkon kontroly. Lehota na vydanie rozhodnutia neplynie v pripade podl'a § 173 ods.
3 (UVO nariadi prijimatelovi dorudit vyjadrenie a informécie potrebné na vykon dohladu) a
ods. UVQ hodn O-dnt fa goent : Aei

ods. 11 ZVO podat’ odvolanie. Odvolanie musi byt doru¢ené UVO do 10 dni odo dita doru¢enia
rozhodnutia, proti ktorému odvolanie smeruje. Podanie odvolania ma odkladny u¢inok do dia
pravoplatnosti rozhodnutia rady UVO o odvolani. Rozhodnutie UVO je pravoplatné marnym
uplynutim lehoty na podanie odvolania alebo diiom dorugenia rozhodnutia rady UVO podla §
177 ods. 10 alebo ods. 12 ZVO t¢astnikom konania a vykonateI'né uplynutim lehoty na plnenie,
ak nie je ustanovené inak. Rada UVO méze na zéklade podnetu RO, organu auditu alebo
certifikaéného organu preskiimat’ mimo odvolacieho konania rozhodnutie UVO vydané podl'a
§ 174 alebo § 175 ZVO za podmienok upravenych v ustanoveni § 179a ZVO.
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Po doruéeni pravoplatného rozhodnutia UVO v predmetnej veci, zasle poskytovatel’ v lehote

10 pracovnych dni odo diia dorugenia pravoplatného rozhodnutia UVO prijimatel'ovi navrhy
spravy, resp. spravu z kontroly.

V pripade, 7e na ziklade rozhodnutia UVO alebo aj poskytovatela je potrebné odstranit® v
ramci overovanej zdkazky protipravny stav, v navrhu spravy z kontroly uvedie poskytovatel’

nedostatky a opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, zaroven poskytne prijimatel’ovi
lehotu minimalne 5 pracovnvch dni na podanie namietok. V pripade, ze prijimatel’ zasle v

urcenej lehote namietky, poskytovatel’ je povinny ich vyhodnotit’ a v pripade ich uplnej alebo
¢iasto¢nej opodstatnenosti, zohl’adnit’ ich v sprave z kontroly.

V pripade, Ze namietky prijimatel’a s neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané
po lehote, vypracuje poskytovatel’ spravu z kontroly. Sprava z kontroly zdroven obsahuje

opatrenia na odstranenie zistenvch nedostatkov, ktoré je prijimatel’ povinny v stanovenej
lehote (minimalne 5 pracovnvch dni 2a maximalne 10 pracovnvch dni) odstranit’ a zaslat’
poskytovatel'ovi suvisiacu aktualizovani dokumentdciu (napr. zapisnicu z opitovného

vyhodnotenia pontk), pri¢om poskytovatel’ skontroluje, ¢i prijimatel’ odstranil protipravny stav
v stlade s ndvrhom spravy a spravou z kontroly (obsahuie zistenia z rozhodnutia UVO a/alebo
zistenia poskytovatel’a). V pripade, Ze prijimatel’ neodstranil protipravny stav. poskytovatel’

je opravneny uplatnit’ ex ante finan¢nu opravu pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzaCom
iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli vysoké dodato¢né naklady. V pripade, ze
nie je mozné preukazat, ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné naklady,
poskytovatel’ vyjadri nesiuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzaCom a vyzve
prijimatela, aby zrusSil pouzity postup zadavania zakazky a odporuéi vyhlasit’ nové VO.

Ak poskytovatel zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na
vysledok VO a nie je mozné ich odstranit’ inak ako zruSenim postupu zadévania zakazky, resp.
zisti porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU (napr. na zaklade vecnej kontroly
poskytovatel’ zisti také skutocnosti, ktoré ovplyviiuji posudzovanie opravnenosti vydavkov
predlozenych prijimatelom v ZoP), poskytovatel’ zale prijimatel'ovi navrh spravy z kontroly.
V pripade, ze prijimatel’ preukédze, Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné
naklady, je poskytovatel’ opravneny uplatnit’ ex ante finanénu opravu pred podpisom zmluvy
s uspesnym uchadzacom. V pripade, ze nie je mozné preukazat’, Ze opakovanim procesu VO
by vznikli vysoké dodatocné ndklady, poskytovatel’ v navrhu spravy konstatuje nesthlas s
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podpisanim zmluvy s uspesnym uchddzacom a vyzve prijimatel’a, aby zrusil pouzity postup
zadavania zékazky a odporuc¢i mu vyhlésit’ nové verejné obstaravanie.

Poskytovatel' poskytne prijimatelovi lehotu na podanie namietok v trvani minimalne 5
pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu sprdvy z kontroly. V pripade, Ze namietky
prijimatel’a su neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané po lehote, vypracuje
poskytovatel’ spravu z kontroly VO, zdverom ktorej je nesuhlas poskytovatela s podpisanim
zmluvy verejného obstaravatel'a s uspesnym uchadzacom a poskytovatel’ vyzve prijimatela na
opakovanie procesu VO. Tento nesuhlas predstavuje zarovenn deklaraciu poskytovatela
tykajicu sa nepripustenia suvisiacich budtcich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t. j.
pokial’ by bola zmluva s uspesnym uchadzacom aj napriek nesuhlasu poskytovatel'a podpisana,
poskytovatel’ ju v rdmci ex-post kontroly nepripusti do financovania v plnom rozsahu. PrisluSna
Nnadlimitna zékazka tak prestiva spiiat’ podmienku uvedend v § 169 ods. 2 ZVO, podla
ktorého povinnost’ prijimatel'a na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim zmluvy
sa tyka zékaziek, o aj z &asti financovanych z prostriedkov EU.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ predklada na UVO spolu s podnetom na vykon kontroly aj
kompletni dokumentaciu k_takejto nadhmitnej—zakazke zadavanej nadlimitnym postupom
alebo koncesii v origindli, a to najneskor do 5 pracovnych dni po dni, kedy mu bolo zo strany
poskytovatel'a doru¢ené vyzvanie na podanie podnetu na vykon kontroly podla § 169 ods. 2
ZVO. Prijimatel’ je zaroven povinny informovat poskytovatel'a o podani podnetu na UVO

(listom alebo e-mailom na adresu vo.sep(@minv.sk a na e-mailova adresu poskytovatel’a
uvedenu vo vyzve na podanie podnetu).

Po dorudeni podnetu prijimatela na vykon kontroly si UVO vyziada od poskytovatela
predbezne zavery z kontroly VOa poskytovatel’ mu tieto zavery bezodkladne poskytne—pﬂeem

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel—UVO doruéi poskytovatelovi_kopiu pravoplatného
rozhodnutiae Gevnake—ai-UVO), pricom lehota 10 pracovnych dni na vypracovanie navrhu
spravy z kontroly/spravy z kontroly za¢ne pre poskytovatela plynit odo diia skerSiehe

dorugenia pravoplatného rozhodnutia UVO. Prijimatel—je—povinny—doruditpeoskytovatelovi
képiupraveplatného rezhodnutia UVO- V pripade, Ze prijimatel’ podal proti rozhodnutiu UVO

odvolanie, zasiela na vedomie poskytovatel’ov1 plsomne Vvhotoveme odvolama spolu s képiou
pravoplatného rozhodnutia UVO

UVO aj pisomné-vyhotovenie-odvelania (llstom alebo e- mallom na adresu VO. sep(wmmv sk a

na e-mailovu adresu poskytovatel’a uvedenu vo vyzve na podanie podnetu).

V pripade, Ze pravoplatné rozhodnutie UVO nepotvrdi predbezné zavery poskytovatela
tykajlce sa porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok
VO, poskytovatel’ trvd na zistenych nedostatkoch a nie je mozné odstranit’ protipravny stav, je
poskytovatel’ opravneny uplatnit’ ex ante finanénli opravu pred podpisom zmluvy s GspeSnym
uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli vysoké dodatocné naklady.
Uvedenu skutocnost’ je povinny preukazat prijimatel’ na zaklade vyzvy poskytovatela. V

pripade, Ze nie je mozné preukazat, Zze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné
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naklady, poskytovatel’ konstatuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s Gspesnym uchadzacom a
vyzve prijimatel’a, aby zru$il pouzity postup zadavania zdkazky a odporuc¢i vyhlasit’ nové

Ak poskytovatel’ ani UVO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli
mat” vplyv na vysledok VO, resp. poskytovatel pri vecnej kontrole VO nezisti nesulad
predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych podmienok a inych udajov so schvalenou ZoNEP a
uc¢innou zmluvou o NFP, v navrhu spravy z kontroly/sprave z kontroly poskytovatel’ vyjadri

suhlas s podpisanim zmluvy prijimatel’a s ispeSnym uchadzac¢om.

Stuhlas s podpisanim zmluvy s ispeSnym uchadzac¢om predstavuje predpoklad k vydaniu zaveru

v ramci naslednej ex post kontroly.

2.6.3 Standardna ex-post kontrola —finanéna kontrola VO po uzatvoreni zmluvy
s uspesnym uchadzac¢om

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel' kontroluje postupy VO na zdklade dokumentacie
predlozenej prijimatel'om vo faze po podpise zmluvy s GspeSnym uchadzacom, pricom tato
zmluva je uz platna a Gclinnd, okrem pripadov kedy je Gcinnost’ zmluvy viazana na
odkladaciu podmienku (napr. na podpis zmluvy o NFP alebo na dent dorucenia spravy
z kontroly VO so schval'ujiicim vyrokom a pod.).

V tychto osobitnych pripadoch prijimatel predklad4d dokumentaciu z verejného obstaravania vo
faze po podpise zmluvy s GspeSnym uchadzacom, ktora je platna, ale nie je ucinna.

V pripade zadavania zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska sa dokumentécia predklada
vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informa¢nym systémom,
po jej zverejneni v zmysle zakona o slobode informacii (pokial sa jedna o povinni osobu podl'a
zékona o slobode informacii), pricom:

— zmluva je uz platnd a uCinnéd (plati pre zakazky uskutocnené podla Obchodnych
podmienok elektronického trhoviska (OPET) verzia 3.3 bez odkladacej podmienky
nadobudnutia u¢innosti vid’ nizSie) alebo-

——7zmluva je len platna - prijimatel’ v osobitnych poZiadavkach na plnenie Opisné¢ho

formulara moze zadat’ odkladaciu podmienku nadobudnutia G¢innosti zmluvy (napr.
schval'ujice vyjadrenie v sprave z kontroly VO);-alebe

K

Tento druh kontroly sa nevzt'ahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex -ante kontroly (na
tento pripad sa vzt'ahuje postup uvedeny v podkapitole 2.6.4 tejto prirucky —,,Ndslednd ex-post
kontrola — administrativna financna kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s uspesnym
uchadzacom®).

Povinnost’ poskytovatel’a: L.ehota na vykon Standardnej ex-post kontroly je 20 pracovnych dni.
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Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ predkladd dokumentaciu k VO poskytovatel'ovi v plnom
rozsahu'’, vo vztahu k predmetnému typu kontroly VO, a to najmé v zmysle podkapitoly 2.6.2
tejto prirucky — ,.Druha ex-ante kontrola - administrativna financna kontrola VO pred
uzatvorenim zmluvy s uspesnym uchdadzacom “ na kontrolu, vratane:

« zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzacom,;

- informacie vysledku VO/ informacii zaslanych UVO a U.v. EU;

« potvrdenia o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatel'om a ispeSnym uchddzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel'a (uvedené zdokladuje napr. predloZzenim
,,print screen‘);

« Cestného vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov o0sdb zucastiujicich sa
na procese VO;

- pravoplatného rozhodnutie UVO, pokial’ bola v ramci daného VO vykonana kontrola;

« dalsich relevantnych dokladov, tykajuce sa novych skutocnosti.

V pripade, ak VO predloZené na Standardnll ex-post kontrolu nebolo predmetom druhej ex_-
ante kontroly, resp. prijimatel’ v procese druhej ex-ante kontroly nepostupoval v sulade s § 169
ods. 2 ZVO, poskytovatel’ v sulade s § 169 ods. 3 ZVO da podnet na preskimanie ukonov
kontrolovaného po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi pri nadlimitnych a
podlimitnych zakazkach, pri ktorych bola predloZena len jedna, resp. 2 ponuky v zmysle § 46
57 ods. 2 ZVO oddévodnenie nezruSenia postupu zaddvania zdkazky. V pripade, Ze cena
v ponuke uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako uspeSny, je vysSia ako predpokladana
hodnota zakazky, poskytovatel poZaduje od prijimatela odovodnenie, pre€o predmetny
postup zadavania zakazky nezrusil, ak nejde o zédkazku realizovanu cez EKS. V pripade, Ze
v ramci pouZzitého postupu zaddvania zdkazky bola predlozend len jedna ponuka a prijimatel
pouzity postup zadévania zékazky nezruéil j e povinn}'/ \% sﬁlade S § 57 ods. 2 ZVO zverejnit’

Ustanovenia tykajuce sa pripadu, Ze bola predlozena jedna ponuka sa nevzt’ahuji na zakazky
s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO a zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska.

DaéleZité upozornenie: Poskytovatel’ upozoriiuje prijimatelov, Ze zmluva medzi prijimatelom a
ispesnym uchadzaom nadobuda uginnost az po zverejneni v CRZ!, pokial' Prijimatel je
povinnou osobou v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informaciam.

10Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stranke UVO:
http //uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam- kompletnel dokumentacne -v0-v0-386.html
!'v zmysle § 47a Ob&ianskeho zakonnika

37




Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR

Verzia: 43.03

Utinnost od: 113.0642.20198

Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie resp. doplnenie
dokumentécie alebo informacii v lehote miniméalne 5 pracovnych dni a maximalne 10
pracovnych dni a dorucenie doplnenia/ vysvetlenia dokumentacie poskytovatel'ovi. Lehota
zacina prijimatel’'ovi plynut’ odo dita dorucenia ziadosti o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie
VO. Diiom odoslania ziadosti sa lehota na vykon kontroly VO prerusuje.

Diiom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie
poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehoty vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentécie
nemoze dojst k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. udajov v nich uvedenych.
Zaroven, ak napriek Ccestnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel’ identifikuje, ze
dokumentécia nie je kompletnd a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat
prijimatel’a na doplnenie chybajucich dokladov, uvedent skuto¢nost moéze poskytovatel
vyhodnotit’ ako podstatné poruSenie Zmluvy o NFP (ak prijimatel’ nedoplni chybajuce doklady
v lehote urc¢enej poskytovatel'om).

Ak poskytovatel’ identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu a vyzve prijimatela
v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie
pripomienok, zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu
spravy z kontroly VO. Poskytovatel’ posudi ndmietky k navrhu spravy z kontroly VO a zaSle
prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zdverom mdze byt pripustenie resp. nepripustenie
vydavkov tykajicich sa predmetu zakazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyvitujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych d’alej prijimatelom v
ramci ZoP.

Financ¢nd kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatel'ovi.
Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je opravneny podat’ namietky k navrhu spravy z kontroly
VO iba v lehote stanovenej poskytovatel'om.

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel’ vykona finan¢ntl kontrolu VO v lehote 20 pracovnych
dni od doruc¢enia dokumentacie.

Ak pri ex_-post kontrole poskytovatel' nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyviiujuce
opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zéklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom
kontroly VO je pripustenie vydavkov vychadzajicich z realizacie vysledku daného VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyviiujiicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predloZzenych d’alej prijimatelom v
ramci ZoP.

Ak pri Standardnej ex-post kontrole poskytovatel’ nezisti porusenie pravidiel a postupov VO,
resp. porudenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, avsak bude zistené iné porusenie,
ktoré moze mat’ vplyv na opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zéklade zisteni vecne;j
kontroly VO), v zaveroch kontroly VO skonstatuje uvedenu skuto¢nost a ur¢i pripadné
opatrenia.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny vykonat opatrenia na odstranenie tohto
poruSenia, pricom pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania bude zavislé
od odstranenia alebo d’alSieho vyhodnotenia tohto porusenia.
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Ak pri ex-post kontrole poskytovatel zisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky
charakter, ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v takom pripade:

« v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajice sa predmetu zdkazky zadavanej
na zaklade kontrolované¢ho VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

« postupuje v zmysle metodického pokynu CKO ¢. 5 k ur¢ovaniu finan¢nych oprav, ktoré
ma riadiaci organ uplatinovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov verejného
obstaravania'? (d’alej aj ako ..metodicky pokyn CKO ¢&. 5%, ktory upravuje postup pri
uréeni finanénych oprav pri nedodrzani pravidiel a postupov VO.

Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat podla prvej alebo druhej odrazky
predchadzajiiceho odseku zavisi od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov.

Povinnost’ prijimatela: Pokial’ ma prijimatel’ informaciu o skuto¢nosti, Ze v ramci daného VO
bola vykonana kontrola VO podl'a § 169 ZVO, informuje poskytovatel’a aj o tejto skutocnosti
a sucasne s dokumentdciou predlozi aj vysledok tejto kontroly, resp. inym spdsobom
identifikuje tento vysledok (kopia z rozhodnutia alebo zdznam z kontroly). Rovnakym
spdsobom je prijimatel’ povinny informovat’ poskytovatel’a aj o vSetkych reviznych postupoch
tykajucich sa predmetnej zakazky. Rovnako je prijimatel’ povinny informovat’ poskytovatel’a aj
o inych kontrolach a ich zdveroch vykonanych inymi kontrolnymi organmi (RO, EK, EDA,
atd’.).

DoéleZité upozornenie: Nepripustenie do financovania znamena, ze vSetky vydavky
vychéadzajuce z realizacie vysledku daného VO budu zo strany poskytovatela v pripade, Ze
budu zahrnuté v ZoP, oznagené ako neopravnené.

2.6.4 Nasledna ex_-post kontrola - finan¢na kontrola VO po uzatvoreni zmluvy
s uspesnym uchadzac¢om

Poskytovatel’ vykonava naslednti ex-post kontrolu pri vSetkych VO, v rdmci ktorych bola riadne
ukoncena druha ex -ante kontrola.

Povinnost’ poskytovatel’a: 1.ehota na vykon naslednej ex -post kontroly je 7 pracovnych dni.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi original zmluvy s uspeSnym
uchadzacom, resp. jej uradne overenu kopiu (akceptuje sa aj kdpia zmluvy overena Statutarnym
zastupcom prijimatela). Tato zmluvu predkladd prijimatel’ vratane vSetkych jej priloh.
Poskytovatel je opravneny v ramci podmienok Zmluvy o NFP, resp. zavdznych dokumentov,
na ktoré Zmluva o NFP odkazuje, urcit’ prijimatel'ovi vynimku z predkladania tychto priloh, t.j.
identifikovat’ typ priloh (napr. rozsiahla technickd dokumentécia), ktoré prijimatel’ nemusi
poskytovatel'ovi predlozit. Prijimatel’ predkladd dokumenticiu z VO v plnom rozsahu'® vo
vztahu k predmetnému typu kontroly VO, vratane:

12 Metodické pokyny CKO najdete na stranke: http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/

13 Uvedené plati pre dokumentéciu, ktora stvisi s predmetom néslednej ex-post kontroly (po uzatvoreni zmluvy s uspesnym uchadzadom) a
nebola sucast’'ou predchadzajicej druhej ex-ante kontroly a primerane sa pouzije zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO je uvedeny
na stranke UVO: https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie-
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« zmluvy uzavretej medzi prijimatel'om a GspeSnym uchadzacom,;
»  oznamenia vysledku VO/informacii zaslanych UVO a U. v. EU;

« potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatel'om a ispeSnym uchddzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel'a (uvedené zdokladuje napr. predloZzenim
,,print screen‘);

« Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov oséb zucastiiujucich sa na procese
VO;

« dalSie relevantné doklady, tykajice sa novych skuto¢nosti, ktoré neboli predlozené
v ramci druhej ex-ante kontroly.

Poskytovatel poziada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie, resp. doplnenie
dokumentécie alebo informacii. Poskytovatel ur¢i lehotu minimalne 5 a maximalne 10
pracovnych dni na poskytnutie vysvetlenia/doplnenia dokumentacie k VO v zavislosti
od pozadovaného rozsahu doplnenia/vysvetlenia dokumentéacie. Lehota za¢ina prijimatelovi
plynit’ odo dia dorucenia vyzvy. Diiom odoslania ziadosti/vyzvy sa lehota na vykon kontroly
VO prerusuje.

Diiom nasledujucim po dni dorufenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie
poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehota na vykon kontroly VO. Doplnenim dokumentacie
nemoOze dojst’ k zmene povodne predlozenych dokladov, resp. idajov v nich uvedenych.
Zaroven,, ak napriek Ccestnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel identifikuje, ze
dokumentécia nie je kompletna a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat’
prijimatela na doplnenie chybajicich dokladov, uvedent skutocnost moze poskytovatel
vyhodnotit” ako podstatné porusSenie Zmluvy o NFP.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je povinny prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov
a doloZit’ vysvetlenie alebo poZzadované dokumenty v lehote stanovenej poskytovatel'om.

Ak poskytovatel' identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve
prijimatel’a v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie ndmietok
k navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ spolu s vyzvou vypracuje a prijimatel'ovi zaSle navrh
spravy z kontroly VO, v ktorej ur¢i lehotu na podanie ndmietok k navrhu spravy z kontroly VO.
Poskytovatel’ postidi ndmietky k navrhu spravy z kontroly VO a zaSle prijimatel'ovi spravu
z kontroly VO, ktorej zaverom moze byt pripustenie, resp. nepripustenie vydavkov tykajucich
sa predmetu zakazky zaddvanej na zaklade kontrolovaného VO do financovania. Toto
pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov ovplyviiujucich
posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych d’alej prijimatelom v ramci ZoP.

Finan¢na kontrola VO sa povaZuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatel'ovi.
Ak pri naslednej ex_-post kontrole poskytovatel' nezisti porusenie pravidiel a postupov VO,
resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyviiujuce
opravnenost’ prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom
kontroly VO je pripustenie vydavkov vychadzajicich z realizacie vysledku daného VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
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ovplyviiujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych d’alej prijimatel'om
v ramci ZoP.

V pripade, ze poskytovatel' zisti skutoCnosti ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti
vydavkov (na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), ktoré vSak nepredstavuji zadvazné porusenie
Zmluvy o NFP a zaroven nezisti iné porusenie ZVO a platnej legislativy SR a EU, ktoré malo
alebo by mohlo mat’ vplyv na VO, v zaveroch ktorymi akceptuje proces VO uvedie vSetky
skutoc¢nosti tykajuce sa takychto zisteni v sprave z kontroly VO.

Ak pri naslednej ex -post kontrole poskytovatel zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost’ tychto zisteni
ma taky charakter, Ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

« v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajuce sa predmetu zdkazky zadavanej
na zéklade kontrolované¢ho VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
 postupuje podl'a metodického pokynu CKO ¢. Skuréovaniafinancnyeh-oprav;ktoré-ma
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ktory upravuje postup pri urceni financnych oprav pri nedodrzani pravidiel a postupov
VO.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vietky vydavky v pripade, e buda zahrnuté v ZoP,
vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO, budu zo strany poskytovatel'a, oznacené ako
neopravnené. Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat’ podla prvej alebo druhej
odrazky predchadzajiiceho odseku zavisi od zédvaznosti zistenych nedostatkov.

Pokial’ poskytovatel’ vyjadril nestuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzaom, nie je
mozné ur¢it’ ex_-ante financnu opravu, poskytovatel v zdveroch kontroly VO nepripusti
vydavky tykajuce sa predmetu zdkazky zadavanej na zaklade kontrolovaného VO do
financovania v plnom rozsahu, bez ohl'adu na ustanovenie predoslého odseku.

Povinnost’ prijimatel’a: Pokial’ ma prijimatel’ informaciu o skuto¢nosti, Ze v ramci daného VO
bola vykonana kontrola VO podl'a § 169 ZVO, informuje poskytovatel'a aj o tejto skuto¢nosti
a sucasne s dokumentdciou predlozi aj vysledok tejto kontroly, resp. inym spdsobom
identifikuje tento vysledok (képia z rozhodnutia alebo zdznam z kontroly). Rovnakym
sposobom je prijimatel’ povinny informovat’ poskytovatela aj o vSetkych reviznych postupoch
tykajucich sa predmetnej zdkazky. Rovnako je prijimatel’ povinny informovat’ poskytovatela aj
o inych kontrolach a ich zdveroch vykonanych inymi kontrolnymi organmi (RO, EK, EDA,
atd’.).

2.6.5 Kontrola dodatkov —finan¢na kontrola navrhu dodatku k zmluve s tspeSnym
uchadzacom

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatelovi navrhy vsSetkych
dodatkov za ucelom ich kontroly (pred podpisom oboma zmluvnymi stranami) savisiacich s
vysledkom VO alebo obstaravania spolufinancovaného z ESIF, pri ktorych je hodnota
upraveného zmluvného plnenia rovnaka alebo vysSia ako 15 000 EUR bez DPH a/alebo ide
o zmeny iné ako upravu hodnoty zmluvného plnenia. Uvedend povinnost’ sa vztahuje aj
na pripady, ked’ sa dodatok vzt'ahuje na Cast’ vydavkov, ktoré nie su opravnenymi vydavkami,
av$ak su sudastou zakazky, ktora je spolufinancovana z fondov ESIF. Uvedena povinnost’ sa
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nevzt'ahuje na pripady, ked’ sa dodatkom menia identifikacné a kontaktné idaje zmluvnych
stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, ¢islo bankového uctu a pod.). V pripade, ked sa
dodatkom menia identifikacné a kontaktné udaje zmluvnych stran alebo sa meni len hodnota
upravené¢ho zmluvného plnenia, ktord je nizSia ako 15 000 EUR bez DPH, je prijimatel
opravneny predlozit’ takyto dodatok az po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie
je povinny ho predlozit’ na schvalenie pred jeho podpisom.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je zaroven povinny predlozit’ takyto navrh dodatku este pred
tym, ako sa skutocnost’ menend dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizécie diela, zmeny
v supise poloziek alebo v rozpocte diela).

Lehota na vykon kontroly navrhu dodatku je 10 pracovnych dni.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ predkladd dokumenticiu z VO pred podpisom navrhu
dodatku v plnom rozsahu'# vo vztahu k predmetnému typu kontroly VO, najmé:

« navrh dodatku zmluvy s uspesnym uchadza¢om, ktorého prilohou je v pripade dodavky
stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného
prislusného odbornika atd’. Stanovisko by malo obsahovat’ doévody, ktoré vedu
k zazmluvneniu dodato¢nych prac a sluzieb nad rdmec zmluvy medzi prijimatelom
a uspeSnym uchadzacom;

« Cestné vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov 0s6b zucastiiujucich sa na procese
VO.

Poskytovatel' poziada prijimatel'a v pripade potreby odoévodnenie zvoleného postupu, resp.
vysvetlenie/doplnenie dokumentécie alebo informacii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a
maximalne 10 pracovnych dni odo dna dorucenia Ziadosti o vysvetlenie resp. doplnenie
dokumentacie. Diiom odoslania Ziadosti sa lehota na vykon kontroly VO prerusuje. Diilom
nasledujiicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie poskytovatel'ovi
pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO. Lehota na doplnenie, resp. vysvetlenie
dokumentécie k VO zacina prijimatel’'ovi plynit’ odo dila doru€enia vyzvy. Zaroven, ak napriek
cestnému vyhlaseniu prijimatel'a poskytovatel” identifikuje, Ze dokumentacia nie je kompletna
a pre riadne ukoncenie kontroly VO je nevyhnutné vyzvat’ prijimatela na doplnenie tychto
chybajtcich dokladov, uvedenu skutocnost’ poskytovatel’ bude mdct’ vyhodnotit’ ako podstatné
poruSenie Zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel' identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve
prijimatel’a v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok
k navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ posudi namietky k navrhu spravy z kontroly VO
a zaSle prijimatelovi spravu z kontroly, ktorej zaverom moZe byt suhlas alebo nesuhlas
s uzavretim dodatku s uspeSnym uchddzacom. V pripade zistenia poruSenia pravidiel a
postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo
mohli mat’ vplyv na vysledok VO, zdverom kontroly VO je nestihlas s podpisanim dodatku
verejného obstardvatela s UspeSnym uchddzaCom. Tento nestihlas predstavuje zaroven

4 Zoznam dokumenticie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stronke UVO: https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-

obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie-55c.htmhttp:/ive.-gov-skiverejny-obstaravatel-
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deklaraciu poskytovatel'a tykajicu sa nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do
financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial’ by bol dodatok s uspeSnym uchadzacom aj napriek
nesuhlasu poskytovatel'a podpisany, poskytovatel’ ho v rdmci ex_-post kontroly nepripusti do
financovania v plnom rozsahu.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov
a dolozit’ vysvetlenie alebo pozadované dokumenty v lehote stanovenej poskytovatel'om.

Ak poskytovatel’ identifikuje nedostatky v procese VO, postupuje analogicky vo vztahu
k druhej ex -ante kontrole s vynimkou tych Casti, ktoré upravuju kontrolu nadhmitayehzakaziek
zadavanych nadlimitnym postupom pred podpisom zmluvy zo strany UVO v—zmyslepodla §
169 ods. 2 ZVO.

Finan¢nd kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.
Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je povinny v pripade nesthlasu poskytovatela zdrzat' sa
uzatvorenia dodatku s tspeSnym dodévatel'om.

Pokial’ prijimatel’ planuje upravit’ existujiici zmluvny vzt'ah na zaklade priameho rokovacieho
konania, je v tomto pripade povinny predlozit’ poskytovatel'ovi navrh prislusného oznamenia
o zamere uzavriet zmluvu. Az po kontrole tohto ozndmenia a posudeni opravnenosti pouzitia
priameho rokovacieho konania je prijimatel oprdvneny zacat’ realizovat’ tento postup. Po
skonCeni procesov v rdmci postupu priameho rokovacieho konania zasiela prijimatel’
poskytovatel'ovi zapisnice z tychto rokovani spolu s ndvrhom dodatku. Tento je dalej
predmetom kontroly poskytovatela.

Doélezité upozornenie: Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajlcich z dodatku preukazatelne
sposobilo nemoZznost’ splnenia pdvodnej zmluvy, alebo by tato skutocnost’ znamenala
pre prijimatel’a neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu poskytovatel’a prijimatel’ takyto
dodatok podpise, poskytovatel’ aplikuje financnu opravu vzt'ahujicu sa na konkrétne poruSenie,
v zmysle metodického pokynu CKO ¢. 5 k ur€ovaniu financnych oprav, ktoré ma riadiaci organ
uplatiiovat’ pri nedodrZani pravidiel a postupov verejného obstaravania.

2.6.6 Kontrola dodatkov —finan¢na kontrola uzavretého dodatku k zmluve s ispeSnym
uchadzacom

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO po podpise dodatku v plnom
rozsahu'® vo vzt'ahu k predmetnému typu kontroly VO, najmi:
+ dodatok zmluvy uzavrety medzi prijimatel'om a GspeSnym uchadza¢om;
« cCestné vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov 0s6b zl¢astitujucich sa na procese
VO;

+ potvrdenie o zaslani ozndmenia o uzavreti dodatku na zverejnenie v profile na stranke

’

UVO;

15 Zoznam dokumenticie k jednotlivym postupom VO je uvedeny na stronke UVO:_https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-

obstaravatel/vseobecne- 1nf0rmac1e/zoznam kompletnel dokumentame S5c. htm B
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« potvrdenie o zverejneni uzavretého dodatku medzi prijimatel'om a ispeSnym uchadzacom
v CRZ alebo na webovom sidle prijimatela (uvedené¢ zdokladuje napr. predloZzenim ,,print
screen-u‘).

Povinnost’ prijimatel’a: Po podpise dodatku VO s tspeSnym uchadzacom, ktorého navrh bol
predmetom kontroly VO vykonanej poskytovatelom, zasiela prijimatel tento dodatok
poskytovatel'ovi na jeho ,néaslednt ex-post kontrolu“. Na predkladanie takéhoto dodatku
a na jeho kontrolu sa primerane vzt'ahuju pravidla uvedené v podkapitole 2.6.4.

DaéleZité upozornenie: Pokial prijimatel’ predlozi na kontrolu dodatok, ktory svojim obsahom
spada do Kkategorie povinne kontrolovanych navrhov dodatkov podl’a pravidiel
uvedenych v tejto Kkapitole, nebol predmetom kontroly pred jeho podpisom zo strany
poskytovatel’a, méze byt’ toto konanie prijimatel’a povazované za podstatné porusenie Zmluvy
o NFP.

Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel’ vykond kontrolu dodatku v lehote 5 pracovnych dni
a v lehote 15 pracovnych dni, v pripade, Ze dodatok nebol predmetom kontroly ndvrhu dodatku
v zmysle kapitoly 2.6.5.

Pri kontrole dodatku, ktory nebol predmetom kontroly VO pred jeho podpisom postupuje
poskytovatel’ primerane podl'a pravidiel uvedenych v podkapitole 2.6.3 , Standardna ex_-post
VO*“. Pokial’ poskytovatel’ pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie principov a postupov
VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny dodatok schvali.

Poskytovatel' poZiada prijimatela v pripade potreby o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie
alebo informécii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni odo dia
dorucenia Ziadosti o vysvetlenie, resp. doplnenie dokumentacie. Ditlom odoslania ziadosti sa
lehota na vykon kontroly VO prerusuje. Diiom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentécie poskytovatel'ovi pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO.
Lehota na doplnenie resp. vysvetlenie dokumentacie k VO zacina prijimatel’'ovi plynut’ odo dia
doruCenia vyzvy. Zaroven, ak napriek cestnému vyhlaseniu prijimatela poskytovatel
identifikuje, Ze dokumentéacia nie je kompletnd a pre riadne ukoncenie kontroly VO je
nevyhnutné vyzvat prijimatel’a na doplnenie tychto chybajucich dokladov, uvedenu skuto¢nost’
poskytovatel’ bude moct’ vyhodnotit’ ako podstatné poruSenie Zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel' identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu VO a vyzve
prijimatel’a v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov,
zapracovanie pripomienok, zdévodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok
k navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel’ posidi namietky k névrhu spravy z kontroly VO
a zaSle prijimatelovi spravu z kontroly VO, ktorej zdverom moze byt pripustenie resp.
nepripustenie vydavkov tykajicich sa predmetu zékazky zaddvanej na zaklade kontrolovaného
VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z
predpokladov ovplyviiujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej
prijimatel'om v rAmci ZoP.

V pripade zistenia porusenia pravidiel a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, zaverom kontroly VO
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je nepripustenie vydavkov tykajicich sa predmetu zakazky zaddvanej na =zaklade
kontrolovaného dodatku do financovania.

Finan¢na kontrola VO sa povazuje za ukoncenu zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.

Ak poskytovatel’ pri kontrole dodatku zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost’ tychto zisteni ma taky
charakter, Ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

« v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajice sa predmetu zadkazky zadavanej
na zéklade kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
pokynu CKO €. 5

r
b

 postupuje podl'a metodického ' e e

%
l Aw O

ktory upravuje postup pri uréeni finanénych oprav pri nedodrzani pravidiel a postupov
VO.
Nepripustenie do financovania znamené, Ze vietky vydavky v pripade, Ze budi zahrnuté v ZoP,
vychédzajuce z realizécie vysledku dan¢ho VO, budl zo strany poskytovatela, oznacené ako
neopravnené. Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat’ podla prvej alebo druhej

odrazky predchédzajuceho odseku zavisi zavaznosti zistenych nedostatkov.

DaéleZité upozornenie: Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukazatel'ne
spdsobilo nemoznost’ splnenia povodnej zmluvy, alebo by tato skutocnost znamenala pre
prijimatel’a neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu poskytovatela prijimatel’ takyto
dodatok podpiSe, poskytovatel' aplikuje finanéni opravu vzt'ahujlicu sa na konkrétne
porusen dického pokynu CKO ¢. Skuréovantafinancayeh-opravsktoré-mé
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2
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2.6.7 Kontrola ciastkovych zikaziek zadiavanych na ziklade ramcovych dohdod a
zakaziek zadavanych v ramci dynamického nakupného systému

Predmetom kontroly je kazda Ciastkova zdkazka zaddvana na zaklade ramcovej dohody (nemé
sa na mysli rdimcova dohoda uzavretd v ramci DNS), a kazdé zdkazka zaddvand v ramci DNS,
ktoré budu financované z prostriedkov NFP.

Rémcové dohody sa podl'a § 83 ods. 5 ZVO delia na rdimcové dohody bez opitovného otvarania
sutaze (tzv. ,,uzavreté rdmcové dohody*) a s opdtovnym otvaranim sutaze (tzv. ,,otvorené
ramcoveé dohody*®).

Rémcova dohoda urcuje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najmé ¢o sa tyka
ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zékazky, t. j. pojem zadavanie zakaziek na zaklade
ramcove] dohody subsumuje pod seba vSetky cCiastkové objednavky, ciastkové zmluvy,
opétovné otvorenia sutaze atd’.

Doélezité upozornenie: Pri zadavani zdkazky na zéklade ramcovej dohody nemozno vykonat
podstatné zmeny a doplnenia podmienok urc¢enych v rdmcovej dohode.

Ak ma cCiastkova zakazka charakter objedndvky, je objednévka evidovana v ITMS 2014+. V
pripade, ak ma byt vysledkom zadavania Ciastkovej zdkazky na zéklade rdmcovej dohody
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pisomna zmluva, na zdklade ktorej sa zadavaju objednavky, eviduje sa v ITMS 2014+ iba
¢iastkova zmluva a objednavky budi evidované na trovni tejto Ciastkovej zmluvy.

DNS je elektronicky postup zadavania nadlimitnej zdkazky v rozsahu skupiny alebo jej Casti
podl'a slovnika obstardvania na tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré si bezne dostupné
na trhu a na zaklade ktorého je mozné zadéavat’ Ciastkové zakazky. DNS je vytvoreny na urcita
dobu. Zadavaniu zakaziek v ramci DNS predchadza vytvorenie DNS a zaradenie zdujemcov do
DNS, ktoré je mozné len po podani ziadosti zdujemcu o zaradenie do DNS a splneni podmienok
ucasti a poziadaviek stanovenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a sut’aznych
podkladoch.

Pri zadévani kazdej konkrétnej zdkazky verejny obstaravatel’ elektronicky prostrednictvom
funkcionality DNS vyzve na predloZenie ponuky vSetkych zaujemcov, ktori boli zaradeni do
DNS, osobitne na kazdu zakazku, ktord sa zadava s vyuzitim tohto systému, priCom nalezitosti
takejto vyzvy na predkladanie pontk upravuje ZVO. Ponuky predlozené v lehote na
predkladanie pontk sa vyhodnocujii podla kritérii uvedenych v oznameni o vyhlaseni
verejné¢ho obstaravania, pripadne spresnenych vo vyzve na predkladanie ponuk.

Finan¢na kontrola Ciastkovych zakaziek zadavanych na zéklade rdimcovych dohod a zdkaziek
zadavanych v ramci DNS sa vykona podl'a verzie Prirucky pre verejné obstaravanie Ui¢innej v
case predlozenia Ciastkovych zdkaziek zaddvanych na zdklade ramcovych dohdd za tcelom
vykonu finan¢nej kontroly poskytovatel'ovi so zohl'adnenim zékona o verejnom obstaravani
ucinného v Case odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania, resp., vyzvy na
predkladanie pontk do Vestnika VO na zverejnenie.

Ak hodnota Ciastkovej zdkazky zadanej na zdklade rdmcovej dohody predstavuje
z pohl'adu finan¢ného limitu zakazku s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO, resp. zékazku podl'a
§ 9 ods. 9 zékona ¢. 25/2006 Z. z., moZe prijimatel’ predlozit’ dokumentaciu na kontrolu aj
si¢asne so ZoP, ktora obsahuje deklarované vydavky suvisiace so zadanim predmetne;
Ciastkovej zdkazky. Uvedené pravidlo sa tyka aj Ciastkovej zakazky vo financnom limite
podlimitnej zdkazky, ktora ma charakter objednavky, ak bola zaddvanéa na zaklade ramcovej
dohody bez opdtovného otvorenia sit'aze.

Poskytovatel’ vykonava kontrolu ¢iastkovych zmlav ako:

a) druhu ex -ante kontrolu a naslednu ex-post kontrolu alebo

b) Standardnu ex_-post kontrolu.
Nizsie uvedené ¢lenenie ramcovych dohdd sa posudzuje podla finanéného limitu vzt'ahujiceho
sa podl'a ZVO na typ verejného obstaravatel’a, ktory predmetné VO realizuje.

Odporucanie pre prijimatel’a: Prijimatel ciastkovi zmluvu predkladd na kontrolu
poskytovatel'ovi az po ukonceni kontroly verejného obstardvania, vysledkom ktorého je
uzavretie ramcovej dohody, na zaklade ktorej sa Ciastkova zmluva zadéva.

DaéleZité upozornenie: V pripade, ak bola ¢iastkova zmluva uzatvorena este pred nadobudnutim
ucinnosti Zmluvy o NFP, predkladd ju prijimatel’ na kontrolu poskytovatel'ovi spolu s
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dokumentéaciou k verejnému obstaravaniu, vysledkom ktorého bolo uzatvorenie rdmcovej
dohody, na zaklade ktorej sa predmetna ¢iastkova zmluva zadala.

DaéleZité upozornenie: Prijimatel’ je povinny do ramcovych dohdd s tspesnymi uchadzacmi
uvadzat’ vSetky povinné nalezitosti vyplyvajuce z § 42 ods. 11, 13 a 15 a § 83 ZVO (najmé
povinnost’ uvddzania moznosti vypovede z dovodov uvedenych v predmetnych ustanoveniach
ZVO a pravidla zadavania Ciastkovych zakaziek z ramcovych dohod).

Pod pojmom ,,hodnota Ciastkovej zakazky* sa rozumie hodnota Ciastkovej zakazky v eur bez
DPH, ktora bude/je predmetom ¢iastkovej zmluvy alebo objednavky.

2.6.7.1 Uzavreté ramcové dohody

Poskytovatel kontroluje postup zadévania Ciastkovych zékaziek z rdimcovej dohody na zaklade
dokumentécie predlozenej prijimatel'om vo faze po uzatvoreni ¢iastkovej zmluvy (resp. zadani
a akceptacii objednavky) s dodavatel'om (Standardna ex-post kontrola), priCom tato Ciastkova
zmluva je uz platnd a €¢innd (okrem pripadov, kedy je i¢innost’ zmluvy viazand na odkladaciu
podmienku, ktora este nenastala).

Prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi kompletni dokumenticiu zo zaddvania ciastkovej
zékazky na kontrolu cez ITMS 2014+ v sulade s pravidlami uvedenymi pre Standardnu ex post
kontrolu v kapitole 2.6.3.

Predmetom kontroly po podpise ciastkovej zmluvy s dodéavatelom, vykonavanej
poskytovatel'om st:

— Ciastkové zmluvy (resp. objednavky) uzatvarané na zaklade ramcovych dohod bez
opdtovného otvarania stit'aze a

— postup veduci k uzatvoreniu ¢iastkovych zmluv na zaklade ramcovej dohody s jednym
alebo s viacerymi uchaddza¢mi bez opitovného otvarania sut'aze .

Poskytovatel vykona kontrolu pred-po pedpisem—podpise Ciastkovej zmluvy v lehote 20
pracovnych dni.

2.6.7.2 Otvorené ramcové dohody

A. Ciastkova zmluva, ktorej hodnota je rovnaks alebo vysSia ako finanény limit pre
nadlimitni zakazku v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu
zakazky
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Poskytovatel’ kontroluje postup zadavania ¢iastkovych zakaziek z ramcovej dohody na zéklade
dokumentécie predloZzenej prijimatel'om vo faze pred (druha ex -ante kontrola) aj po uzatvoreni
ciastkovej zmluvy (resp. zadani a akceptécii objednavky) s uspesSnym uchadzaCom (nasledna
ex-post kontrola). V pripadoch, ak bola Ciastkova zdkazka z ramcovej dohody zadana napr.
eSte pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP alebo z inych objektivnych doévodov
vyplyvajicich z tejto prirucky, vykond sa jej financnd kontrola ako Standardnd ex_-post
kontrola.

Prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi kompletni dokumentaciu zo zadavania cCiastkovej
zékazky na kontrolu cez ITMS 2014+ v stlade s pravidlami uvedenymi pre druht ex-ante
kontrolu (kapitola 2.6.2) a pre naslednu ex post kontrolu (kapitola 2.6.4.). Predmetom kontroly
pred podpisom ¢iastkovej zmluvy s doddvatel'om, vykonavanej poskytovatel'om je:
— postup veduci k uzatvoreniu ¢iastkovych zmlav (resp. objednavok)na zaklade ramcovej
dohody.
Predmetom kontroly po podpise Cciastkovej zmluvy s dodavatelom, vykondvanej
Poskytovatel'om su:
— Ciastkové zmluvy (resp. objedndvky) uzatvarané na zdklade rdmcovych dohdd s
opitovnym otvaranim sutaze
Poskytovatel' vykond kontrolu pred podpisom ¢iastkovej zmluvy v lehote 20 pracovnych dni
(podrla pravidiel druhej ex ante kontroly).

Dovipnnocf HHimatella—P driiher o
¥ f Qs t

Kontrolu po podpise ¢iastkovej zmluvy vykona Poskytovatel’ v lehote 7 pracovnych dni (podl'a
pravidiel naslednej ex post kontroly), resp. 20 pracovnych dni (podl'a pravidiel Standardnej ex
post kontroly u vedenych v kapitole 2.6.3.).

B. Ciastkova zmluva, ktorej hodnota je niZia ako finanény limit pre nadlimitni
zakazku v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu zakazky

Poskytovatel’ kontroluje postup zadavania Ciastkovych zékaziek na zéklade rdmcovej dohody
na zaklade dokumentécie predloZenej prijimatelom vo faze po uzatvoreni Ciastkovej zmluvy
(resp. zadani a akceptacii objednavky) s dodavatelom (Standardnd ex-post kontrola), pricom
tato ¢iastkova zmluva je uz platna a ti¢inna (okrem pripadov, kedy je u€innost’ zmluvy viazana
na odkladaciu podmienku, ktoré eSte nenastala).
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Prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi kompletni dokumentaciu zo zadavania cCiastkovej
zékazky na kontrolu cez ITMS 2014+ v stlade s pravidlami uvedenymi pre Standardnu ex post
kontrolu Ciastkové zmluvy (resp. objednavky) uzatvarané na zaklade ramcovych dohdd s
opdtovnym otvaranim sut'aze a postup veduci k uzatvoreniu Ciastkovych zmlav na zaklade
ramcove] dohody s viacerymi uchadzacmi su predmetom kontroly zadévania ¢iastkovych
zmluv s dodavatel'om po podpise.

Poskytovatel’ vykona tito kontrolu v lehote 20 pracovnych dni (podl'a pravidiel Standardnej ex
post kontroly).

2.6.7.3  Dynamicky nakupny systém

Na kontrolu/finanénli kontrolu DNS a zakaziek zadavanych v ramci DNS, sa primerane
vzt'ahuju v§eobecné ustanovenia k vykonu kontroly/finan¢nej kontroly verejného obstaravania
podl’a tejto prirucky.

Ak bude zriadenie DNS predmetom kontroly/finan¢nej kontroly zo strany poskytovatela
sucasne so zakazkou zadavanou v ramci DNS, poskytovatel’ vykona zaroven kontrolu zriadenia
DNS podla typu kontroly prislusného postupu zadévania zdkazky uvedeného v kapitole 2.6
tejto prirucky.

Pre aplikéaciu spravneho postupu pri vykone kontroly/finan¢nej kontroly verejného obstaravania
je potrebné vychadzat z hodnoty zédkazky zadavanej v rdamci DNS, a nasledne postupovat’
primerane podl'a kapitoly 2.6. tejto prirucky.

Pod pojmom ,,zmluvna hodnota zdkazky*, sa tento ucel rozumie skuto¢nd hodnota zakazky
v EUR bez DPH, ktora bude/je predmetom zmluvy alebo objednavky.

Predmetom kontroly/finan¢nej kontroly zékaziek zaddvanych v ramci DNS je najmé kontrola
stiladu vyzvy na predkladanie ponik s oznamenim o vyhladseni verejného obstaravania,
sutaznymi podkladmi a vS§eobecnymi podmienkami pouZivania DNS, d’alej kontrola postupu
zadania zakazky v nadvédznostina § 60 a § 61 ZVO, s dorazom na kontrolu postupu prijimatela
pri vyhodnoteni predloZenych Ziadosti o zaradenie do DNS a kontrolu vyhodnotenia ponuk
podl’a kritérii uvedenych v ozndmeni o vyhldseni verejného obstaravania, pripadne spresnenych
vo vyzve na predkladanie ponuk. Predmetom kontroly/finanénej kontroly je aj kontrola
podpisania zmluvy opravnenymi osobami, ak sa vyzaduje pisomna forma zmluvy, jej
zverejnenie v stlade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. a pod.

Prvé ex_-ante kontrola sa v pripade kontroly/finan¢nej kontroly zékaziek zaddvanych v ramci
DNS nevykonéva.
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A. Zakazka zadavana v ramci DNS, ktorej hodnota je rovnaka alebo vysSia ako
finanény limit pre nadlimitnu zadkazku v zavislosti od typu obstaravajiceho
subjektu a predmetu zakazky

Poskytovatel' kontroluje postup zadavania zakaziek v rdmci DNS na zaklade dokumentacie
predlozenej prijimatelom vo faze pred podpisom zmluvy (druhd ex_-ante kontrola) aj po
podpise zmluvy s Gspesnym uchadzacom (kapitola 2.6.4. naslednd ex -post kontrola).

V pripadoch, ak bola zdkazka v ramci DNS zadana napr. eSte pred uzavretim zmluvy
o poskytnuti NFP alebo z inych objektivnych dévodov vyplyvajucich z tejto prirucky, vykona
sa jej finan¢nd kontrola ako Standardné ex -post kontrola.

Prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi kompletnii dokumentéciu zo zadavania zékaziek v ramci
DNS na kontrolu cez ITMS 2014+ v sulade s pravidlami uvedenymi pre druhu ex ante kontrolu
kapitola 2.6.2) a pre nasledn ex post kontrolu (kapitola 2.6.4).

] i i i ntrolaY OV ktory Vykona druhu ex ante
kontrolu ﬂ&d—l-mm%a—zakazky zadavane1 ramci DNS a vyda navrh spravy/spravu z kontroly;

Poskytovatel'’ vykona kontrolu pred podpisom zmluvy s GspeSnym uchiddzacom v lehote 20
pracovnych dni (podl'a pravidiel druhej ex -ante kontroly).

Poskytovatel vykond kontrolu po podpise zmluvy s UspeSnym uchddzacom v lehote 7
pracovnych dni (podla pravidiel naslednej ex post kontroly), resp. 20 pracovnych dni (podl'a
pravidiel Standardnej ex post kontroly).
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B. Zakazka zadiavana v ramci DNS, ktorej hodnota je nizSia ako finanény limit pre
nadlimitni zakazku v zavislosti od typu obstaravajiceho subjektu a predmetu
zakazky

Poskytovatel'’ kontroluje postup zadavania zakaziek v ramci DNS na zaklade dokumentacie
predlozenej prijimatel'om vo faze po uzatvoreni ¢iastkovej zmluvy s dodavatel'om (Standardna
ex_-post kontrola), priCom tato zmluva je uz platna a u¢inna (okrem pripadov, kedy je t¢innost’
zmluvy viazana na odkladaciu podmienku, ktora este nenastala).

Prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi kompletnti dokumentéciu zo zadavania zékaziek v ramci
DNS na kontrolu cez ITMS 2014+ v sulade s pravidlami uvedenymi pre Standardnti ex post
kontrolu v kapitole 2.6.3.

Ak zmluvné hodnota zakazky zadanej v rdmci DNS predstavuje z pohl'adu finanéného limitu
zékazku s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO, mdze prijimatel’ predlozit’ dokumentéciu na
kontrolu aj sidasne so ZoP, ktora obsahuje deklarované vydavky suvisiace so zadanim
predmetnej zakazky.

Poskytovatel’ vykona tito kontrolu v lehote 20 pracovnych dni (podla pravidiel Standardnej ex
post kontroly).

2.6.8 Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia
nadobudaju tovary, prace alebo sluzby prostrednictvom centrilnej obstaravacej
organizacie

Uvedené pravidla sa vztahuji na situaciu, ked viacero prijimatelov (t.j. viac ako jeden)
nadobuda, resp. obstarava tovary, stavebné prace alebo sluzby prostrednictvom centralne;
obstaravace] organizacie podla § 15 ods. 2 pism. a) ZVO (d’alej aj ,,COO“), pricom toto
nadobudanie, resp. obstardvanie sa tyka toho ist¢tho VO a zaroven centrdlne VO sa tyka
viacerych opera¢nych programov a jednotlivé RO/SO, ktoré st zarovenn COO, nie st tou istou
pravnickou osobou.

V pripade, Ze centralne VO je realizované nadlimitnym postupom, COO, prostrednictvom
ktorej prijimatel’ nadobuda, resp. obstarava tovary, stavebné prace alebo sluzby podl'a prvého
odseku podkapitoly 2.6.8 alebo dotknuty poskytovatel’, ak je rovnakou pravnickou osobou ako
COO, predlozi pripravované centralne VO na UVO za téelom vykonu ex ante posudenia podl'a
§ 168 ZVO.

V pripade, Ze relevantné centralne VO, ktoré identifikuje prijimatel’ a imysel Cerpat’ z neho
oznami vc€as poskytovatelovi a COQO, je realizované¢ nadlimitnym postupom, COO alebo
poskytovatel’, ktory je rovnakou pravnickou osobou ako COOQ, zasle podnet na vykon kontroly
na UVO podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO vo faze pred uzavretim
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, pred ukoncenim sutaze navrhov, pred
zadanim zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu inovativneho
partnerstva. Ak ide o centrdlne VO, ktoré nie je predmetom povinnej kontroly UVO podla §
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169 ods. 2 ZVO, COO zasle podnet na vykon kontroly na UVO podla § 169 ods. 1 pism. b)
ZVO.

Poskytovatel' vo faze pred podpisom zmluvy vykona financnu kontrolu iba vo vdzbe na
Ciastkovu zmluvu, uzavreti na zéklade ramcovej dohody z pohl'adu dodrzania podmienok na
uzavretie Ciastkovej zmluvy a dodrzania pravidiel hospodarnosti, pokial’ je zmluvnou stranou
ciastkovej zmluvy jeho prijimatel’ a pokial’ je hodnota ¢iastkovej zmluvy vo finanénom limite
nadlimitnej zékazky. Povinnosti prijimatela tykajlice sa financnej kontroly ciastkovych
zékaziek zadavanych na zdklade ramcovej dohody, ktora je vysledkom centralneho VO, sa
v kontexte vyssie uvedenych Specifik aplikuju podl'a kapitoly 2.6.7.2 tejto prirucky.

Standardni ex-post kontrolu vykonavajii vsetci poskytovatelia, ktorych prijimatelia st
ucastnikmi rdmcovej dohody, pricom postupuji analogicky ku kapitole 2.6.3. Poskytovatel,
ktory ako prvy ukon¢i Standardnu ex-post kontrolu centralneho VO realizovaného COO,
informuje ostatnych poskytovatel'ov o tejto skutocnosti. V pripade, ze poskytovatelia, ktorych
prijimatelia su ucastnikmi ramcovej dohody, identifikuji nedostatky s vplyvom alebo moznym
vplyvom na vysledok VO, uskuto¢ni sa stretnutie tychto poskytovatel'ov, pricom pre tieto tcely
je mozné vyuzit aj zasadnutie Koordinacného vyboru pre spolupracu pri kontrole VO.
Vysledkom stretnutia poskytovatelov, resp. zasadnutia Koordinacného vyboru pre spolupracu
pri kontrole VO bude vzajomnéa dohoda o d’alSom postupe, ktord bude predstavovat’ podklad
pre zaver o pripusteni financovania verejného obstardvania v plnom rozsahu, o pripusteni do
financovania s financnou opravou alebo nepripusteni do financovania v plnom rozsahu.

Poskytovatel' zarovent informuje ostatnych poskytovatelov, OA a CO o identifikovani
nedostatkov s vplyvom alebo moznym vplyvom na vysledok VO prostrednictvom ITMS
2014+, nakol’ko ma poskytovatel’ povinnost’ evidovat’ kazda kontrolu VO, a to spdsobom, ze
vSetky kontroly Ciastkovych zakaziek zaddvanych na zaklade ramcovej dohody su evidované
pod jednym objektom v ITMS 2014+, ¢o zabezpeci informovanost’ ostatnych poskytovatel'ov
o d’alSich prebiehajucich kontrolach a ich zaveroch.

2.6.9 Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo po ukonceni
schval’ovacieho procesu ZoNFP a sti¢asne pred podpisom zmluvy o NFP

1. Poskytovatel vykonava kontrolu VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo
hodnotenia NP v pripade, ak poskytovatel uvedie v rdmci vyzvy alebo zavidznych
podmienok ako podmienku poskytnutia prispevku, aby Ziadatel mal v ¢ase predlozenia
ZoNFP ukonéené VO (vo faze po podpise zmluvy s uspesnym uchadzadom), alebo aby
ziadatel' mal v &ase predlozenia ZONFP verejné obstaravanie vo fize pred podpisom
zmluvy s uspesnym uchadzacom (po vyhodnoteni ponutk a po ukonceni vSetkych reviznych
postupov). V tomto pripade je sucastou vyzvy aj informacia, Ze v schval'ovacom procese
ZoNFP bude vykonana aj kontrola VO. Pre tento typ kontroly sa primerane pouZiju
ustanovenia kapitoly 2.6.2. o druhej ex ante kontrole a kapitoly 2.6.3. o Standardnej ex
post kontrole. Po podpise zmluvy o NFP poskytovatel vykona administrativnu financnu
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kontrolu VO podla § 8 zdkona o financnej kontrole s ohl'adom na fazu, v akom sa
predmetné VO nachéadza v Case zaslania dokumentacie na kontrolu. Ak je postup zadavania
zékazky vo faze pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom, poskytovatel’ vykona
administrativnu finan¢ni kontrolu ako druhti ex-ante kontrolu - primerane pouziju
ustanovenia kapitoly 2.6.2 o druhej exante kontrole. Ak je postup zaddvania zdkazky vo
faze po podpise zmluvy s uspesnym uchddzacom, poskytovatel’ vykona Standardnu ex-post
kontrolu — 2.6.3 o Standardnej ex post kontrole. V ramci vykonu administrativnej financnej
kontroly méze RO zohl'adnit’ zavery z predchadzajicej kontroly vykonanej pred podpisom
zmluvy o NFP._Poskytovatel vS§ak musi v _kazdom pripade vyhotovit' vystup z tejto
administrativnej financnej kontroly s aktudlnym dédtumom, pri¢om vystupom bude navrh
spravy z kontroly/sprava z kontroly alebo zdznam, ak bola administrativna financna
kontrola zastavena z dovodov hodnych osobitného zretel’a.

2. Poskytovatel moze stanovit’ podmienku poskytnutia prispevku aj takym spoésobom, aby
ziadatel mal v Gase predlozenia ZoNFP ukonéené verejné obstaravanie alebo verejné
obstaravanie vo faze pred podpisom zmluvy s Gspesnym uchadzacom (o ¢om rovnako

informuje v rdmci vyzvy), ale kontrola VO bude vykonana po ukonceni schval'ovacieho
procesu ZoNFP a st¢asne pred uzatvorenim zmluvy o NFP a na zaklade vysledku kontroly
VO nésledne pristapi poskytovatel’ k uzatvoreniu, resp. neuzatvoreniu Zmluvy o NFP.
Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP by obsahovalo odkladaciu podmienku, podla
ktorej by nadobudlo ucinnost’ v pripade kladného vysledku zékladnej finan¢nej kontroly
VO, t. j. neboli by identifikované zistenia, ktoré¢ mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok
VO, a to dilom vydania vystupu, ktory mdéze mat’ formu spravy z kontroly (nejde o spravu
z kontroly podl'a zakona o finan¢nej kontrole). Podmienkou na predloZenie navrhu Zmluvy
o NFP uspesnému Ziadatel'ovi by bolo tiez predloZenie iidajov potrebnych na vypracovanie
navrhu zmluvy o NFP v lehote urcenej riadiacim orgadnom. Pre tento typ kontroly sa
primerane pouZziji ustanovenia kapitoly 2.6.2. o druhej ex ante kontrole a kapitoly 2.6.3.
o Standardnej ex post kontrole, ak ods. 2 neurcuje inak. Po podpise zmluvy o NFP
poskytovatel’ vykona administrativnu finanénti kontrolu VO podl'a § 8 zdkona o finan¢nej
kontrole s ohl'adom na fazu, v akom sa predmetné VO nachadza. Ak je postup zadévania
zékazky vo faze pred podpisom zmluvy s uspeSnym uchadzacom, poskytovatel’ vykona
administrativnu finan¢na kontrolu ako druhti ex-ante kontrolu, ak je postup zaddvania
zékazky vo faze po podpise zmluvy s UspeSnym uchddzacom, poskytovatel’ vykona
Standardnu ex post kontrolu. V rdmci vykonu kontroly VO mdze poskytovatel’ zohl'adnit
zavery z predchadzajucej kontroly vykonanej pred podpisom zmluvy o NFP. Poskytovatel
vSak musi v kazdom pripade vyhotovit’ vystup z tejto administrativnej financnej kontroly
s aktudlnym datumom, pricom vystupom bude ndvrh spravy z kontroly/sprava z kontroly
alebo zdznam, ak bola administrativna finanéna kontrola zastavena z dovodov hodnych
osobitného zretel’a.

3. V pripadoch uvedenych v ods. 1 a ods. 2 poskytovatel’ definuje podmienku poskytnutia
prispevku vylu¢ne na VO, ktorych hodnota v zmysle vysledku VO predstavuje minimélne

30 % z celkovej pozadovanej hodnoty NFP. Pri VO, ktoré nebudu dosahovat’ tuto hodnotu,
nie je ziadatel’ povinny mat’ ukoncené VO alebo VO pred podpisom zmluvy s GispeSnym
uchddza¢om uz v Case predkladania NP a pri tychto VO bude vykonana kontrola az po
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podpise zmluvy o NFP alebo vydani rozhodnutia o schvaleni v pripade totoznosti
poskytovatel'a a prijimatela. O vSetkych povinnostiach Zziadatel'a, ako aj o dalSich
postupoch uvedenych v tejto Casti poskytovatel’ informuje vo vyzve, pricom je nutné jasné
zadefinovanie podmienok poskytnutia prispevku. Postupy tejto kontroly aplikuje
poskytovatel’ analogicky v zmysle postupov uvedenych v podkapitolach 2.6.1 az 2.6.7
tejto kapitoly.

4. Predmetom w+amei-overenia podmienky poskytnutia prispevku tykajiucej sa VO musi byt
aj kontrola vecného suladu predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych podmienok a inych
udajov s predlozenym projektom.

5. Ziadatel' predklad4 v ramci konania o ZoNFP verejné obstaravanie vo faze po podpise
zmluvy s UspeSnym uchiddzacom po nadobudnuti platnosti tejto zmluvy, vratane
vSetkych dodatkov k tejto zmluve, resp. vo faze pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzacom po vyhodnoteni ponuk a ukoncéeni vSetkych reviznych postupov, a to ako
sadast povinnych priloh ZoNFP. Ziadatel je zaroveii v pripade nadlimitnych

a podlimitnych zakaziek vereiného obstaravania povinny spristupnit’ elektronicku podobu

kompletnej dokumentacie pre ucely vvkonu kontroly/finan¢nej kontroly poskytovatel'om,
a to zriadenim pristupu do eclektronického prostriedku pouzitého na elektronicku
komunikaciu (ak relevantné). Sucast'ou elektronickej podoby dokumentacie su aj auditné
zaznamy o vSetkych ukonoch vykonanych v pouzitom elektronickom prostriedku.

5.6.Zavery kontroly prenesie poskytovatel’ do vysledku posudenia ZoNFP, resp. NP, ak je
kontrola VO vykonand v ramci schvalovacieho procesu ziadosti o NFP. Vystupom
kontroly VO nie je v tomto pripade sprava z kontroly, ale rozhodnutie o schvaleni alebo
neschvaleni ZoNFP, resp. NP. V pripade uplatnenia postupu podla ods. 2 moze byt
vystupom z kontroly VO navrh spravy z kontroly VO/sprava z kontroly VO, ale vystup
z takejto kontroly nie je ndvrhom spravy/spravou z kontroly podl'a zdkona o financnej
kontrole.

6-7.Kontrolu opravnenosti vydavku z pohl'adu jeho suladu s pravidlami, principmi a postupmi
VO vykona poskytovatel vo faze kontroly prisluinej ZoP, kde poskytovatel' overi
skuto€nost’ vykonania uvedenej kontroly a spravnost’ aplikovania jej zdverov. Uvedené
vSak nevylucuje moznost’ opdtovného vykonania kontroly VO, napr. na zédklade podnetu
kontrolnych organov alebo z vlastného podnetu poskytovatel'a. Dodatky k zmluve
s uspeSnym uchddzacom, ktoré neboli predmetom kontroly v rdmci schval'ovacieho
procesu ZoNFP, resp. NP, podlichajii kontrole v zmysle postupov uvedenych v
tejto prirucke podkapitolach 2.6.5 a 2.6.6 tykajucich sa kontroly dodatkov.

7-8.Ak poskytovatel zisti porusenie pravidiel a postupov VO, priCom zavaznost’ tychto zisteni
je taka, ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, poskytovatel’ je opravneny danu
skuto¢nost’ vyhodnotit’ ako nesplnenie podmienky poskytnutia prispevku a rozhodnut’
o neschvaleni ZoNFP alebo uplatnit’ ex-ante finanént opravu, ktora bude zohl'adnen4 pri
vydani rozhodnutia o schvaleni ZoNFP. Postup podla predchadzajucej vety uplatni
poskytovatel’ aj v pripade, Ze nedostatky vo verejnom obstaravani, ktoré mali alebo mohli
mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania identifikoval UVO v rozhodnuti podla §
175 ods. 4 ZVO alebo boli identifikované v rozhodnuti Rady UVO. Poskytovatel’ je
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povinny konsStatovat nesplnenie podmienky poskytnutia prispevku a rozhodnut
o neschvaleni ZoNFP v pripade, Ze zistenia nedostatkov v ramci kontroly vecného stladu
predmetu obstardvania su takého zavazného charakteru, ze na riadnu realizaciu
posudzovaného projektu nebude moct’ ziadatel’ vyuzit’ vysledok kontrolovaného VO.

£-9.Poskytovatel’ upozornuje, ze podmienky poskytnutia prispevku z hl'adiska vyhldsenia
alebo realizdcie VO st pre ziadatelov zadefinované Specificky v ramci vyzvy na
predlozenie ZoNFP, resp. pisomného vyzvania na predloZenie projektu. Proces pripravy,
realizacie a dalSej kontroly VO sa odvija od nastavenych podmienok poskytnutia
prispevku (napr. podmienka mat’ uz zrealizované VO, vyhlasené VO na jednotlivé aktivity
— riadenie projektu, stavebné prace, stavebny a iny dozor a pod.). Poskytovatel’ postupuje
pri vykone kontroly VO v zmysle postupov uvedenych v kapitole 2.6. Typy
administrativnej finan¢nej kontroly VO.

2.6.10 Kontrola verejného obstaravania narodnych projektov, vel’kych projektov, ktoré
su sucastou zoznamu projektov a kontrola projektov technickej pomoci, pred
podpisom zmluvy o NFP

Poskytovatel méze vykonavat’ kontrolu VO v ramci narodnych, velkych projektov, ktoré su
sucastou zoznamu projektov a projektov technickej pomoci (d’alej aj ako ,.individudlne
projekty*) ako prvi ex-ante kontrolu, druhi ex-ante kontrolu a naslednu ex-post kontrolu,
pripadne podla okolnosti aj ako Standardnu ex-post kontrolu. Postupy tejto kontroly aplikuje
poskytovatel’ analogicky v zmysle postupov uvedenych v jednotlivych pismenach 2.6.1 az 2.6.8
tejto kapitoly.

V tejto stvislosti davame prijimatelovi do pozornosti usmernenie poskytovatela k priprave
individuélneho projektu, ktoré je zverejnené na webovom sidle
http://www.minv.sk/?metodicke-dokumenty .

Vystupom z kontroly VO individualnych projektov pred podpisom zmluvy o NFP méze byt
navrh spravy/sprava z kontroly, ale vystup z takejto kontroly nie je ndvrhom spravy/spravou
z kontroly podl'a zdkona o finan¢nej kontrole. Po podpise zmluvy o NFP poskytovatel’ vykona
administrativnu finan¢nua kontrolu VO s ohl'adom na fazu, v akom sa predmetné VO nachédza.
V ramci vykonu administrativnej financnej kontroly mozZe poskytovatel' zohladnit’ zavery z
predchadzajticej kontroly vykonanej pred podpisom zmluvy o NFP.

2.7 FINANCNE OPRAVY

Poskytovatel’ postupuje pri identifikovani pravidiel a postupov VO podl'a pravidiel uvedenych
v Zmluve o NFP, v Systéme riadenia ESIF a v mMetodickom pokyne CKO &. 5-kuréovaniu
, R o o R
V pripade zisteni v ramci obstardvani, ktoré nepodliehaji postupom ZVO, postupuje
poskytovatel' podl'a pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych

v Zmluve o NFP.
Urcenie finanénych oprav sa riadi pravidlami, ktoré s platné v Case vypracovania navrhu
spravy z kontroly.
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V pripade zisteni porusenia pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktoré mali alebo mohli
mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania preukazatel'ne zacatého do 17. aprila 2016,
poskytovatel’ ur¢i vysSku vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho cCasti podla prilohy ¢. 1
MP CKO ¢. 5, verzia 3.

V pripade zisteni porusenia pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktoré mali alebo mohli
mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania preukazatel'ne zacatého od 18. aprila 2016,
poskytovatel’ urci vysSku vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho casti podla prilohy ¢. 2
MP CKO ¢. 5, verzia 3.

Poskytovatel je opravneny uplatnit’ financné opravy v ramci tychto druhov financ¢nej kontroly

VO:

a)
b)
©)
d)
e)

g)
h)

druha ex- ante kontrola,

Standardna ex-post kontrola,

nasledna ex-post kontrola,

kontrola zdkaziek podla § 117 ZVO,

kontrola VO v radmci ktorého viaceri prijimatelia nadobtidaju tovary, prace alebo
sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla § 15 ods. 2 a ods. 4
ZVO,

kontrola dodatkov pred podpisom (ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z
dodatku preukazatel'ne sposobilo nemoznost’ splnenia pdvodnej zmluvy, alebo by tato
skutocnost’ znamenala pre prijimatel’a neprimerané t'azkosti),

kontrola dodatkov po podpise,

kontrola v ramci schvalovacieho procesu Ziadosti o NFP (ak ju poskytovatel
vykonéva),

kontrola verejného obstaravania realizovaného cez elektronické trhovisko.

Ex- ante finan¢nu opravu v Stadiu druhej ex_-ante kontroly VO je mozné aplikovat’ len za
predpokladu, ze by opakovanim procesu VO vznikli vysoké dodatocné naklady. Dovody, ktoré
je mozné zohladnit’ pri odovodneni skuto¢nosti, Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké
dodato¢né naklady, st najma:

A. riziko nesplnenia zavazku n+3, ak by realne bolo ohrozené prepadnutie prostriedkov
z fondov EU (spojené s rizikom, ze budi prijimatelia oneskorene vyhlasovat’ verejné
obstaravania),

B. aksajedna o verejné obstardvania v ramci vel’kych alebo nadrodnych projektov, ktoré
zéaroven ovplyviluju aj implementaciu inych projektov (alebo aj projekty, ktoré nie
su z kategorie narodnych alebo velkych projektov, ale ovplyviiuju iné projekty),

C. ak by opakovanie procesu VO ohrozilo ¢asovy harmonogram realizécie projektu
(napr. nebolo by mozné realizovat’ vydavky pocas obdobia opravnenosti),

D. ak by dodato¢né néklady boli vysSie ako je suma ex ante financnej opravy.

Finan¢né opravy sa s ohl'adom na moment identifikovania nedostatku VO delia na:

€x_-ante;
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*  ex_-post.
2.7.1 Ex_-ante finan¢na oprava

Ex -ante finan¢na oprava je individualne zniZzenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu
zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmé v oblasti VO. Vyska individualnej ex -ante
financnej opravy sa uréi v zodpovedajucej sume neopravnenych vydavkov, resp.
ako percentualna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov zdkazky v rdmci schvaleného NFP
alebo jeho Casti, a to vo faze pred Gthradou vydavkov savisiacich s dotknutou zakazkou v ZoP,
v ramci ktorej boli nedostatky identifikované (v ramci druhej ex ante kontroly alebo ex post
kontroly). Ex_-ante finan¢na oprava sa v stlade so Syst¢émom finan¢ného riadenia uplatiiuje
priebezne v kazdom dotknutom deklarovanom/narokovanom vydavku v ZoP, pri¢om prijimatel
musi preukazat 100 % financné plnenie voci dodavatelovi. Vyska navrhovanej ex ante
finan¢nej opravy moéze byt upravend v nadvidznosti na vysledok prebiehajiiceho konania
(prebiehajiice posudzovanie stladu poskytovania prispevku s pravnymi predpismi SR a EU a
inymi prisluSnymi podzédkonnymi, resp. zmluvami vykonévané vecne prisluSnymi orgdnmi SR
a EU, napr. UVO, Protimonopolny trad SR, Eurépska komisia atd.), a to z dévodu vzniku
pochybnosti o spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov.

1. Poskytovatel v ramci ex -post kontroly, v pripade identifikovania poruSenia zakona o VO,
ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO, urci vysku ex -ante finan¢nej opravy,
pricom na jej aplikovanie musia byt splnené nasledujuce podmienky(tyka sa primerane
aj zakaziek, na ktoré sa ZVO nevzt'ahuje) :

a) prijimatel’ pisomne sthlasil s navrhovanou ex -ante finan¢nou opravou;

b) prijimatel’ preukaze, Ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpeci tthradu
buducich neopravnenych vydavkov minimalne vo vyske navrhovanej ex_-ante
finan¢nej opravy. Je v kompetencii poskytovatela urcit’ spdsob preukazania
zabezpecenia spolufinancovania zo strany prijimatela. Poskytovatel’ pri urceni
sposobu preukazania spolufinancovania zohl'adni najmé vySku udelenej finan¢ne;j
opravy, stav realizacie projektu, charakter prijimatela a pod.;

c) v pripade, Ze v danej veci urCenia ex_-ante financnej opravy je prijimatelom
rozpoctova alebo prispevkova organizacia niektorého z tstrednych orgdnov Statne;j
spravy, je potrebné nad rdmec preukézania dostatocnych finan¢nych zdrojov podla
pism. c¢) tohto odseku predlozit' aj pisomné sthlasné stanovisko zriad’'ovatel'a s
navrhovanou ex_-ante finan¢nou opravou,

d) v pripade, Ze prijimatel’ suhlasi s navrhovanou ex_-ante finan¢nou opravou, ktora
poskytovatel ur€il v ramci druhej ex_-ante kontroly, predloZzi prijimatel
odovodnenie, Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné naklady, ¢o
predstavuje podmienku na uplatnenie ex _-ante financnej opravy.

2. Poskytovatel’ uzavrie s prijimatel'om dodatok k Zmluve o NFP, pokial’ prijimatel’ splni
vSetky vyssie uvedené podmienky v bode 1. Poskytovatel’ méze dodatok k zmluve o NFP
uzavriet’ sucasne so stanovenim ex_-ante finan¢nej opravy alebo nasledne napr. spolu
s inou okolnost’ou vyzadujucou zmenu zmluvy.
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3. Priurcovani ex -ante finan¢nej opravy postupuje poskytovatel’ v sulade s kapitolou 3.3.7.
Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO ¢&. 5 k uréovaniu finanénych
oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatiovat’ pri nedodrzani pravidiel a postupov VO.
4. Dovody na udelenie ex_-ante finan¢nej opravy spolu s navrhovanou % vySkou financnej
opravy uvedie poskytovatel v navrhu spravy z kontroly VO. Poskytovatel’ v navrhu
spravy z kontroly urci aj lehotu na podanie ndmietok min. 5 a max. 10 pracovnych dni.

5. Poskytovatel’ nie je povinny aplikovat’ podmienky uvedené v kapitole tejto kapitole v
bode 1 pism. a) az d, pokial’ sa dané zistenia tykaju zakazky podl'a § 117 ZVO. Aj v tychto
pripadoch vsak poskytovatel’ vyzaduje od prijimatel’a suhlas s navrhovanou ex_-ante
finan¢nou opravou.

6. Poskytovatel’ zaSle prijimatel'ovi spolu s ndvrhom ex_-ante finan¢nej opravy aj znenie
dodatku k Zmluve o NFP, ktoré nie je podpisané zo strany poskytovatela (uvedené plati
len v pripade, Ze sa poskytovatel' rozhodne uzavriet' dodatok k zmluve o NFP spolu
s udelenim ex_-ante financnej opravy). Prijimatel je povinny v pripade akceptovania ex
-ante financnej opravy zaslat’ poskytovatel'ovi podpisany dodatok k Zmluve o NFP, spolu
s ostatnymi dokladmi preukazujucimi splnenie dalSich podmienok urcenych
poskytovatelom na udelenie ex_-ante finan¢nej opravy. Poskytovatel’ zabezpeci po
overeni splnenia vSetkych podmienok udelenia finan¢nej opravy zaslanie podpisaného
navrhu dodatku k Zmluve o NFP prijimatelovi.

2.7.2 Ex-post finan¢né opravy

V pripade, ak poskytovatel identifikuje poruSenie pravidiel a postupov VO upravenych v ZVO,
resp. porusenie legislativy SR a EU, ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO az
polas realizicie projektu, po uhrade opravnenych vydavkov v ZoP, vztahujicou sa
k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie VO postupuje v zmysle § 41 a § 41a zdkona
o prispevku z ESIF..

Povinnost’ poskytovatel'a: Poskytovatel’ je v zmysle § 41 a § 41a zédkona o prispevku z ESIF
opravneny vyzvat prijimatel’a, aby vratil poskytnuté financné prostriedky, pripadne ich cast,
ak zisti poruSenie pravidiel a postupov VO. Poskytovatel’ ur¢i vySku prispevku, ktory je
prijimatel povinny vratit. Pri urCovani vySky postupuje poskytovatel podla zasad
uplatiiujucich sa pri uréovani vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti zo strany
poskytovatel’a, ktoré st upravené v metodickom pokyne CKO ¢. S-kurcevanivfinanényeh

a) Postup poskytovatel'a v zmysle prislusnych ustanoveni § 41 zakona o prispevku ESIF pri
nadlimitnych alebo podlimitnych zédkazkach:

1. Ak poskytovatel’ na zdklade vlastnych zisteni alebo na zéklade in¢ho podnetu (napr.
na zaklade vysledkov kontroly vladneho auditu, auditu EK certifika¢ného overovania,
medidlneho podnetu a pod.) zisti porusenie postupov VO s vplyvom alebo moznym
vplyvom na vysledok VO, ktoré uz bolo zo strany poskytovatela pripustené do
financovania, vyzve prijimatel’a na vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho Casti.
Vyzve poskytovatela predchadza vykonanie opitovnej financnej kontroly VO v stlade
so zakonom o finan¢nej kontrole. Z tejto kontroly vyhotovuje poskytovatel’ navrh
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spravy z kontroly a po vysporiadani sa s pripadnymi nadmietkami prijimatel’a (na podanie
namietok poskytne poskytovatel prijimatel'ovi lehotu min. 5 a max. 10 pracovnych dni),
nasledne vyhotovuje spravu z kontroly a sprievodny list, ktory obsahuje aj:

— informadciu, ze prijimatel’ bude v zmysle zaverov z opdtovnej financnej kontroly
VO vyzvany na vratenie NFP alebo jeho casti,

— poucenie pre prijimatela, ze v pripade, ak neuhradi uvedenu vysku NFP
v stanovenej lehote, bude poskytovatel’ postupovat’ v zmysle § 41 alebo § 41a
zéakona o prispevku z ESIF.

Ak iny organ ako poskytovatel zisti poruSenie pravidiel a postupov VO a poskytovatel
s tymto zistenim nesuhlasi, poda podnet na UVO podla § 169 ods. 3 pism. ¢) ZVO alebo
179a ZVO.

2. Ak v lehote splatnosti prijimatel’ stanovent finan¢nu opravu neuhradi v plnej vyske,
poskytovatel’ v stlade s:

a) § 41 ods. 2 zékona o prispevku z ESIF poda podnet na vykonanie kontroly VO
na UVO (v pripade, ak predmetné VO nebolo doposial’ predmetom kontroly
UVO). Poskytovatel’ postupuje podla bodov 5-7 niZsie, alebo

b) § 41a ods. 3 rozhodne v spravnom konani o vrateni sumy uvedenej v ziadosti o
vratenie. Poskytovatel’ postupuje primerane podl'a bodov 6 a 7 nizsie.

3. Ak bolo v zmysle zaverov kontroly UVO zistené porusenie pravidiel a postupov VO,
ktoré malo alebo mohlo mat” vplyv na vysledok VO, za takéto porusSenie vyzval
prijimatela prostrednictvom Ziadosti o vratenie vratit’ poskytnuty prispevok alebo jeho
Cast’ vzt'ahujlci sa na predmet zakazky, poskytovatel’ poda podnet spravnemu orgénu
na konanie podl'a § 41 ods. 5 a ods. 6 zakona o prispevku ESIF. Spravny organ na
zéklade tohto podnetu rozhodne o vrateni sumy uvedenej v ziadosti o vratenie.

4. Poskytovatel' je opravneny v zmysle zaverov kontroly UVO zmenit' vysledok
predchédzajicej financnej kontroly VO (t.j. zmenit' percentudlnu sadzbu financnej
opravy v dosledku inych zaverov UVO), &o uvedie v odovodneni rozhodnutia
spravneho organu o vrateni poskytnutého NFP alebo jeho casti (dalej len
,Rozhodnutie*).

V zmysle § 18 ods. 2 Spravneho poriadku ,,Pokial’ sa konanie zaCina na podnet
spravneho organu, je konanie zacaté dnom, ked’ tento organ urobil voci tcastnikovi
konania prvy ukon“. Poskytovatel’ oznami listom prijimatel’'ovi, Ze zacal (v postaveni
spravneho organu) spravne konanie v zmysle Spravneho poriadku vo veci vratenia
prispevku NFP a zaroven ho vyzve, aby sa v stanovenej lehote vyjadril v zmysle § 33
ods. 2 Spravneho poriadku: ,,Spravny organ je povinny dat’ ucastnikom konania
a zucastnenym osobam moznost’, aby sa pred vydanim rozhodnutia mohli vyjadrit
k jeho podkladu i k sposobu jeho zistenia, pripadne navrhnut jeho doplnenie®.
Po doruceni vyjadrenia prijimatel’a resp. jeho nedoruceni v stanovenej lehote, vypracuje
poskytovatel’ Rozhodnutie v zmysle § 46 a nasl. Spravneho poriadku.

5. V pripade, ze prijimatel’ podal v€as vo¢i Rozhodnutiu podl’a bodu 6 tejto Casti rozklad,
o rozklade rozhoduje v zmysle § 61 Spravneho poriadku Statutarny orgdn MV SR,
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na zaklade navrhu nim ustanovenej osobitnej komisie. Proti tomuto rozhodnutiu sa
nemozno odvolat’.

6. Ak bolo v zmysle zaverov kontroly UVO vykonanej na zaklade podnetu poskytovatel'a
zistené porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na
vysledok VO, poskytovatel’ za takéto porusenie nevyzval prijimatela prostrednictvom
ziadosti o vratenie vratit’ poskytnuty prispevok alebo jeho ¢ast’ vzt'ahujici sa na predmet
zakazky, poskytovatel’ vykond opitovnt finanént kontrolu VO v sulade so zdkonom
o finan¢nej kontrole, v ramci ktorej zohl'adni porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré
identifikoval UVO ako porusenia, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO
a vypracuje navrh spravy z kontroly. V pripade, Ze prijimatel’ zasle v urcenej lehote
namietky voc¢i zisteniam uvedenym v navrhu spravy z kontroly, je prijimatel’ ich
vyhodnoti a v pripade ich uplnej alebo ¢iasto¢nej opodstatnenosti, zohl'adni ich v sprave
z kontroly. Ak poskytovatel’ namietky vyhodnoti ako neopodstatnené, uvedie ich spolu
s odévodnenim v sprave z kontroly ako neopodstatnené. V pripade, ze namietky
prijimatel’a neboli podané alebo boli podané po lehote, vypracuje poskytovatel’ spravu
z kontroly. Poskytovatel’ bezodkladne po vydani spravy z kontroly vyzve prijimatela
prostrednictvom Zziadosti o vratenie vratit poskytnuty prispevok alebo jeho cast’
vzt'ahujici sa na predmet zédkazky. Ak prijimatel’ nevrati poskytnuty prispevok alebo
jeho cCast’ na zaklade Ziadosti o vratenie, poskytovatel’ poda podnet spravnemu organu
na konanie podl'a § 41 ods. 5 a ods. 6 zdkona o prispevku ESIF. Spravny organ na
zéklade tohto podnetu rozhodne o vrateni sumy uvedenej v zZiadosti o vratenie.

7. V pripade, ze UVO vykona kontrolu VO, pri¢om vsak tato kontrola nie je vykonana na
zéklade podnetu poskytovatel'a a v pripade, ze UVO v rozhodnuti uvedie porusenia,
ktoré¢ mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, poskytovatel vykona opédtovna
kontrolu VO v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole, v rdmci ktorej zohl'adni
porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré identifikoval UVO ako porusenia, ktoré mali
alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO a vypracuje navrh spravy z kontroly. V pripade,
zZe prijimatel zasle v ur¢enej lehote namietky voci zisteniam uvedenym v navrhu spravy
z kontroly, poskytovatel’ ich vyhodnoti a v pripade ich uplnej alebo c¢iastocnej
opodstatnenosti, zohl'adni v sprave z kontroly. Ak poskytovatel' namietky vyhodnoti
ako neopodstatnené, uvedie ich spolu s oddvodnenim v sprave z kontroly ako
neopodstatnené. V pripade, ze namietky prijimatel’a neboli podané alebo boli podané
po lehote, vypracuje poskytovatel spravu z kontroly. Poskytovatel bezodkladne po
vydani spravy z kontroly vyzve prijimatel’a prostrednictvom Ziadosti o vratenie vratit’
poskytnuty prispevok alebo jeho ¢ast’ vztahujici sa na predmet zakazky. Ak prijimatel’
nevrati poskytnuty prispevok alebo jeho c¢ast na zéklade Ziadosti o vratenie,
Poskytovatel' podd podnet spravnemu organu na konanie podla § 41 ods. 5 a ods. 6
zékona o prispevku ESIF. Spravny organ na zaklade tohto podnetu rozhodne o vrateni
sumy uvedenej v ziadosti o vratenie.

b) Postup poskytovatel'a v zmysle prislugnych ustanoveni § 41 zakona o prispevku ESIF pri
zékazkach s nizkou hodnotou:
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1. Ak poskytovatel na zdklade vlastného podnetu alebo podnetu iného organu zisti

porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktoré malo alebo mohlo mat’
vplyv na vysledok verejného obstaravania, prostrednictvom ziadosti o vratenie vyzve
prijimatel’a o vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho casti, ktord sa vztahuje na
predmet zékazky. Ak prijimatel’ nevrati poskytnuty prispevok alebo jeho cast’ na
zéklade ziadosti o vratenie, poskytovatel’ pod4 podnet spravnemu organu na konanie,
ktory na zéklade podnetu rozhodne o vrateni sumy uvedenej v ziadosti o vratenie.

2.8 POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI

2.8.1 Elektronické trhovisko

Elektronické trhovisko je informacny systém (d’alej len ,,IS®) VS, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov;-stavebayeh-prae alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, okrem
sluzieb, ktorych predmetom je intelektudlne plnenie, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich

¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je MV SR.

2.8.1.1 Kontrola VO realizovaného postupom nadlimitnej verejnej sut’aZze zadavane;j
prostrednictvom elektronického trhoviska

Zadéavanie zdkazky nadlimitnym postupom verejnej sitaze prostrednictvom elektronického
trhoviska sa realizuje v sulade s prisluSnymi ustanoveniami uvedenymi v § 66 ods. 8 ZVO a v
stilade s aktudlnym znenim Obchodnych podmienok elektronického trhoviska.

Kontrola VO realizovaného postupom nadlimitnej verejnej sut'aze zaddvanej prostrednictvom
elektronického trhoviska sa vykonava analogicky ku kontrole zadédvania nadlimitnych zakaziek
zadavanych postupom verejnej sutaze (prva ex_-ante kontrola, druha ex_-ante kontrola a
nasledna ex-post kontrola) vratane rozsahu, formy a spdsobu predkladania dokumentécie k VO
so zohl'adnenim Specifik elektronického trhoviska.

Doklady poZadované nad ramec dokumentacie k VO uvedené v podkapitole 2.6.1 ,, Prva ex-
ante kontrola zdkazky — kontrola pred planovanym zverejnenim zakazky*:

+ test beZnej dostupnosti (priloha €. 13);

« zdokladovanie skutocnosti, ze v Case vyberu najvhodnejsej ponuky pre rovnaky alebo
ekvivalentny tovar alebo sluzby su v systéme elektronického trhoviska zverejnené
aspon tri ponuky.

Doklady pozadované nad ramec dokumentacie k VO uvedenej v podkapitole 2.6.2 Druhd ex-
ante kontrola zadkazky*:

e vSetky protokoly z IS elektronického trhoviska zaznamenavajice priebeh a
vyhodnocovanie predmetného postupu VO.

2.8.1.2  Kontrola VO realizovaného postupom podlimitnej zakazky zadavanej
prostrednictvom elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko mozu vyuzivat' prijimatelia, ktori spliiajti podmienky uvedené v § 108
ods. 1 pism. a) ZVO a predpokladana hodnota ich zakazky je nizSia ako pre nich relevantny
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finanény limit pre nadlimitni zdkazku. Prijimatelia mo6zu postupovat’ podl'a § 109 az 1112

ZVO, ak ide o dodanie tovaru;—uskutecnente—stavebnyeh—prae—en—do3+122008—do
nadebudnutiatcinnest—novelyZVO) alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie. Bezna dostupnost tovarov,

uskutocnenie stavebnyehprae alebo poskytnutie sluzieb je Specifikované podla § 2 ods. 5 pism.
0)az §2ods.7 ZVO:

1. BeZne dostupné tovary;stavebrépraee alebo sluzby na trhu su na ucely tohto zdkona také
tovary;stavebné-praee alebo sluzby, ktoré:

 nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocnované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek;

« su ponukané v podobe, v ktorej su bez vac¢sich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zarovern;

« su spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutocnované
pre prijimatela, dodavané, poskytované alebo uskutocniované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi;-stavebayani-pracamt alebo sluzbami podla odseku 1 st najma
tovary;—stavebné—praee alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb prijimatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmé o tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Ciel'om definicie tovarov, sluzieb alebe-stavebnyeh-prae-bezne dostupnych na trhu je vyjadrit
beznl dostupnost’ ako stav, ked’ ide o také tovary alebo; sluzby-alebe-stavebnépraee, ktoré sa
dodavaju na trhu takpevediae-v rovnakej podobe, rovnakym sposobom komukol'vek a nie st
Specificky upravené pre potreby prijimatela v danom pripade. Ako priklad je moZné uviest’
software, ktorym je operacny systém, ktory je beznym tovarom, ked’Ze je v rovnakej podobe
a sposobom dodavany komukol'vek. Naproti tomu software, ktory si vyzaduje prisposobenie
vzdy na konkrétne poZiadavky prijimatel’a, je teda svojim sposobom vzdy jedinecny a s takymto
prisposobenim nie je bezne dodavany, nebude beznym tovarom.

Je v kompetencii prijimatel’a, aby s prihliadnutim na uplatiiované principy VO uvedené v § 10
ods. 2 ZVO a podmienky, v ktorych sa nachadza, urcil, ktory z postupov vo VO pouzije
pri zadavani zakazky, pricom musi reSpektovat’ pravidla ustanovené v ZVO. Zodpovednost za
vyber a nasledné pouZzitie postupu pri zaddvani zakazky je vzdy na prijimatelovi.

V pripade, Ze sa prijimatel’ rozhodne zadat’ zakazku prostrednictvom elektronického
trhoviska, je povinny v rozhodnom ¢ase vyberu postupu podla ZVO urcit’, ¢i nim
zadefinovany/poZzadovany predmet zikazky spiiia podmienky beZnej dostupnosti
napriklad “testom beznej dostupnosti” (priloha ¢.13 Test beznej dostupnosti).

Prijimatel’ by preto pri kvalifikacii beZnej dostupnosti na trhu mal realizovat’ test (overenie),
ktorym verifikuje status obstaravaného tovaru alebo; sluzieb alebe-stavebnyreh-prae-vo vztahu
k zakonom uréenym podmienkam. Tato kvalifikdcia nemdze byt generalizovana, ale vyzaduje
sa skumanie vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa zohladnili vSetky vlastnosti

dostupnosti dodavky_tovaru alebo poskytnutia; sluzby alebe—stavebnej—prace—vo vztahu k
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aktualnym trhovym podmienkam. K spravnej klasifikacii je potrebné poznat’ podrobny opis
predmetu zdkazky so vSetkymi jeho vlastnostami, parametrami, vratane spdsobu jeho
vyhodnotenia, pouzivania a dodacich podmienok.

Podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO su vymedzené kumulativhym
spdsobom a pri ,,teste beznej dostupnosti* musi byt naplnend kazda z uvedenych podmienok.
Ustanovenie § 2 ods. 6 a 7 stanovuje podporné pravidlo, ktoré by malo ul'ah¢it’ spravnu
kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu.

DoéleZité upozornenie: Za vyhlasené a zrealizované VO cez elektronické trhovisko nesie
s ohl'adom na ZVO plnt zodpovednost’ prijimatel’, preto je potrebné, aby prijimatel’ uvedené
zohladnoval najméd pri zaddvani opisu predmetu zakazky, ako aj dalSich Specifikacii
a osobitnych poziadaviek na plnenie, tak aby uvedené Specifikicie a poziadavky neboli
v rozpore s ustanoveniami § 42 ZVO a v rozpore s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2
ZVO. Skutocnost’, ze opisny formular prejde cez karanténu opisnych formuldrov bez navrhov
na jeho upravu, nie je dokazom, Ze predmetny opis je v sulade so ZVO.

Upozoriiujeme prijimatel’'ov na skuto¢nost’, ze s ohladom na § 6 ods. 16 ZVO nie je v sulade
so zakonom, ak sa zdkazka rozdeli s cielom znizit' predpokladani hodnotu zikazky
pod finan¢né limity tohto zdkona. Z tohto dévodu, pokial’ by rozdelenim zdkazky na viaceré
mensSie zakazky realizované cez elektronické trhovisko doslo k obideniu postupu zadévania
zakazky cez nadlimitné postupy, uvedené mdze byt hodnotené ako porusenie ZVO.

Vseobecné zmluvné podmienky, ktoré su sti¢astou zmliv uzatvaranych v elektronickom
trhovisku obsahuju aj osobitnu &ast’ vztahujiicu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU.
Odportacame prijimatel'om, aby sa oboznamili so v§eobecnymi zmluvnym podmienkami, ako aj
tymito osobitnymi zmluvnymi podmienkami. S ohladom na uvedené je potrebné,
aby prijimatel’ zodpovedne oznaCoval pri definovani zmluvnych S$pecifikacii skutocnost’,
&i bude zakazka spolufinancovana z fondov EU, alebo nie.

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny uviest' v Osobitnych poZiadavkach na plnenie
poziadavku na predloZenie podrobného opisu, uvedenie presnej identifikdcie a Specifikacie
predmetu zdkazky s uvedenim presnych ndzvov a cien (vratane poloZkovitého rozpoctu
s uvedenim jednotkovych cien) tovarov; a sluzieb a—prée—zo strany uspesného uchadzaca,
ktorym preukaze splnenie poziadaviek na predmet zakazky. Uvedeny opis (polozkovity
rozpocet) tovarov_a; sluzieb a—prae—musi byt povinnou prilohou k zmluve automaticky
uzatvaranej systémom elektronického trhoviska.

DoéleZité upozornenie: v pripade zékaziek vyhlasenych podl'a Obchodnych podmienok
elektronického trhoviska (OPET) verzia 3.3 zmluva s dodavatel'om nadobtida uc¢innost’ deni po
zverejneni zmluvy v CRZ.

Poskytovatel’ poZaduje, aby pri vypliiiani objednavkového formuliru prijimatel’ oznaéil
moZznost’ ,Nedokonanie zakazky s jednym dodavatelom*.
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Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny dokumentaciu k VO predlozit’ na kontrolu VO
poskytovatel'ovi vo faze pred zadanim zakazky do elektronického trhoviska, po vlozeni
opisn¢ho formuladra do ,karantény* (,,prva ex-_ante kontrola®) a_nasledne po vygenerovani

vyslednej zmluvy s uspeSnym uchddzacom a jej zverejneni v.CRZ (,,Standardnd ex_-post
kontrola®).

Povinnost’ prijimatela: Prijimatel je povinny v rdmci prvej ex-ante kontroly predlozit
dokumentéciu, ktortl tvori najmaé:

« dokumentacia preukazujtica urcenie PHZ;
« test beznej dostupnosti (priloha €. 13);

» navrh zmluvného formuldru obsahujiceho Standardné zmluvné podmienky;
« navrh opisného formularu;
« navrh objednavkového formuldru, najmé konkrétne zmluvné Specifikdcie a podmienky
sutaze.
Povinnost’ prijimatela: Prijimatel’ je povinny v ramci Standardnej ex_-post kontroly predlozit
dokumentéciu, ktoru tvori najma:
« automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO;

« protokol, ktory zachytdva cely priebeh procesu zaddvania zakazy prostrednictvom
elektronického trhoviska;

« cCestné vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov o0s6b zl¢astitujucich sa na procese
VO;

« potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatel'om a uspeSnym uchadzacom
v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel’a (uvedené zdokladuje napr. predloZenim ,,print
screen®).

V pripade, Ze pri ex-post kontrole zo strany poskytovatela, ktorej sicastou je vecna kontrola
verejného obstaravania, bude zistené porusenie, ktoré moze mat vplyv na opradvnenost
vydavkov, poskytovatel’ v zadveroch kontroly VO uvedie tieto zistenia. V pripade zisteni v rdmci
vecne] kontroly verejného obstardvania, ktoré mézu mat’ vplyv na opravnenost’ vydavkov a nie
je mozné ich odstranit’, poskytovatel v zdveroch finan¢nej kontroly nepripusti vydavky

stvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu. V pripade zisteni poruSenia pravidiel
a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo
mohli mat’ vplyv na vysledok verejného obstaravania a zdkazka bola zad4dvand s vyuzitim
elektronického trhoviska, nte-je poskytovatel’ povinny postupovat’ podl'a metodického pokynu

CKO ¢. 5., ktory upravuje postup pri ur€eni finanénych oprav za porusenie pravidiel a postupov

VO-meznéudelit-ex—ante finanéni-opray poskytovatel vzaveroch kontroly VO neprip
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2.8.2 Zakazky s nizkou hodnotou

d NioH O

a-hie-postupmi-tvedenymi—~v—tejtokapitele— Poskytovatel’ overuje pri

nizkymi hodnotami podl'a § 117 ZVO, ¢&i vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky

kontrole zdkaziek s

st hospodarne. Zaroven poskytovatel’ overi, ¢i pri obstaravani neboli poruSené zakladné

principy VO a postupy uvedené v tejto Casti kapitoly. Prijimatel’ nesmie uzavriet zmluvu s

uchddzadom, ktory nespifia podmienky Giasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u

neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zaujmov nemozno
odstranit’ inymi uinnymi opatreniami), ustanovenie § 11 ZVO tvm nie je dotknuté.

Prijimatel je povinny v zdzname z prieskumu trhu uviest’, ze preveril u oslovenych zaujemcov

a uchadzacov, ktori predlozili ponuku, ¢i st opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné

prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktora je predmetom zakazky a poskytovatel skutocnost’, Ze
osloveni zaujemcovia a uchadzaci, ktori predlozili ponuku, st opravneni dodavat tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, overi v ramci vykonu financ¢nej kontroly
VO. Prijimatel’ zaroveii na webovom sidle UVO overi, & osloveni zdujemcovia a uchadzadi,

ktori predlozili ponuku, nemaju ulozenvy zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny

kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo

obvyklého pobytu zaujemcu/uchddzaca. Pre tento (i¢el uchovava v dokumentacii k zadavaniu

zakazky printscreen z registra 0s0b so zakazom tcasti.

Dolezité upozornenie: Ak prijimatel zrealizoval zékazky s nizkou hodnotou, je mozné postapit’
vydavky na financovanie v plnom rozsahu iba v pripade, ak boli dodrZané pravidla a povinnosti
uvadzané v tejto prirucke a subsidiarne v SR ESIF, ako aj v metodickom pokyne CKO ¢&. 14
k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 15 000 EUR, a to bez ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i zakazku
zrealizoval este pred schvalenim ZoNFP. V pripade, ak pri implementécii projektu prijimatel
predlozi poskytovatel'ovi na finan¢nu kontrolu verejného obstaravania zakazku, pri realizacii
ktorej postupoval v rozpore s pravidlami uvedenymi v Prirucke pre prijimatela, poskytovatel
je povinny postupovat’ podl'a metodického pokynu CKO ¢. 5-kters-upravuje-postap-pri-vrcent
Enandadel , . diel .

Urcenie finanénych oprav sa riadi pravidlami, ktoré su platné v Case vypracovania navrhu

spravy z kontroly, resp. ndvrhu Ciastkovej spravy z kontroly.

DoéleZité upozornenie: V pripade uskuto¢nenia osobného prieskumu trhu u dodavatela je
prijimatel’ povinny tento prieskum hodnoverne zdokumentovat’, napr. vyhotovenim fotografii,
ktoré preukazu cenu predmetu zédkazky v Case uskutocniovania prieskumu, zapis z rokovania
potvrdeny oboma stranami. Poskytovatel upozornuje prijimatel’a, Ze osobny prieskum trhu je
mozné vykonat’ len na spotrebny tovar.

6 Metodicky pokyn CKO &. 14 k zadavaniu zakaziek s nizkou hodnotou na 30 000 EUR
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Poskytovatel' poziada prijimatel'a v pripade potreby o vysvetlenie/doplnenie dokumentacie
alebo informacii v lehote minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni odo diia
dorucenia ziadosti o vysvetlenie resp. doplnenie dokumentacie. Diilom odoslania Ziadosti sa
lehota na vykon kontroly VO prerusuje. Diilom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentécie poskytovatelovi pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO.
Lehota na doplnenie resp. vysvetlenie dokumentacie k VO zacina prijimatel'ovi plynut’ odo dia
dorucenia vyzvy. Zaroven, ak napriek cestnému vyhldseniu prijimatela poskytovatel
identifikuje, Ze dokumentéacia nie je kompletnd a pre riadne ukoncenie kontroly VO je
nevyhnutné vyzvat prijimatel’a na doplnenie tychto chybajticich dokladov, uvedent skuto¢nost’
poskytovatel’ bude moct’ vyhodnotit’ ako podstatné porusenie Zmluvy o NFP.

Ak poskytovatel’ identifikuje nedostatky v procese VO, prerusi kontrolu a vyzve prijimatela
v navrhu spravy z kontroly VO v primeranej lehote na odstranenie nedostatkov, zapracovanie
pripomienok, zdovodnenie nezapracovania pripomienok alebo podanie namietok k navrhu
spravy z kontroly. Poskytovatel’ posudi namietky k ndvrhu spravy z kontroly VO a zasle
prijimatelovi spravu z kontroly, ktorej zdverom moéze byt pripustenie resp. nepripustenie
vydavkov tykajucich sa predmetu zékazky zadavanej na zéklade kontrolovaného VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyviiujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predloZzenych d’alej prijimatelom v
ramci ZoP.

Financ¢na kontrola VO sa povazuje za ukoncent zaslanim spravy z kontroly VO prijimatelovi.
Ak poskytovatel pri kontrole dodatku zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. poruSenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zavaznost' tychto zisteni ma taky
charakter, Ze mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v tomto pripade:

« v zaveroch kontroly VO nepripusti vydavky tykajice sa predmetu zédkazky zadavanej
na zaklade kontrolované¢ho VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

. postupuje podla metodlckeho pokynu CKO ¢. SJereevamkkﬁfmﬂenyelmfaH&ef%m&
----- Hpev—VO, ktory upravuje postup

pri urceni ﬁnancnych oprav za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vietky vydavky v pripade, Ze budt zahrnuté v ZoP,
vychédzajuce z realizécie vysledku dan¢ho VO, budl zo strany poskytovatela, oznacené ako
neopravnené. Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat’ podla prvej alebo druhej
odrazky predchéadzajuceho odseku zavisi zavaznosti zistenych nedostatkov.
Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel' overuje pri kontrole zakaziek s nizkou hodnotou, ¢i
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané kvalite a cene. Zaroven
poskytovatel’ overi, ¢i pri obstaravani neboli porusené zékladné principy VO a postupy uvedené
v tejto kapitole.
Zakazky s nizkou hodnotou sa v zmysle tejto kapitoly delia na:
« zékazky s nizkymi hodnotami podla § 5 ods. 4 ZVO na tovary, stavebné prace alebo
sluzby zadévané podl'a § 117 ZVO, ktorych predpokladand hodnota bez DPH sa rovna,
alebo presahuje 3045 000 EUR (d’alej len ,,zékazky nad 3045 000 EUR®);
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« zékazky s nizkymi hodnotami podla § 5 ods. 4 ZVO na tovary, stavebné prace alebo
sluzby zadavané podl'a § 117 ZVO, ktorych predpokladana hodnota bez DPH je nizsia
ako 3045 000 EUR (d’alej len ,,zakazky do 3045 000 EUR®).

. , . ; , ,
5 < < 3’9 e e e
. , , e , , Ve e ,
O S 3 :

Lehota na vykon kontroly VO je 20 pracovnych dni v pripade zdkaziek nad 30+5 000 EUR a
15 pracovnych dni v pripade zédkaziek do 30+5 000 EUR.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel je povinny uzavriet s uspeSnym uchadzacom pisomnu
zmluvu pri vSetkych typoch zékaziek, s vynimkou zakaziek s nizkou hodnotou. Pri zdkazkach
s nizkou hodnotou je postacujliice vytvorit’ zmluvny vztah na zdklade objednavky, ktord musi
spihat’ minimélne néleZitosti pisomného zmluvného vztahu (v zavislosti od konkrétneho
zmluvného typu), a to najmé: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikaéné uidaje
objednavatel'a a dodavatela (t. j. obchodné meno/nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné
miesta), jednoznacnu Specifikaciu predmetu zédkazky, dohodnutt cenu (bez DPH, vyska DPH
a cena s DPH), lehotu a miesto plnenia, kod projektu v ITMS2014+ (ak relevantné), d’alSie
nalezitosti podla poziadaviek objedndvatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie
potvrdenia o jej prijati dodavatel'om, resp. musi byt’ predlozend ina relevantnd dokumentécia
preukazujica prevzatie zavdzku dodavatela dodat’ tovar, uskutocnit’ stavebné prace alebo
poskytnut’ sluzbu za podmienok uréenych v objednavke. Pokial’ vysledok VO nie je formélne
zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym spésobom (napr.
pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby financ¢ne;
kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vzt'ah.

V ramci finan¢nej kontroly zakaziek nad 15 000 EUR mdze poskytovatel’ vykonat’ kontrolu
VO ako stiéast’ kontroly predmetného vydavku v ramci ZoP, kde poskytovatel’ overi dodrzanie
pravidiel na zad4vanie tohto typu zdkazky v zmysle tejto kapitoly. Uvedenym nie je dotknuta
povinnost’ kontroly opravnenosti vydavku v ramci kontroly deklarovanych vydavkov
prijimatel’a vo faze ZoP.

Postup uvedeny v tejto Casti sa vzt'ahuje aj na zakazky s nizkou hodnotou podrla prilohy €. 1 k
ZVO (socialne sluzby a in¢ osobitné sluzby) bez ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i ide o bezne dostupné
sluzby.

2821  Zikazky nad 3015 000 EUR

Ak s ohl'adom na predpokladanu hodnotu zakazky ide o zadkazku s nizkou hodnotou, pravidla
podla tehto-metodickéhopokynuteito podkapitoly sa tvkaju tych zdkaziek s nizkou hodnotou,
ktorych predpokladana hodnota zakazky sa rovna, alebo presahuje 30 000 EUR bez DPH, bez
ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i ide o bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace.Ak—ide-o

nad ATATAER D 2 Ozen o
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trhoviske;  Pprijimatel’ musi vykonat’ vSetky d’alej uvedené ukony, ktoré maju zabezpecit
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ziskanie ¢o najvyssieho poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb.

Prijimatel’ urci spravny postup a to s ohl'adom na uréentt PHZ urcent v stulade s § 6 ZVO—
(najmd s § 6 ods.1 ZVO a § 6 ods. +&-16 ZVO) a s ohl'adom na skutocnost, ¢i ide o tovar,
stavebnu pracu alebo sluzbu, ktora nie je bezne dostupna na trhu.

Nasledne prijimatel’ vypracuje vyzvu na predlozenie ponuky (priloha ¢. 5 Vyzva na predlozenie
ponuky), v ramci ktorej uvedie najmi svoju identifikaciu, jednozna¢nu, podrobnt a uplnt
Specifikaciu predmetu zédkazky opisanti nediskrimina¢nym spdsobom v sulade s § 34 ods. 9
ZVO, podmienky ucasti (ak ich stanovuje), PHZ, podmienky realizacie zmluvy (najmé lehotu
na realizdciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk_a pravidlad ich
uplatnenia, presnu lehotu a adresu na predkladanie ponuk. Vo vyzve na predkladanie ponuk
prijimatel’ uvedie vSetky okolnosti, ktoré budu dolezité na plnenie zmluvy a na vypracovanie
ponuky.

Povinnost’ prijimatel’a: Tuto vyzvu na predkladanie ponuk je prijimatel’ povinny zverejnit’ na
svojom webovom sidle alebo inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym
webovym sidlom). Minimdlna lehota na predkladanie ponuk je 5 pracovnych dni odo dia

zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle prijimatel’a alebo inom
vhodnom webovom sidle, pricom do lehoty sa nezapocitava deil zverejnenia_v pripade
zékaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 7 pracovnych dni v pripade zdkaziek na

uskutocnenie stavebnych prac —a zdokumentuje a archivuje toto zverejnenie hodnovernym
sposobom (spravidla printscreen tej casti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie
ponuk zverejnend).

Lehota na predkladanie ponik musi byt primerand a musi zohl'adnit’ zloZitost” a charakter
predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a doruc¢enie ponuky. Do lehoty
sa nezapocitava den zverejnenia (priklad: ak prijimatel’ zverejni vyzvu na predkladanie ponuk
k zakazke na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb v utorok, minimalna lehota na
predkladanie ponuk uplynie buduci tyzden v utorok o polnoci za predpokladu, ze nejde o
pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijimatel'om sa vSak odporaca urcit’ lehotu
nasledujuci pracovny den, o by pri tomto modelovom pripade bola streda v l'ubovolnu

hodinu).

Prijimatel’ v denh zverejnenia vyzvy na predkladanie ponik na svojom alebo inom vhodnom
webovom sidle zasle e-mailom informdaciu o tomto zverejneni vo forme podl'a prilohy ¢. 4

Informacia o zverejneni vyzvy na sutaz na e-mail zakazkycko@vlada.gov.sk a sti¢asne na e-
mail vo.sep@minv.sk. Lehotu na predkladanie pontk musi prijimatel’ uréit’ primeranu (aj dlhSiu
ako 5 pracovnych dni) v zavislosti od naro¢nosti poziadaviek na predmet zakazky a poziadaviek
na preukazanie d’alSich skutoCnosti suvisiacich s predmetom zakazky (napr. pozadovanie

roznych certifikatov....).

V pripade, ak prijimatel opomenie zaslat e-mailovll informaciu o zverejneni vyzvy na
satazpredkladanie ponuk na e-mail vo.sep@minv.sk, nebude to dévodom na vylicenie
vydavkov_z financovania, tykajucich sa obstaravanej zékazky,—zfinaneovania v plnej miere.

Vvzva na predkladanie ponik musi byt zverejnena na webovom sidle prijimatel’a alebo inom
vhodnom webovom sidle do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto datume, ak do 31. decembra
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2028 nedoslo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatelom a prijimatel'om v
sulade so zmluvou o poskytnuti NFP alebo rozhodnutim o schvéleni ziadosti o NFP.

Povinnost’ prijimatela: V pripade, ak Prijimatel’ nedodrzi povinnost' zaslania informacie
o zverejneni zakazky na osobitny e-mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk v ten isty den
ako zverejni vyzvu na sutaz (vyzvu na predkladanie ponuk), je povinny prediZit’ lehotu na

predkladanie ponuk o dobu omeskania zaslania informacie na e-mail CKO (informdcia zaslana
na CKO uZ bude obsahovat’ tito predizent lehotu).

Toto predlzenie sa musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel
vypracoval za u¢elom vyhlasenia zadavania zakazky, najmi vo vyzve na sut'az zverejnenej na
webovom sidle prijimatel'a alebo inom vhodnom webovom sidle.

Pokial’ prijimatel’ nesplni tito oznamovaciu povinnost’, bude poskytovatel’ posudzovat’ tto
skutoc¢nost’ ako porusenie principu transparentnosti a na vydavky z predmetného VO uplatnit’
finan¢nu opravu.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je v_ten isty den ako zverejni vyzvu na vyzvu na
predkladanie ponuk na svojom webovom sidle alebo inom vhodnom webovom sidle zasle
informacie o zverejneni zakazky na osobitny e-mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk

povinny zaslat’ tuto vyzvu minimalne 3 vybranym zaujemcom formou e-mailovej komunikacie.

Pokial’ prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslat' tuto vyzvu minimalne 3 vybranym zaujemcom
v tom istom dni ako o nej informuje zaslanim informdcie na osobitny e-mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk, je povinny splnit’ tato povinnost’ bezodkladne po zisteni tejto
skuto€nosti, a to eSte pred uplynutim povodnej lehoty na predkladanie ponuk a zaroven
pristipit k primeranému prediZeniu lehoty na predkladanie pontk aby bola zachovana jej
povodne uréena dizka aj pre oslovenych vybranych potencialnych zaujemcov.

Osloveni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar, uskutocfiovat
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zdkazky (identifikécia prebieha
najmi cez informécie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri).
Oslovenie minimalne troch zaujemcov, ktori st opradvneni dodavat’ tovary, uskutocnovat
stavebné prace alebo poskytovat  sluzby v rozsahu predmetu zékazky neznamena, Ze prijimatel’
musi v lehote na predkladanie ponik obdrzat’ ponuky zaujemcov, ktorych priamo oslovil.
Zakazka moZe byt realizovand aj v pripade predlozenia 1 alebo 2 pontk. Vyber Gspesného
uchadzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumenticie predlozene]
zdujemcami, pricom prijimatel’ je povinny vyhodnotit’ ponuky v sulade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

Vo vynimo¢nych pripadoch, kedy moze ist’ o jedinecny predmet zakazky, moze prijimatel
oslovit’ aj menej ako troch zaujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatel'a
riadne zdovodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zdkazky a ddokazné bremeno
preukéazania skuto€nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znasa
prijimatel’. Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zdkazky, resp. k predmetu zédkazky, v rdmci
ktorého nie je mozné vykonat’ prieskum trhu, musi byt’ sucastou dokumentacie k zédkazke. Aj
v tomto vynimocnom pripade je v§ak povinnost'ou prijimatela zverejnit’ zakazku na webovom
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sidle a zaslat informaciu o tomto zverejneni na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk.

Cely postup prijimatela pri zaddvani zakazky bude zhrnuty v zapise z prieskumu trhu (vzor
priloha ¢. 6), ktorého minimalne nalezitosti si nasledovné: identifikacia prijimatela, nazov
zékazky, kod CPV, predmet zdkazky, urCenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,
sposob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované, zoznam oslovenych zaujemcov a datum ich oslovenia, informacia
o skutocnosti,_ze prijimatel’ overil, ¢i su osloveni zaujemcovia_a uchadzaci, ktori predlozili
ponuku, opravneni dodavat’ sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zdkazky, datum
vyhodnotenia ponuk, zoznam wuchadzaCov, ktori predlozili ponuku, identifikacia
a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok ucasti a ndvrhov na plnenie kritérii_na

vyhodnotenie ponuk, identifikdcia uspesného dodavatela/poskytovatel'a/zhotovitel'a, kone¢na
zmluvna cena ponuky Uspesného uchadzaca (uviest' s DPH aj bez DPH; v pripade, Ze dodéavatel
nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena), sposob vzniku zavidzku (zmluva, objednavka...),
meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/osob, ktoré vykonali prieskum.

Dolezité upozornenie: Ak prijimatelovi nebude zo strany oslovenych subjektov predlozena
ziadna ponuka; alebo ani jeden uchadzac, ktory predlozil ponuku, nesplnil podmienky udasti
alebo poziadavky uréené prijimatelom na predmet zédkazky a prijimatel-pri€em splnil vSetky
postupy uvedené v predchédzajicich odsekoch, je oprdvneny vyzvat na rokovanie jedného
alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani
vSak nemoéZe byt ziiZenie predmetu zakazky, iprava podmienok ucasti, podmienok realizacie

zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predloZzenie ponuky.—Z

b b b

Povinnost’ prijimatel’a: Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis ako aj zdovodnit’
vyber zaujemcu alebo ziujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie. Za pisomnt ponuku sa
pokladd aj ponuka podana elektronicky. Sucastou dokumentdcie musia byt doklady
potvrdzujice kroky uchadzafov v stlade s ¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve
na predloZenie ponuky. Cely postup zadavania zdkazky zhrnie prijimatel’ v zapise z prieskumu
trhu (priloha ¢. 6 Zapis z prieskumu trhu).

Odporucanie pre prijimatel’a: Podrobné pravidld zadavania zakaziek nad 15 000 EUR
upravuje Metodicky pokyn CKO ¢. 14 k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 15 000 EUR.

2822  Zikazky do 3015 000 EUR

Odporucanie pre prijimatel’a: V pripade zdkaziek do 3045 000 EUR nie je potrebné, aby
prijimatel’ predlozil pisomné ponuky. Prijimatel’ musi odévodnit vyber tspeSného uchddzaca na
zéklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, webovej stranky, katalogov, cenovych ponuk,
atd’., okrem telefonického prieskumu).

Povinnost’ prijimatel’a: Prieskum trhu musi byt’ riadne zdokumentovany (prijimatel’ predlozi
poskytovatelovi podla spdsobu vykonania prieskumu trhu printscreeny, e-mailovi
komunikaciu, resp. fotografie a iné hmotne zaznamenané dokazy, preukazujuce prislusné
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ponuky na trhu) a musi byt’ z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného uchadzaca.
Pri tomto type zadkaziek je prijimatel’ povinny oslovit’ minimélne 3 potencialnych zdujemcov
alebo identifikovat’ minimélne 3 potencialnych dodéavatelov na trhu (napr. cez webové
rozhranie a pod.). Osloveni alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su
opravnené dodavat’ sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zékazky (identifikécia
prebieha najmi prostrednictvom informacii verejne dostupnych v obchodnom registri alebo v
zivnostenskom registri). Vyber Uspesného uchadzaca prebicha na zidklade vyhodnotenia
informacii a dokumentacie predlozenej zaujemcami, alebo informacii zistenych inymi
sposobmi ako je predloZzenie ponuky (napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov,
informaciami identifikovanymi v katalogoch a pod.), pri¢om prijimatel” je povinny vyhodnotit’
ponuky v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil. Vo vynimocnych
pripadoch, kedy méze ist’ o jedine¢ny predmet zékazky, moze prijimatel’ oslovit/identifikovat
aj menej ako troch zdujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne
zdovodnena a vypracovana eSte pred vyhlasenim zdkazky a dokazné bremeno preukazania
skuto¢nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znaSa prijimatel’.
Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zakazky, resp. k predmetu zakazky, v ramci ktorého nie
je mozné vykonat’ prieskum trhu, musi byt’ sucastou dokumentécie k zédkazke.

Ak prijimatel’ oslovil na zéklade vyzvy na predkladanie ponik minimalne troch potencidlnych
dodavatel'ov a v stanovenej lehote na predkladanie pontik nebola predlozenéd ziadna ponuka
alebo ani jeden uchadzac, ktory predloZil ponuku, nesplnil podmienky tcasti alebo poziadavky
urc¢ené prijimatelom na predmet zakazky, je oprdvneny vyzvat’ na rokovanie jedného alebo
viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nemoze
byt zuZenie predmetu zakazky alebo ind Uprava podmienok realizacie zmluvy ani Uprava
kritérii na vyhodnotenie pontk. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit' zapis, ako aj

zdovodnit’ vyber zaujemcu alebo zdujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Cely postup zadavania zakazky zhrnie prijimatel’ v zépise z prieskumu trhu (priloha ¢. 6 Zapis
z prieskumu trhu)-, v ktorom uvedie najmi tieto skutocnosti: identifikacia prijimatela, ndzov
zékazky, kéd CPV, predmet zdkazky. urcenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk (napr.

vwe

boli ponuky vyhodnocované, zoznam oslovenych zaujemcov a datum ich oslovenia alebo

zoznam vvhodnocovanvch zaujemcov, informéacia o skutocnosti, Ze prijimatel’ overil, ¢i su

osloveni alebo identifikovani zdujemcovia opravneni dodavat’ sluzbu, tovar alebo pracu v

rozsahu predmetu zakazky a ze nemaju ulozenvy zdkaz Gi¢asti vo verejnom obstaravani, datum

vyhodnotenia, v pripade, Ze boli zaujemcovia oslovovani, tak zoznam uchadzacov, ktori
predlozili ponuku, identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok tucasti a
navrhov na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk, identifikacia uspesného
dodévatel'a/poskytovatel'a/zhotovitel'a, kone¢nd zmluvnd cena ponuky uspesSného uchadzaca
(uviest’ s DPH aj bez DPH; v pripade, Zze dodavatel’ nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),
spOsob vzniku zavéizku (zmluva, objednavka...), meno, funkcia, ditum a podpis zodpovednej
0s0by/0sdb, ktoré vykonali prieskum.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladana hodnota je do 3045 000
EUR bez DPH, je mozné urcit uspeSného uchadzaca na zaklade urcenia predpokladanej
hodnoty zakazky. Predpokladand hodnota zdkazky a uspeSny uchadza¢ musi byt musi-byt
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urcenyé oslovenim minimalne troch potencidlnych zaujemcov alebo ich identifikovanim napr.
cez webové rozhranie, pricom oslovovani alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty,
ktoré st opravnené dodavat’ sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky. V pripade
vol'by tohto postupu musi prijimatel’ disponovat’ minimalne tromi ponukami, nakol'’ko okrem
uspesného uchadzaca urcuje zaroven predpokladanu hodnotu zédkazky. Z uvedeného dévodu sa
prijimatel'ovi odporti¢a oslovit’ aj viac ako troch potencidlnych dodévatel'ov. Prijimatel’ vo
vyzve na predkladanie ponuk ani v sprievodnom e-maile v tomto pripade neuvadza, ze ide o

urcenie predpokladane] hodnoty zakazky. Ak prijimatelovi neboli predlozené tri cenové
ponuky, je mozné pre GcCely urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky pouzit’ aj cenové ponuky
identifikované cez webové rozhranie, alebo urcit’ predpokladanti hodnotu zédkazky aj na zaklade
dvoch cenovych ponuk. Ak bola predlozend iba jedna cenova ponuka, prijimatel mdze
dohl'adat dve ponuky na webe a spolu s ponukou predlozenou na zaklade vyzvy na
predkladanie ponuk urcit’” z cenovych udajov predpokladanti hodnotu zdkazky. Zmluvu s
dodavatel'om, ktory ako jediny predlozil ponuku, je mozné uzavriet' v pripade, ak je jeho cenova

vwe

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou_vyhliasenych do 31.12.2018, ktorych hodnota je do
5 000 EUR bez DPH, jebolo mozné urcit uspesného uchddzaca priamym zadanim, ak
poskytovatel’ vo vztahu k predmetu zdkazky ur¢il na dané vydavky finan¢né limity, ktoré
zohl'adiiuju dodrzanie pravidiel hospodarnosti v sulade s metodickym pokynom_CKO ¢. 18 k

overovaniu hospodarnosti vydavkov*”. Uvedené pravidlo sa tyka aj zakaziek do 5 000 EUR bez
DPH, ktoré boli vyhlasené po 31.12.2018, pricom prijimatel’ uplatnil postup zadavania zakazky
s nizkou hodnotou, nakol’ko o¢akaval, ze v priebehu kalendarneho roka hodnota obstaravanych
tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb presiahne 5 000 EUR bez DPH.

DoleZité upozornenie: Moznost priameho zadania zdkazky do 5 000 EUR sa tyka najma
situacie, ak prijimatel’ postupuje formou zadavania zakazky s nizkou hodnotou aj pri zakazke

do 5 000 EUR, hoci by mohol vzhl'adom na hodnotou zakazky mohol aplikovat’ vynimku podl'a
§ 1 ods. 14 ZVO. V pripade, ze vydavky prijimatel'a na rovnaké alebo podobné
tovary/sluzby/prace tvoriace jeden logicky celok (ktorého PHZ by sa podl'a ZVO mala spocitat’
za ucelom urcéenia finanéného limitu zakazky) planované v prisluSnom rozpocte projektu
prijimatel’a (resp. viacerych projektov), presahujiceho jeden kalendarny rok, spolu s takymito
vydavkami financovanymi z vlastnych zdrojov prijimatel’a maja hodnotu 5 000 EUR a viac,
nie je mozné zadat’ zdkazku priamym zadanim podla vysSie uvedeného postupu.

2.8.2.3  Nadlimitné zakazky a podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska

Povinnost’ prijimatel’a: Pri zadavani tychto zékaziek je prijimatel’ povinny postupovat
v sulade s prisluSnymi ustanoveniami ZVO. Prijimatel’ predkladd dokumentaciu za ucelom
kontroly VO v zavislosti od §tadia predmetného VO a v zmysle zoznamu dokumentacie
podla kapitoly 2.5.

7 MP OKO.&18 . . o
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Déletité upozornenie: V suvislosti s vydanim vykladového stanoviska UVO k stanoveniu
lehoty na prijimanie ziadosti o sutazné podklady, upozoriiujeme prijimatelov, ze nemdzu
obmedzovat’ lehotu na prijimanie ziadosti o sitazné podklady, t.j. su povinni ponechat’ lehotu
na prijimanie ziadosti o sutazné¢ podklady totoZnu s lehotou na predkladanie pontk.

2.9 ZAKAZKY NESPADAJUCE POD ZAKON O VEREJNOM OBSTARAVANI

Povinnost’ prijimatela: Aj v pripadoch, kedy zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, prac
alebo sluzieb nespada pod ZVO, postupuje prijimatel pri ich obstaravani v sulade so Zmluvou
o fungovani EU, a to najmi v stlade s jej principmi ktorymi st - volny pohyb tovaru, pravo
usadenia, vol'ny pohyb sluzieb, zdkaz diskrimindcie, rovnaké zaobchddzanie, transparentnost’,
proporcionalita a vzajomné uznavanie dokladov. Rovnako dodrziava aj princip zékonnosti. V
praxi ide o zédkazky, ktoré podliehaju vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 142 ZVO (d’alej len
»zakazky z vynimky*), o postupy pri obstardvani zakazky vyhlasenej osobou, ktorej verejny
obstaravatel’ poskytne 50% a menej finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z NFP;-d’alej a o zdkazky zaddvané osobou podlatykajice
sa—urcityeh kategorii-osob—definovanyeh—v § 8 ods. 2 ZVO_(d’alej sa tieto oznacuju aj ako
..zakazky nespadajuce pod ZVO*). Vynimka pre osoby podl'a § 8 ods. 2 ZVO neplati, ak ide o
zéakazku na uskutocnenie stavebnych prac alebo zédkazku na poskytnutie sluzby, ktord suvisi s
tymito stavebnymi pracami, ktorej predpokladana hodnota je vyssia ako finan¢ny limit podl'a §
5 ods. 2 ZVO a na ktoru verejny obstaravatel’ poskytne viac ako 50% financnych prostriedkov.

Povinnosti a postupy pri realizacii a kontrole takychto zakaziek nespadajicich pod ZVO
upravuje CKO spravaje-v metodickom pokyne €. 12 k zaddvaniu zékaziek nespadajicich pod
zékon o verejnom obstaravanize,

Prav1d1a a pov1nnost1 uvadzane v tejto kapltole ako aj v metodlckom pokyne CKO ¢. 12

¢ vant, sa vztahuji na vSetky
zakazky nespadajuce pod ZVO ktore budu spoluﬁnancovane z fondov EFRR, ESF, KF, ENRF
a programy EUS, bez ohl'adu na skuto¢nost’, &i ich zrealizoval prijimatel este pred schvalenim
ZoNFP, alebo az po schvaleni tejto ZoNFP. Pokial prijimatel’ predlozi poskytovatel'ovi
dokumentéciu z procesu zadavania zdkazky nespadajuce] pod ZVO, pri ktorej obstardvani

nepostupoval podla pravidiel uvedenych v metodickom pokyne ¢. 12 a v tejto prirucke a
porusSenie tychto pravidiel malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok zadavania zakazky, je
poskytovatel’ povinm'/ postupovat’ na zéklade anal()gie a proporcionalitv podl’a metodického

'8 Metodicky pokyn CKO &. 12 k zadavaniu zakaziek nespadaijlcich pod zakon o verejnom obstaravani je zverejneny v aktualnom
zneni na stranke https://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko-a-uv-sr/
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Dolezité upozornenie: Prijimatel’ nesmie zadat’ zédkazku v zmysle predchadzajtcich odsekov
s cielom vyhnut' sa pouzitiu pravidiel a postupov zaddvania zakaziek podl'a ZVO, pricom
zédkonnd moznost’ uplatnenia vynimky spod posobnosti ZVO sa vyklada restriktivne.: V
pripade, ze poskytovatel identifikuje takéto neopravnené pouzitie zadavania zakaziek, je

povinny vvdavky vyplyvajace z takéhoto obstaravania vylugéit z financovania v plnom rozsahu.

Na zékazky;ktoeré nespadajuce pod pésebnest-ZVO, vratane zékaziek vyhlasenych osobou,
ktorej verejny obstaravatel’ poskytne 50% a menej finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych préc, poskytnutie sluzieb z NFP sa primerane vztahuje kapitola 2.5.5
tejto Prirucky, ako aj metodicky pokyn CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese
VO vratane jeho priloh v aktualnom zneni.

Prijimatel je povinnv kazdé zadanie zakazky, na ktoru sa ZVO nevztahuje riadne odévodnit’

(najmé naplnenie restriktivne vykladanvch ustanoveni ZVO, na ktoré sa pri danom postupe
prijimatel’ odvolava) a podlozit’ relevantnou dokumentaciou, pricom odovodnenie aj prislu§nu
dokumentéciu predklada na kontrolu poskytovatelovi.

2.9.1 Pravidla uplatiiujuce sa pri zadavani a kontrole zakaziek z vynimky

Povinnost’ prijimatel’a: Pri zadadvani zakaziek spadajucich pod vynimky podla § 1 ods. 2 az
14 ZVO (okrem zakaziek zadavanych vnutornym obstaravanim, pre ktoré su uréené pravidla v
Casti B. tejto kapitoly) je prijimatel’ povinny postupovat’ primarne podl’a pravidiel relevantnych
pre tento typ zakaziek uvedenych v tejto prirucke a podla pravidiel uvedenych v kapitole €. 3
Metodického pokynu CKO ¢. 12 k zadavaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom
obstardvani v rozsahu, ktory nie je v rozpore s pravidlami tejto prirucky. Z tohto dévodu tato
kapitola nepredstavuje vycCerpavajuci vyklad pravidiel uplatiujacich sa pri zikazkéach
nespadajucich pod ZVO. ZVO—~§1-eds—2-az 12 uvadza pripady,—nakterésanevztahuje
pevinnypostup—pedfa2ZVO-—-S ohl'adom na dodrzanie principov uvedenych v metodickom

pokyne CKO ¢. 12 k zaddvaniu zékaziek nespadajicich pod zdkon o verejnom obstaravani
prijimatel’ zabezpeci aj pri takychto zdkazkach transparentnost’ a preukazatelnost’ vSetkych
ukonov, ako aj hospodéarnost’ vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky prijimatel’ riadne zd6vodni,
podlozZi relevantnou dokumenticiou a dolozi relevantnym dokladom preukazujucim thto
skutocnost’.

Pravidla uvedené v tejto Casti kapitoly sa nevzt'ahujil na uzatvaranie pracovnych zmliv, dohdd
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v
zmysle § 1 ods. 2 pism. ) ZVO.

Je potrebné, aby prijimatel vykonal prieskum v ktorom prijimatel’ oslovi/identifikuje
minimdlne 3 potencidlnych dodavatelov. Vo vynimoc¢nych pripadoch, kedy modze ist' o
jedineény predmet zékazky, moZe prijimatel’ oslovit/identifikovat aj menej ako troch
zdujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne zdovodnend a
vypracovand este pred vyhlasenim zékazky a dokazné bremeno preukazania skutocnosti, Ze na
relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znasa prijimatel. Odovodnenie
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k jedine¢cnému predmetu zakazky, resp. k predmetu zédkazky, v ramci ktorého nie je mozné
vykonat’ prieskum trhu, musi byt’ sicastou dokumentacie k zédkazke.

V pripade vykonania prieskumu oslovenim potencidlnych dodéavatel'ov prijimatel’ stanovi
lehotu na predkladanie pontk primerane hodnote zdkazky a naro¢nosti vypracovania ponuky,
avSak minimalne 3 pracovné dni od oslovenia potencialnych dodévatel'ov. Prijimatel’ mdze pre

tento ucel vyuzit’ vzor prilohy €. 5 (priloha ¢. 5 Vyzva na predlozenie ponuky).

Prijimatel’ postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v stlade s podmienkami stanovenymi vo
vyzve na predkladanie ponik skiima splnenie podmienok ucasti a vyhodnocuje ponuky v
sulade s kritériami stanovenymi vo vyzve na predkladanie ponuk. Prijimatel’ vyhotovi zapis
z- prieskumu_trhu (priloha ¢. 6 Zapis z prieskumu trhu).

V pripade vynimky, ktora nie je viazand na finan¢ny limit, nie je povinnostou prijimatela
predlozit’ uréenie a vypocet predpokladanej hodnoty zakazky. Obdobne v pripade vynimiek,
ktoré su viazané na finan¢né limity podlimitnych zakaziek, a-zdkaziek s nizkou hodnotou
a zakaziek podla § 1 ods. 14 ZVO, nie je potrebné uréovat’ predpokladanti hodnotu zakazky,

ale rozhodujuce je, aby zmluva, ktord je uzatvorend s uspeSnym uchadzaCom, bola vo
finan¢nom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky (finan¢né
limity st uvddzané v EUR bez DPH). Prijimatel’ pri zaddvani podlimitnej zakazky.—alebe
zékazky s nizkou hodnotou alebo zdkazky podla § 1 ods. 14 ZVO v rezime vynimky nesmie
zéakazku umelo rozdelit’ s cielom vyhnit sa pravidlam a postupom VO.

Prieskum trhu sluZi prena overenie hospodarnosti vydavkov zékazky, pri€om prena tento ucel
je mozné aktudlnu cenovu ponuku hospodarskeho subjektu, v prospech ktoré¢ho bude zadana
zakazka v rezime vynimky, porovnat’ s cenovymi ponukami na rovnaké alebo porovnatel'né
predmety zakazky, ktoré nie su starSie ako 6 mesiacov v porovnani s ditumom vyhotovenia
cenovej ponuky eeneveuponuken-hospodarskeho subjektu, ktorému sa zadava zédkazka. Ak sa
cenova ponuka hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého ma byt’ zadana zdkazka, porovnava
s cenovymi ponukami na rovnakeé alebo porovnatelné predmety zakazky., ktoré boli vysledkom
postupu VO alebo obstardvania, musi ist’ o postupy zadavania zakaziek, v ramci ktorych neboli

identifikované poruSenia pravidiel a postupov podl'a platnej legislativy a metodickych pokynov
CKO, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok zaddvania zdkazky. Ak prijimatel
preukaze, ze ceny obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb nezaznamenali na trhu
zmenu, je mozné overit’ hospodarnost’ aj porovnanim s ponukami star§imi ako 6 mesiacov.
Zdovodnenie tejto skutocnosti musi byt’ sucastou dokumentacie k zdkazke. Ak je to objektivne
mozné, prijimatel’ realizuje prieskum trhu pre Gc€ely overenia hospodarnosti tak, ze aktualnu
cenovu ponuku hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadana zakazka v rezime

vynimky, porovna s cenovymi ponukami_na rovnaké alebo porovnatel'né predmety zdkazky

minimélne d’al§ich dvoch hospodarskych subjektov. Tieto hospodarske subjekty musia byt
opravnené dodéavat’ tovar, poskytovat’ sluzby, alebo realizovat’ stavebné prace, ktoré tvoria
predmet zakazky.

Povinnost’ prijimatel’a: V _pripade zaddvania zakazky podla § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO na

nadobudanie existujucich stavieb alebo najom existujucich stavieb a inych nehnutel'nosti alebo
nadobudanie prav k nim akymkol'vek sposobom financovania je Pprijimatel’ je povinny

75



Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR
Verzia: 43.03
Utinnost od: 113.0642.20198

Vykonat prleskum trhu, ktorym sa ma preukazat hospodamost—wpﬂ-pad%adalﬁma—zakaz-ky

financovania alebo sa hospodarnost Vvdavkov overi na zaklade znaleckeho posudku Ak

prijimatel’ zad4 zdkazku na nadobudanie existujicich stavieb alebo najom existujucich stavieb
a inych nehnutel'nosti_prieskumom trhu uchédzacovi, ktory nepontikne najniz$iu cenu, musi
svoje rozhodnutie 0 zadani Zékazky riadne odévodnit’ S ohl’adorn na dodrianie pravidiel

vve

cenu, bude sucastou vyzvy na predkladanie ponuk, ak prmmatel oslovi min. 3 vybranych

zaujemcov so ziadostou o predloZzenie ponuky, priCom prijimatel uvedie vo vyzve na
predkladanie ponuk skutoénosti, ktoré v tomto pripade moze zohl'adnit’ (ak by vyhodnotil ako

uspesného, uchédzaca s vysSou cenou). V ramci prieskumu trhu mé d’alej-prijimatel’ moznost’
urcit’ a zadefinovat’ vo vyzve na predkladanie ponuk aj iné kritéria ako najnizsia cena, ktorym
sa prideli urcita relativna véha, resp. prijimatel moze urcit' také poziadavky na obstaranie
predmetu zakazky, ktoré by zohl'adiiovali jeho potreby, ale zaroven reSpektovali principy podl'a
kapitoly 2, ods. 2 metodického pokynu CKO ¢. 12 k zadavaniu zdkaziek nespadajicich pod
zédkon o verejnom obstardvani_a principy uvedené v tejto kapitole. Pre ucely preukazania

hospodérnosti vydavkov je mozné vyuzit aj institut znaleckého posudku, ktory v tomto pripade
moze nahradit—Sak—nenahradza prieskum trhu—aleje-iba-dopliujieimnnastrojompre—tcely
zabezpecenia-dodrzaniapravidielhospedarnestt. Naklady na vyhotovenie znaleckého posudku

znasSa prijimatel’.

Dolezité upozornenie: S ohladom na zaddvanie zékaziek na prendjom nehnutelnosti je
potrebné upozornit na skutocnost, ze predmetnd vynimka zo ZVO sa nevztahuje na
zabezpecenie sluzieb spojenych s realizaciou seminarov, konferencii, Skoleni a pod. V tomto
pripade postupuje prijimatel’ podla ZVO a teda, napr. zabezpecenie konferencie vratane
prendjmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie obCerstvenia, sa povazuje za poskytnutie
sluzby, ktorej obstaranie spada plne pod rezim ZVO (ide o sluzby podla prilohy ¢. 1 k ZVO
,»organizovanie seminarov* alebo ,,sluzby na organizovanie podujati*) a tento pripad nespada
pod prendjom nehnutel'nosti. Obdobne zékazky spojené s dodanim hnutel'ného tovaru (napr.
kancelarske vybavenie prenajatych priestorov) nespadaju pod rezim vynimky podla § 1 ods. 2
pism. ¢) ZVO.

Povinnost’ prijimatel’a: V pripade zadavania zédkazky podla § 1 ods. 12 pism. d), pism. q)
alebo pism. u) ZVO je prijimatel’ povinny vykonat deklaratérny prieskum na overenie
hospodarnosti, ktorym preukéze, ze zakazka, ktord bude zadana priamo dodéavatel'ovi v zmysle
§ 1 ods. 12 pism. d), pism. q)alebo pism. u) ZVO je hospodarnejsia oproti vysledkom zistenym
v ramci prieskumu trhu. V pripade, ze vysledok prieskumu trhu nepreukéze tito hospodarnost’,
je prijimatel’ povinny postupovat’ pri zadavani zdkazky v zmysle pravidiel a postupov ZVO.
Deklaratorny prieskum trhu na overenie hospodarnosti moze prijimatel’ vykonat” ako:

- prieskum trhu oslovenim potencidlnych dodavatel'ov,

- porovnanie s predchadzajucim alebo aktudlnym plnenim na rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zékazky,
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- prieskum trhu prostrednictvom informécii z webu (napr. zverejnené cenniky) alebo
prostrednictvom inyvm spdsobom identifikovanych relevantnych cenovych pontk
potencialnych dodavatelov.

Dolezitou podmienkou vynimky podl'a § 1 ods. 12 pism. q) ZVO, ktoru je mozné pouzit’ v

pripade, ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktorych odberatelom je verejny obstaravatel a dodavatelom verejny obstaravatel’, ktory
priamo dodava tovar, uskutocniuje stavebnu pracu alebo poskytuje sluzbu je, ze obstaravany
predmet zdkazky musi zabezpecit’ priamo verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ZVO., t. j. vlastnymi
kapacitami, nie prostrednictvom tretej osoby.

Dolezité upozornenie: V pripade zadavania zdkazky podla § 1 ods. 12 pism. h) ZVO, ktorej
predmetom je vytvorenie a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej duSevnej Cinnosti, ktorej
vysledkom je divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo, dielo vytvarného umenia, dielo
uzitkového umenia alebo folklorne dielo alebo vykonanie a pouzitie umeleckého vykonu
chraneného podl'a osobitného predpisu (zakon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zédkon) sa nevyzaduje

vykonanie prieskumu trhu, nakolko vysledky vlastnej duSevnej tvorivej ¢innosti a pouzitie
umeleckého vykonu chranené Autorskym zédkonom, st spravidla neporovnatel'né a jedinecné
vo vzt'ahu k inym vysledkom vlastnej tvorivej duSevnej ¢innosti alebo k inému pouZzitiu alebo
vykonaniu umeleckého vykonu.

V pripade zakaziek nespadajucich pod ZVO, ktoré nie st zdkazkami podla § 1 ods. 14 ZVO a;
ktorych hodnota je do 10 000 EUR bez DPH, je mozné urcit’ uspesného uchadzaca priamym
zadanim (tyka sa aj pripadov, ktoré st spajané s povinnym prieskumom trhu), ak poskytovatel
vo vztahu k predmetu zakazky urc¢il na dané vydavky finan¢né limity, percentudlne limity alebo

benchmarky, ktoré zohladiiuji dodrZanie pravidiel hospodarnosti v stilade s metodickym
pokynom CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov.

Od 1.1.2019 je ucinna novela ZVO, ktora zaviedla nova kategdriu zakaziek, na ktoré sa
nevztahuje posobnost’ ZVO, tzv. ,,zakazky malého rozsahu‘ podl'a § 1 ods. 14 ZVO, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 5 000 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok. V pripade
zéakaziek do 5 000 EUR, ktoré spiiiaju podmienky podla § 1 ods. 14 ZVO, je mozné urdit
uspesného uchadzaca priamym zadanim, pricom hospodarnost’ bude overena v ramci finan¢nej
kontroly. Poskytovatel’ v ramci kontroly takto vzniknutych vydavkov vyuzije primerané
nastroje na overenie hospodérnosti.

Dolegité _upozornenie: NV pripade, Ze vydavky prijimatela na rovnaké alebo podobné
tovary/sluzby/prace tvoriace jeden logicky celok (ktorého PHZ by sa podl'a ZVO mala spocitat’
za ucCelom urcenia finanéného limitu zakazky) planované v prisluSnom rozpocte projektu
prijimatel’a (resp. viacerych projektov), presahujuceho jeden kalendarny rok, spolu s takymito
vydavkami financovanymi z vlastnych zdrojov prijimatel’a maju hodnotu 5 000 EUR a viac a
nejde o zakazku nespadajucu pod ZVO, ktora je vynimkou aj podla § 1 ods. 2 az 13 ZVO, nejde
o0 tzv. ,,zakazku malého rozsahu®, ale o zakazku s nizkou hodnotou.
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Povinnost’ poskytovatel’a: Poskytovatel' vykonava financnu kontrolu tychto zakaziek pred
podpisom zmluvy s uspesnym uchadzacom (dodavatelom) a po podpise zmluvy s uspesSnym
uchédzacom.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel predlozi na finanéni kontrolu zékazky po vykonani
prieskumu trhu (ak sa realizuje), v ktorych ponuka tspesného uehédzacadodavatela je rovnaka
alebo vyssia ako 452615 000 EUR bez DPH. Zakazky s touto hodnotou sa predkladaju na
finan¢ni kontrolu VO pred podpisom zmluvy s dodavatelomuspesaym—uechadzacom
analogicky k druhej ex-ante kontrole a nasledne po podpise zmluvy analogicky k naslednej ex-
post kontrole. Ak ponuka tspesného dodavatel'a-uehédzaca je nizsia ako 452615 000 EUR bez
DPH, prijimatel’ takuto zdkazku predklad4d na finan¢nu kontrolu VO az po podpise zmluvy
s dodavatelom#spesaymuchadzacom analogicky k postupu pri Standardnej ex-post kontrole.

Minimalny Rrozsah predkladanej dokumentacie na finanénu kontrolu VO pred podpisom
zmluvy:

a) riadne zdovodnenie pouzitej vynimky podlozené relevantnou dokumentaciou;

b) vyzva na predkladanie pontk, vratane potvrdenia o—_  doruceni_ potencidlnym
dodavatel'om(ak bol prieskum trhu vykonany oslovenim potencidlnych dodavatel'ov
opravnenych dodavat’ tovar/poskytovat’ sluzbu/vykonavat prace, inak len opis
pozadovaného predmetu a kritéria na vyhodnotenie cenovych ponuk);

c) ponuky jednotlivych uchadzacov, vratane dokladov preukazujucich predlozenie ponuk
(datum a ¢as) ak bol prieskum trhu vykonany oslovenim potencidlnych dodavatel'ov (inak
len identifikované relevantné cenové ponuky potencidlnych dodévatelov opravnenych
dodavat’ tovar/poskytovat’ sluzbu/vykonavat’ prace);

d) zépisnica z vykonaného prieskumu trhu (vratane vyhodnotenia pontk);

e) navrh zmluvy s UspeSnym uehédzacemdodavatelom (alebo objednavky);

f) oznadmenie o vysledku a potvrdenie o jeho dorueni vSetkym uchddzacom_(ak bol
prieskum trhu vykonanv oslovenim potencidlnych dodavatel'ov).

Minimalny Rrozsah predkladanej dokumentacie na finan¢nu kontrolu VO po podpise zmluvy:

a) Zmluva uzavretd medzi prijimatelom a uspeSnym dodéavatel'om (alebo objednavky a jej
akceptacie dodavatel'om)uchadzacom;

b) potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatel'om a uspesSnym uchéddzacom

v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatel'a - podla legislativnych povinnosti
vzt'ahujucich sa na prijimatel’a (uvedené zdokladuje napr. predlozenim ,,print screenu®);

c) dalsie relevantné doklady
DoéleZité upozornenie: V pripade uskuto¢nenia osobného prieskumu trhu u potencidlnych
dodavatel'ov je prijimatel povinny tento prieskum hodnoverne zdokumentovat, napr.
vyhotovenim fotografii, ktoré preukdzu cenu predmetu zékazky v cCase uskutocnovania
prieskumu a/alebo zépisom z rokovania potvrdenymi oboma stranami. Poskytovatel
upozoriiuje prijimatela, Ze osobny prieskum trhu je mozné vykonat’ len na spotrebny tovar.

Pravidla uvedené v tejto Casti sa nevzt'ahuji na uzatvaranie pracovnych zmltiv, dohod o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1
ods. 2 pism. e) ZVO. Poskytovatel definuje pravidla, ktoré zabezpecia sulad so zasadami
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hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnostipodl’a ¢l. 30 nariadenia 2018/1046 v riadiace;j
dokumentécii ku konkrétnej vyzve/vyzvaniu v Prirucke k opravnenosti vydavkov, v ktorej su
stanoven¢ finan¢né a percentudlne limity opravnenych vydavkov.

2.9.2 Pravidla uplatiiujice sa pri zadavani zdkaziek zadavanych vnidtornym
obstaravanim

Pravidla upravujuce moznost' zadania zdkazky vnitornym obstardvanim (tzv. ,,in-house
zékazky*) st upravené v § 1 ods. 4 az 11 ZVO a v MP CKO ¢. 12 k zadavaniu zékaziek
nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani..

Pokial’ verejny obstaravatel’ zad4 zakazku s pefiaznym plnenim (za odplatu) pravnickej osobe
v sulade s § 1 ods. 4 ZVO je pre posudeniec moznosti neaplikovania ZVO potrebné
kumulativne splnit’ nasledovné podmienky:

a) verejny obstaravatel’ vykondva nad pravnickou osobou kontrolu obdobnu kontrole, ak
vykonéva nad vlastnymi organizacnymi zlozkami;

b) viac ako 80% cinnosti kontrolovanej pravnickej osoby sa vykonava pri plneni uloh,
ktorymi ju poveril kontrolujici verejny obstaravatel alebo iné pravnické osoby
kontrolované tymto verejnym obstaravatel'om;

c¢) v kontrolovanej pravnickej osobe nie je ziadna priama Gcast’ sukromného kapitalu.

Pokial’ verejny obstaravatel’ zada zdkazku s peniaznym plnenim (za odplatu) pravnickej osobe
v sulade s § 1 ods. 8 ZVO je pre moznost’ neaplikovania ZVO potrebné kumulativne splnit
nasledovné podmienky:

a. verejny obstaravatel’ vykonava spolocne s inymi verejnymi obstaravateI'mi kontrolu nad
touto pravnickou osobou, ktord je obdobna kontrole, aki vykonavaju nad vlastnymi
organiza¢nymi zlozkami;

b. viac ako 80% Cinnosti danej pravnickej osoby sa vykondva pri plneni tloh, ktorymi ju
poverili kontrolujtci verejni obstaravatelia alebo iné pravnické osoby kontrolované tymi
istymi verejnymi obstaravatel'mi a

c. v kontrolovanej pravnickej osobe nie je Ziadna priama ucast’ sukromného kapitalu.

Splnenie uvedenych podmienok je potrebné posudzovat podla pokynov a pravidiel,
stanovenych v § 1 ods. 4 az 11 ZVO a v metodickom pokyne CKO ¢. 12 k zad4vaniu zakaziek
nespadajucich pod ZVO.

Povinnost’ poskytovatel’a: Monitorovanie neexistencie priamej Uc€asti sikromného kapitalu
v kontrolovanej pravnickej osobe podla kapitoly 4.1.3 bod 1 pism. c) metodického pokynu
CKO ¢. 12 k zadavaniu zékaziek nespadajucich pod zékon o verejnom obstaravani poskytovatel’
zabezpeci v ramci realizacie projektu nasledovne:

a) prijimatel’ je povinny bezodkladne informovat poskytovatela o pripadnom vstupe
sukromného kapitalu do subjektu, pricom od momentu vstupu sutkromného kapitalu do
subjektu sa vSetky vydavky vyplyvajuce z danej zakazky budt pokladat’
za neopravneng;

b) v ramci kazdej monitorovacej spravy v ramci realizacie projektu a ZoP predlozi
prijimatel’ Cestné vyhlasenie o tom, Ze nenastala skuto¢nost’ podl'a bodu a);
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c) poskytovatel’ je opravneny vyzadovat’ v rdmci finan¢nej kontroly VO od prijimatela
preukdzanie splnenia tejto skutocnosti pocas celého obdobia plnenia predmetu zmluvy,
ktora je vysledkom zadania zédkazky vo vztahu k realizacii projektu.

2.9.3 Pravidla uplatiiujlice sa pri zadavani zikaziek na zdklade horizontalnej
spoluprace

V ramci tohto typu spoluprace medzi verejnymi obstaravatel'mi je pre neaplikovanie postupov
a pravidiel ZVO pri uzavreti vzajomnej zmluvy potrebné kumulativne splnit’ tieto podmienky:

a) ,,zmluvou sa ustanovuje alebo vykondva spoluprica medzi zicastnenymi verejnymi
obstaravate'mi s cielom zabezpecit’, aby sa sluzby vo verejnom zdujme, ktoré musia
poskytovat’, poskytovali v zaujme dosahovania ich spolo¢nych ciel'ov;

b) vykonavanie takejto spoluprace sa riadi vylune aspektmi tykajucimi sa verejného
zaujmu;

c) zUcCastneni verejni obstardvatelia vykonavaji na otvorenom trhu menej ako 20 %
¢innosti, ktorych sa spolupraca tyka.*

Podrobnejsie pravidla upravuje metodicky pokyn CKO ¢. 12 k zadavaniu zakaziek
nespadajtcich pod zdkon o verejnom obstaravani.

2.9.4 Pravidla pre predkladanie dokumenticie a postup poskytovatel’a pri vykone
finan¢nej kontroly ,,in-house“ zakaziek a horizontalnych zakaziek

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ predlozi na financnl kontrolu VO zékazky po vykonani
prieskumu trhu, v ktorych ponuka budiceho dodavatela a je rovnakéd alebo vysSSia ako
301545 000 EUR bez DPH. Zakazky s touto hodnotou sa predkladaji na finan¢nu kontrolu
pred podpisom zmluvy s budicim doddvatelom analogicky k druhej ex-ante kontrole
a nasledne po podpise zmluvy analogicky k naslednej ex-post kontrole. Ak ponuka buduceho
dodavatel’a je nizSia ako 361545 000 EUR bez DPH, prijimatel’ takato zadkazku predklada na
finan¢nu kontrolu VO az po podpise zmluvy s budicim dodavatel'om analogicky k postupu pri
Standardnej ex-post kontrole.
Stucastou dokumentécie st najma nasledovné dokumenty:
a) zdovodnenie zad4vania zdkazky formou in-house zdkazky alebo horizontalnej zdkazky;
b) navrh zmluvy (v pripade ex-ante kontroly) alebo vysledn4d zmluva so subjektom, resp.
verejnym obstaravatelom v pripade zakaziek horizontilnej spoluprice, vratane
vSetkych jej priloh a dodatkov;
¢) doklady preukazujice neexistenciu priamej ucasti sukromného kapitalu podl'a MP
CKO ¢. 12 adavaniy aziek-nespadajtcich-pod on-o-verejnom-obstaravani
napr. doklad potvrdzujiici pravnu subjektivitu subjektu (napr. doklad o prideleni ICO,
vypis z OR SR nie starSi ako 3 mesiace ku diu predlozenia dokumentécie) alebos;
zriad'ovacia listina vratane vSetkych relevantnych dodatkov, zakladatel'ska listina,

spolo¢enska zmluva alebo; vypis z centralneho depozitara cennych papierov;

aaavd t caAZ1E pacaajy SAwAS Koh—O0— vV erejom—ooStatravan napr.

d) doklady preukazujuce vykonédvanie kontroly nad subjektom podla MP CKO ¢. 12

zriad’'ovacia listina vratane vSetkych relevantnych dodatkov, vypis z OR SR nie starsi
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ako 3 mesiace ku dnu predlozenia dokumentacie alebo; vypis z centradlneho depozitara
cennych papierov;

e) doklady preukazujice splnenia podmienky vykonédvania zadkladnej cinnosti
pre prijimatel’a podl'a MP CKO ¢. 12-kzadavaninzakazieknespadajreich-pod ZVO—
napr. vyroéné spravy, auditné spravy, uUctovna zavierka, analyticka evidencia
v uctovnictve a pod. za posledné tri ukoncené uctovné obdobia_(ak je to objektivne
mozné), alebo podnikatel'sky plan v pripade, ze tieto doklady nie si z dovodu momentu
vzniku subjektu dostupné;

f) Cestné vyhlasenie prijimatela o splneni vSetkych podmienok uvedenych v MP CKO

&. 12k zadévaniuzékaziek nespadajaeich-pod-ZVO (priloha ¢ 11 Cestné vyhlisenie

o splneni podmienok pre in-house zakazky);,

g) preukazanie hospodarnosti v nadvdznosti na povinnost’ dodrzat’ princip hospodéarnosti
vyplyvajlcej zo zakona o finan¢nej kontrole a zo zédkona o rozpoctovych pravidlach;

h) doklady preukazujiice splnenie podmienky uvedenej v MP CKO ¢. 12 k—zadavanin
zékazieknespadajaeich-pod-zékeon-o-verejnom-obstardvani—(najmi preukazanie realnej
spoluprdce a spolocného ciela (napr. na zaklade schvilenej Zziadosti o NFP,
dohody/memoranda o spolupréci, Statitu, zakladatel'skej listiny a pod.), preukdzanie
verejného zaujmu (napr. preukdzanim nekomercnej povahy spoluprace, legislativne
uréenymi ¢innost'ami subjektov a pod.), preukédzanie nizSieho ako 20 % podielu ¢innosti
na otvorenom trhu (napr. prostrednictvom dokladov uvedenych v MP CKO ¢&. 12),
preukdzanie vysky nadkladov v zmysle MP CKO ¢. 12;

1) dalSiu relevantni dokumentaciu suvisiacu s postupom zaddvania in-house zakaziek
a zakaziek horizontalnej spolupréce.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ z dovodu preukazania hospodarnosti vydavkov stvisiacich
so zadavanim in-house zakaziek a horizontalnych zédkaziek zrealizuje indikativny prieskum
trhu, v rdmci ktorého oslovi, resp. identifikuje minimalne 3 potenciadlnych dodavatel'ov (vratane
dodavatel’a ,,in-house* zakazky). Vyhodnotenim ich indikativnych ponuk prijimatel’ preukazuje
hospodarnost’ predmetnych vydavkov tak, ze vydavky stvisiace so zaddvanim in-house
zéakaziek a horizontalnych zakaziek musia byt’ niZSie ako hodnota zdkazky zistena prieskumom
trhu.

Prijimatel’ postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v sulade s vyssie uvedenymi postupmi a
principmi. Prijimatel’ vyhotovi zapis z indikativneho prieskumu trhu (priloha ¢. 6 Zapis
z prieskumu trhu).

Daélezité upozornenie: Poskytovatel upozoriiuje prijimatel’a, Ze v pripade ,,in-house* zakaziek
na stavebné prace je potrebné klast’ zvySent pozornost’ na preukazanie hospodarnosti vydavkov
suvisiacich so zadavanim tychto zékaziek. Prijimatel’ je povinny zabezpecit’ projektantom
oceneny aktudlny rozpocet stavebnych prac oSetreny tradnou peciatkou projektanta a zaroven
vykonat' prieskum trhu oslovenim minimélne troch potencidlnych dodavatelov (vratane
dodavatel’a ,,in-house* zakazky).

Poskytovatel’ postupuje pri vykone finan¢nej kontroly VO analogicky vo vztahu k druhej ex-
ante kontrole a k Standardnej/néslednej ex-post kontrole, v zavislosti od hodnoty zadkazky.
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2.9.5 Pravidla obstaravania a kontroly zakaziek zadavanych osobou, ktorej poskytne
verejny obstaravatel’ 50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP

Na zaklade zakona €. 269/2018 Z. z. o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdeldvania a
o zmene a doplneni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, ktory nadobudol
ucinnost’ dia 26.9.2018, boli vypustené spod pdsobnosti ZVO tie pripady, ak verejny
obstaravatel’ poskytne osobe, ktord nie je verejnym obstaravatel'om ani obstaravatelom cast’
finan¢nych prostriedkov predstavujtcich percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50 %
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzieb.

Pokial' prijimatel’ predlozi poskytovatelovi dokumentidciu z procesu zaddvania zakazky
realizovaného osobou, ktorej verejny obstardvatel poskytne 50% a menej finan¢nych
prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP, pri
ktorej obstaravani nepostupoval podla pravidiel uvedenych v tejto prirucke a v MP CKO ¢. 12
a porusenie tychto pravidiel malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok zaddvania zékazky,
poskytovatel’ postupuje analogicky podl'a metodického pokynu CKO ¢. 5.

Poskytovatel' definuje_presnejsSie pravidla vztahujliice sa na obstardvanie tychto zdkaziek v
ramci jednotlivych vyziev/vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP.

Zakazky zadavané osobami, ktorym poskytne verejny obstaravatel’ 50% a menej financnych
prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP sa
delia na:

a) zakazky, ktorych hodnota bez DPH sa rovn4, alebo presahuje 100 000 eur (d’alej len
»Zakazky nad 100 000 eur*),

b) zékazky, ktorych hodnota bez DPH je nizs§ia ako 100 000 eur (d’alej len ,,zakazky
do 100 000 eur*).

V pripade zékaziek tohto typu nie je potrebné v osobitnom postupe ur¢ovat’ predpokladant
hodnotu zakazky, ale rozhodujice je, aby zmluva, ktord je uzatvorend s uspeSnym
dodavatel'om, bola vo finan¢nom limite, ktory je spojeny s moznost'ou uplatnenia postupu
podl'a MP CKO ¢. 12.

V pripade zikaziek nad 100 000 eur musi byt plnenie zaloZené na pisomnom zmluvnom
vzt'ahu. Dokumentaciu na kontrolu obstardvania predklad4 prijimatel’ pred podpisom zmluvy
s uspeSnym uchadzaCom na ex ante kontrolu (analogicky k pravidlam tykajucim sa v tejto
Prirucke druhej ex ante kontroly) a po podpise zmluvy s tspeSnym uchadzacom (analogicky
k pravidlam tykajicim sa v tejto Prirucke naslednej ex post kontroly).

V pripade zakaziek do 100 000 eur nie je povinnost'ou uzavriet' pisomna zmluvu, prijimatel’
moze predloZit' aj objednavku, ktord v tomto pripade pre potreby financnej kontroly
obstaravania nahradza pisomny zmluvny vzt'ah. Dokumenticiu na kontrolu obstardvania
predklada prijimatel’ po podpise zmluvy s uspeSnym dodavatelom (analogicky k pravidlam
tykajicim sa v tejto Prirucke Standardnej ex post kontroly).
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Délefité upozornenie: Medzi minimélne povinné naleZitosti objednavky, tak aby tato spiiala
minimalne nalezitosti pisomného zmluvného vztahu patri najmé: datum jej vyhotovenia,
kompletné a spravne identifikacné udaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/
nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznaéni $pecifikiciu predmetu zakazky,
dohodnutt cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH; v pripade, Ze dodéavatel nie je platca
DPH, uvedie sa konecna cena), lehotu a miesto plnenia, kéd projektu v ITMS 2014+ (ak
relevantné), d’alSie nalezitosti podl'a poziadaviek objednavatela. Na objednavke je potrebné
zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatel'om, resp. musi byt predlozena ina relevantna
dokumentécia preukazujuca prevzatie zavizku dodavatela dodat’ tovar, uskutoCnit’ stavebné
prace alebo poskytnut’ sluzbu za podmienok urc¢enych v objednavke.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je povinny pri vybere uspe$ného dodavatela zabezpecit
dodrziavanie nasledujucich principov, ktorymi su:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia hospodarskych subjektov,

b) transparentnost’, vratane vylicenia konfliktu zdujmov,

¢) hospodarnost’ a efektivnost’

d) proporcionalita.

Pri obstaravani zakaziek tohto typu je prijimatel’ povinny vykonat’ prieskum trhu, ktorého
pravidla st upravené nizsie v zavislosti od hodnoty zakazky.

Prijimatel’ vo vyzve na predkladanie ponuk:
1. uvedie presnu identifikéciu prijimatel’a, ktory zadava zdkazku,

2. jednoznacne, jasne, Uplne a urCito vymedzi cely predmet zakazky (presne stanovi
Specifikaciu tovaru alebo poskytovanych sluZieb, popiSe parametre tovaru/poskytovanych
sluzieb; pri stavebnych pracach vymedzi poloZkovite materidl, uvedie mernu jednotku,
mnozstvo, uvedie pozadovany rozsah prac atd’.), ur¢i lehotu a miesto dodania predmetu
zékazky;

3. urci technické poziadavky v opise predmetu zdkazky. V pripade, ak technické poziadavky
v opise predmetu zdkazky odkazuji na konkrétny produkt a ak by tym dochadzalo k
znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, musi byt opis
zékazky v tejto Casti doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny* (pozn. uvedené pravidlo plati
iba pre zakazky nad 100 000 eur, nakol’ko vyzvy
na predkladanie ponuk v pripade tychto zakaziek s zverejiiované);

4. moze vyzadovatsje od potencidlnych dodéavatel'ov doklad o opravneni dodavat’ tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky iba v pripade, ak nie je opravneny pouzit udaje z informacnych
systémov verejnej spravy podl'a osobitného predpisu'® (ak prijimatel’ uvedené nevyzaduje
od potencidlnych dodéavatelov, ich oprdvnenie realizovat predmet zdkazky je povinny
overit’ prijimatel’ v procese vyhodnotenia ponuk);

9§ 1 ods. 3 zakona ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zataze vyuzZivanim informac¢nych
systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii)
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5. mdéze pozadovat na preukazanie podmienok ucasti tykajucich sa finan¢ného a
ekonomického postavenia a technickej spodsobilosti alebo odbornej spdsobilosti
predlozenie dokladov, a to najma:

a) prehlad o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehl’ad o dosiahnutom obrate \%
oblasti, ktorej sa predmet zdkazky alebo koncesie tyka, najviac za posledné tri
hospodarske roky,

i. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut’ dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, vypocitanti na obdobie 12 mesiacov,
ak je trvanie zmluvy dlhSie ako 12 mesiacov,

ii. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut’ dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, ak je trvanie zmluvy kratsie ako 12
mesiacov,

iii. ak prijimatel’ vyZzaduje obrat za viac ako jeden hospodarsky rok, jeho vysku
moze urcit’ iba sthrnne za uréené obdobie;

b) zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajuce tri roky od
vyhlasenia zédkazky s uvedenim cien, lehot dodania a odberatelov;

¢) zoznam stavebnych prac uskuto¢nenych za predchadzajucich pét’ rokov od vyhlasenia
zakazky s uvedenim cien, miest a lehot uskuto¢nenia stavebnych prac;

d) ak ide o stavebné prace alebo sluzby, tidaje o vzdelani a odbornej praxi alebo o
odbornej kvalifikécii osob urenych na plnenie zmluvy,

e) udaje o strojovom, prevadzkovom alebo technickom vybaveni, ktor¢ ma uchadzac
alebo zaujemca k dispozicii na uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby

Potencialny dodévatel modze predbezne nahradit’ doklady na preukazanie splnenia
podmienok tcasti finanéného a ekonomického postavenia a technickej sposobilosti alebo
odbornej sposobilosti cestnym vyhldsenim, pri€om na poZiadanie poskytne prijimatel’'ovi
doklady, ktoré cestnym vyhldsenim nahradil; potencidlny dodavatel’, ktory bol
vyhodnoteny ako uspes$ny je povinny pred podpisom zmluvy/zadanim objedndvky
predlozit’ vSetky doklady, ktoré predbezne nahradil ¢estnym vyhladsenim; potencidlny
dodévatel  doru¢i  doklady  prijimatelovi do  piatich pracovnych  dni
odo dila dorucenia Ziadosti, ak prijimatel’ neurcil dlhsiu lehotu; ak potencidlny dodavatel
nedoruci doklady v stanovenej lehote, jeho ponuka nebude prijatd a ako Uspesny bude
vyhodnoteny potencialny dodavatel’, ktory sa umiestnil ako druhy v poradi;

6. stanovi nediskriminacné kritéria pre vyhodnotenie pontk, ktoré suvisia s predmetom
zakazky a ich relativnu vahu (pozn.: v pripade urcenia kritéria na vyhodnotenie ponik

evve

7. stanovi lehotu na predkladanie pontk, ktord musi byt primerand a musi zohl'adnit’
zlozitost’ a charakter predmetu zdkazky, Cas nevyhnutne potrebny na vypracovanie a
dorucenie ponuky,

8. uvedie miesto a sposob predkladania ponuk, napr. min. 2 adresy -elektronickej
komunikacie, na ktoré sa ponuky predkladaju;
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9. vyzaduje, aby uspe$Sny dodavatel’ v zmluve alebo ramcovej dohode najneskdr v Case jej
uzavretia uviedol tdaje o vSetkych znamych subdodavatel’och, idaje o osobe
opravnenej konat’ za subdodavatel’a v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum
narodenia, ak ide o subdodavatel’a, ktory ma povinnost’ zapisu do registra partnerov
verejného sektora.

Ponuka potenciadlneho dodavatel'a musi byt predlozena v slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Ak
ma tento sidlo mimo uzemia Slovenskej republiky, doklady a dokumenty tvoriace sucast’
ponuky musia byt predlozené¢ v pdvodnom jazyku a suCasne musia byt prelozené do
slovenského jazyka, okrem dokladov predlozenych v ¢eskom jazyku.

Prijimatel’ je z&roveil povinny vyhodnocovat predlozené ponuky a uzatvorit zmluvu/zadat
objednavku v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou uspesného dodavatel’a.

Prijimatel’ méze zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky, ak
a) ani jeden potencidlny dodéavatel' nesplnil podmienky uvedené vo vyzve na
predkladanie ponuk,

b) ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo obstaravanie (pozn. tieto okolnosti je
prijimatel’ povinny pomenovat’ a odovodnit’ zrusenie postupu zaddvania zakazky).

V pripade zakaziek nad 100 000 eur je lehota na vykon kontroly na ex ante kontrolu 20
pracovnych dni, lehota na vykon naslednej ex post kontroly je 7 pracovnych dni.

V pripade zékaziek do 100 000 eur je lehota na vykon (Standardnej) ex post kontroly 15
pracovnych dni.

Lehoty na vykon finan¢nej kontroly obstardvania zadinaji pre poskytovatela plynut diom
nasledujucim po dni zaevidovania prijatej ziadosti prijimatel’a o vykonanie kontroly/financne;j
kontroly a predloZzeni dokumentacie k obstardvaniu poskytovatelovi cez ITMS2014+. Ak

dokumentacia nie je kompletna, poziada poskytovatel'a o jej doplnenie a lehota na vykon
finan¢nej kontroly obstaravania sa prerusuje. Diom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia
alebo doplnenia dokumentacie pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly/finan¢nej kontroly
obstaravania. Rovnako v pripade podania namietok, resp. plynutia lehoty na podanie namietok
voci skutocnostiam uvedenym v ndvrhu spravy z kontroly, sa lehota na vykon financnej
kontroly obstaravania prerusSuje. Prijimate]’ ma moznost” spét'vzatia dokumenticie k
obstardvaniu, ktord bola predlozena poskytovatelovi za ucelom vykonu financnej kontroly
obstardvania, a to so suhlasom poskytovatel'a. V pripadoch spitvzatia dokumentécie ide o

dovod hodny osobitného zretela a poskytovatel’ zastavi administrativnu finanént kontrolu
vyhotovenim zdznamu. Ak prijimatel’ opatovne predlozi dokumentaciu na finanéna kontrolu,

lehoty zacinaju plynut’ odznovu.

DaéleZité upozornenie: Prijimatel’ nemoze ,,umelo® rozdelit’ predmet zékazky na samostatné
Casti s cielom vyhnut’ sa pouzitiu postupov spojenych so zadavanim zakaziek nad 100 000 eur.
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DoéoleZité upozornenie: Vvzva na predkladanie ponuk a zdznam z prieskumu trhu musi byt

zverejneny na webovom sidle prijimatel’a alebo inom vhodnom webovom sidle do 31.

decembra 2028 alebo aj po tomto datume. ak do 31. decembra 2028 nedoslo k vysporiadaniu

finan¢nych vztahov medzi poskytovatel'om a prijimatel'om v sulade so zmluvou o poskytnuti

NFP alebo rozhodnutim o schvéleni ziadosti o NFP.

2951  Zikazky nad 100 000 eur

1.

Zakazky nad 100 000 eur na ucely tejto kapitoly st zdkazky zadavané osobou, ktorej
verejny obstaravatel’ poskytne 50% a menej financnych prostriedkov z NFP na tovary,
stavebné prace alebo sluzby. V pripade zédkaziek nad 100 000 eur prijimatel’ musi vykonat
vSetky d’alej uvedené ukony, ktoré maji zabezpecit' ziskanie ¢o najvysSieho poctu
pisomnych pontk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnua ponuku
sa povazuje aj ponuka podana elektronicky (napr. formou e-mailovej komunikdcie).
Stucastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujice kroky uchédzacov v stlade
s podmienkami uvedenymi vo vyzve na predkladanie ponuk.

Prijimatel’ je povinny zverejnit vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom
sidle/alebo inom vhodnom webovom sidle. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 7
pracovnych dni odo dia zverejnenia vyzvy na predkladanie pontik na webovom sidle
prijimatel’a v pripade zdkaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 12 pracovnych
dni v pripade zékaziek na uskutoc¢nenie stavebnych prac_(do lehoty sa nezapocitava den

zverejnenia, ¢o znamena, z¢ lehota pre zaujemcov o zakazku musi byt minimalne celych 7
pracovnych dni, resp. 12 pracovnych dni). Priklad: Prijimatel’ zverejni vyzvu na
predkladanie ponuk k zakazke na dodanie tovarov v pondelok, minimalna lehota na
predkladanie ponuk uplynie najskor buduci tyzden v stredu o polnoci za predpokladu, ze
nejde o pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijimatel’'om sa vSak odporuca
urCit’ lehotu nasledujtci pracovny den, ¢o by pri tomto modelovom pripade bol Stvrtok v
l'ubovolnu hodinu. Prijimatel’ je povinny zdokumentovat’ toto zverejnenie hodnovernym
spdsobom (spravidla printscreen tej ¢asti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie

ponuk zverejnena, z printscreenu bude jednoznacne zrejmy ddtum zverejnenia vyzvy, ktory

musi byt zhodny s ddtumom oslovenia minimalne troch potencidlnych dodévatel'ov a
zaslanim informacie o zverejneni vyzvy na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko(@vlada.gov.sk). Zadavanie tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na
predkladanie ponuk, v rdmci ktorej prijimatel’ uvedie najmé naleZitosti podla tejto kapitoly
TodsH

Prijimatel’ je povinny v ten isty den ako zverejni vyzvu na predkladanie ponuk na svojom
webovom sidle, zaslat’ informaciu o tomto zverejneni (priloha ¢. 4) aj na osobitny mailovy
kontakt zakazkycko(@vlada.gov.sk. Tato informacia bude nasledne zverejnend na webovom

sidle www.partnerskadohoda.gov.sk

Informécia o tomto zverejneni je tvorena Struktirou udajov, ktoré je prijimatel’ povinny
dodrzat’, pri¢om ich popis tvori prilohu tohto metodického pokynu. Tuto riadne vyplnenti
prilohu zasiela prijimatel’ v prilohe e-mailu na e-mailovy kontakt uvedeny v odseku 3 tejto
kapitoly. Zverejiiovatel (Urad vlady SR) zabezpedi zverejnenic na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk v zélozke ,,CKO”, ,Zdkazky povinne zverejiiované na
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www.partnerskadohoda.gov.sk”, pricom zékazky budl zverejnované v Cleneni na tovary,
sluzby a stavebné prace a najnovsie zakazky budu zverejnené ako prvé v poradi.

5. V pripade, ze prijimatel’ v rdmci tejto Struktury tdajov poskytne nepresné, chybné alebo
zavadzajuce informacie, ktoré nevedu k spol'ahlivému identifikovaniu predmetnej zékazky,
je toto povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti.

Je dolezité, aby mal prijimatel’ vzdy archivovanu dokumentaciu o zaslani tejto informacie.
V pripade, Ze prijimatel’ nedodrzi povinnost’ zaslania informécie na osobitny e-mailovy
kontakt zakazkycko(@vlada.gov.sk v ten isty deii ako zverejni vyzvu na predkladanie ponuk

a tato informaciu zasle neskor (aviak v lehote na predkladanie pontk), je povinny predizit
lehotu na predkladanie ponik o dobu omeskania zaslania informacie na osobitny mailovy
kontakt (informacia zaslana zverejiiovatel'ovi uz mé obsahovat’ tuto predizenu lehotu). Toto
predizenie sa musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel
vypracoval za Ucelom vyhldsenia zadavania zdkazky, najmid vo vyzve
na predkladanie ponik zverejnenej na webovom sidle prijimatela alebo inom vhodnom
webovom sidle. V pripade predlZovania lehoty na prekladanie pontk je prijimatel’ povinny
toto prediZenie preukazatelne oznamit’ vietkym oslovenym potencialnym dodavatelom.

8. Prijimatel’ je suCasne so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponik a jej zaslanim
na zverejnenie, zarovei povinny zaslat’ tito vyzvu minimdlne trom vybranym potencialnym
dodavatelom. Uvedené Ukony musia byt realizované v rovnaky den. Oslovovani
potencialni dodéavatelia musia byt subjekty, ktoré st v Case zadévania a realizacie zdkazky
opravnen¢ dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu
predmetu zakazky (identifikdcia prebieha najmid cez informacie verejne uvedené v
obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné
nastavenie e-mailovej notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu)

ako aj uvadzanie e-mailovych adries zdujemcov medzi adresatov takym sposobom, ktory
zabezpeCi vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Pokial’ prijimatel’ nedodrZzi
povinnost’ zaslat’ tito vyzvu v tom istom dni ako o nej informuje zaslanim informdcie na
osobitny e-mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk, vo veci predizenia lehoty na
predkladanie ponuk postupuje obdobne ako je uvedené v bode 7 tejto podkapitoly.
Oslovenie minimalne troch potencialnych dodavatel'ov, ktori si opravneni dodavat’ tovary,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat' sluzby v rozsahu predmetu zdkazky
neznamend, ze prijimatel musi v lehote na predkladanie ponuk obdrzat’ ponuky od
potencialnych dodavatel'ov, ktorych priamo oslovil. Zdkazka moéZe byt realizovand aj
v pripade predloZenia 1 alebo 2 ponuk.

9. Vo vynimocnych pripadoch, kedy ide o jedine¢ny predmet zakazky, moze prijimatel
oslovit’ aj menej ako troch potenciadlnych dodavatel'ov, priCom tato vynimka musi byt zo
strany prijimatel’a riadne zdovodnena a podlozena este pred vyhlasenim zakazky a dokazné
bremeno preukdzania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2
dodévatelia znaSa prijimatel. Odovodnenie k jedinecnému predmetu zdkazky musi byt’
stucastou dokumentacie k zdkazke. V pripade odvolania sa na jedinecny predmet zdkazky
odporu¢ame vyuzit pre ucely preukdzania hospodarnosti instituit odborného alebo
znaleckého posudku. Aj v tomto vynimocnom pripade je vSak povinnostou prijimatela
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10.

11.

12.

13.

zverejnit’ zékazku na webovom sidle a zaslat’ informaciu o tomto zverejneni na osobitny
mailovy kontakt zakazkycko(@vlada.gov.sk.

Ak prijimatelovi nebude predlozena ziadna ponuka a splnil vSetky postupy uvedené
v predchéadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie min. 3 potencidlnych
dodavatel'ov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemoze byt
zuzenie predmetu zakazky, Gprava podmienok ucasti, podmienok realizacie zakazky ani
kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk. Z rokovania je
prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis, ako aj zdévodnit’ vyber zdujemcu alebo zaujemcov,
ktori boli vyzvani na rokovanie. Prijimatel’ je oprdvneny vyzvat’ na rokovanie aj menej ako
troch potencidlnych dodéavatelov, priCom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela
riadne zdovodnena a prijimatel’ nesie dokazné bremeno preukédzania skutoCnosti, ze na
relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia. Odovodnenie tejto skutocnosti
musi byt’ sucastou dokumentécie k zdkazke.

Cely postup prijimatel’a pri zadavani zakazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu
(priloha ¢. 6 Zapis z prieskumu trhu).

Zaznam z prieskumu trhu musi byt’ zverejneny na webovom sidle prijimatel’a alebo inom
vhodnom webovom sidle do 5 pracovnych dni od ddtumu vyhodnotenia ponuk.

Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovia dohodu
s dodévatel'om alebo dodévatel'mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov
verejné¢ho sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora, alebo ktorych
subdodavatelia, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejn¢ho sektora
a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.

29.5.2  Zikazky do 100 000 eur

1.

Pri zadavani zékaziek do 100 000 eur je prijimatel’ povinny zaslat’ vyzvu na predkladanie
ponik minimalne trom vybranym potencidlnym dodavatelom. Oslovovani potencidlni
dodavatelia musia byt’ subjekty, ktoré st v ¢ase zadavania a realizacie zdkazky opravnené
dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu
zékazky (identifikacia prebieha najmé cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri
alebo v zivnostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-
mailovej notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. preitania e-mailu) ako aj

uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi adresatov takym sposobom, ktory zabezpeci
vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Minimalna lehota
na predkladanie ponuk je 7 pracovnych dni odo dia oslovenia minimdlne troch
potencialnych dodéavatelov_(do lehoty sa nezapocitava deii zverejnenia, o znamena, Ze
lehota pre zaujemcov o zakazku musi byt’ minimdlne celych 7 pracovnych dni).

V pripade zékaziek do 100 000 eur nie je potrebné predlozenie pisomnych pontk, avSak
prijimatel’ musi zdovodnit’ vyber Gspesného dodavatel’a na zaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalogov, cenovych pontk, atd. okrem telefonického
prieskumu). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho
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hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného uchadzaca. Pri tomto sposobe vykonania
prieskumu trhu je prijimatel’ povinny identifikovat minimélne troch potencialnych
dodavatel'ov a ich cenové ponuky (napr. cez webové rozhranie). Identifikovani dodéavatelia
musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar, uskutociovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha najma cez informécie
verejne uvedené obchodnom registri alebo zivnostenskom registri).

3. Vyber tspesného dodavatel'a prebieha na zaklade vyhodnotenia informécii a dokumentacie
predlozenej zaujemcami, alebo informécii zistenymi inymi spdsobmi ako je predlozenie
ponuky (napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi
v katalégoch a pod., okrem telefonického prieskumu), pricom prijimatel’ je povinny
vyhodnotit’ ponuky v sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel vopred ur¢il.
Vo vynimoc¢nych pripadoch, kedy moze ist’ o jedinecny predmet zdkazky mdze prijimatel’
oslovit/identifikovat’ aj menej ako troch potencidlnych dodévatel'ov, pricom tato vynimka
musi byt zo strany prijimatela riadne zddvodnend a podloZzend a dokazné bremeno
preukazania skuto€nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodéavatelia
znasa prijimatel. Oddovodnenie k jedine¢nému predmetu zdkazky musi byt sucastou
dokumentécie k zakazke. V pripade odvolania sa na jedine¢ny predmet zakazky sa odporuca
vyuzit’ pre ucely preukdzania hospodarnosti institit odborného alebo znaleckého posudku.

4. Ak prijimatel’ oslovil na zdklade vyzvy na predkladanie ponik minimélne troch
potencidlnych dodéavatel'ov a v stanovenej lehote na predkladanie ponik nebola predlozena
ziadna ponuka, je opravneny vyzvat’ na rokovanie jedného alebo viacerych potencialnych
dodavatel'ov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemdze byt
zuzenie predmetu zakazky alebo in4 Gprava podmienok realizacie zékazky ani tprava kritérii
na vyhodnotenie ponuk. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis, ako aj zdovodnit’
vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani
na rokovanie.

5. Pri zékazkach do 100 000 eur nie je prijimatel’ povinny zverejiiovat’ zaddvanie takejto
zékazky na svojom webovom sidle. Tymto nie je dotknutd povinnost’ prijimatel’a dodrzat’
pri obstaravani takejto zdkazky zakladné principy a ostatné povinnosti tykajice sa kapitoly
2.95.

6. NaleZitosti zdznamu z prieskumu trhu st uvedené v prilohe €. 6 tejto prirucky a v kapitole
7.2 ods. 7 MP CKO ¢. 12:

7. Zaznam z prieskumu trhu musi byt zverejneny na webovom sidle prijimatela alebo inom
vhodnom webovom sidle do 5 pracovnych dni od datumu vyhodnotenia ponuk.

8. V ramci kontroly zdkaziek do 100 000 eur mdze poskytovatel' vykonat kontrolu
obstaravania ako stéast’ kontroly predmetného vydavku v ramci ZoP.

9. V pripade zdkaziek, ktorych hodnota je do 10 000 EUR bez DPH, je mozn¢ urcit’ uspesného
uchadzaca priamym zadanim (tyka sa aj pripadov, ktoré st spdjané s povinnym prieskumom
trhu), ak poskytovatel’ vo vzt'ahu k predmetu zdkazky urcil na dané vydavky finan¢né limity,
ktoré zohl'adiiuji dodrZanie pravidiel hospodarnosti v stlade s metodickym pokynom CKO
¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov. V pripade priameho zadania zakazky do
105 000 eur bez DPH nemusi byt’ vysledkom zmluva alebo objednavka, postacuje uctovny
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doklad, napr. faktura, pokladni¢né bloky, dodacie listy v pripadoch, ze dodanie tovaru nie je
zdokladované priamo na fakture. Prijimatel’ v pripade zakaziek tohto typu nevyhotovuje
zéznam z prieskumu trhu.

2.9.5.3  Prechodné ustanovenia ku kapitole 2.9.5.

Ak bola zikazka vyhldsena osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzieb z NFP v obdobi 0od 26.9.2018 do datumu tc¢innosti metodického vykladu CKO €. 6 a bol
pouzity niektory z postupov podl'a metodického pokynu CKO €. 12, verzia 3, postup prijimatel’a
posudzuje poskytovatel’ podl'a pravidiel uvedenych v metodickom pokyne CKO ¢. 12, verzia
3.

Ak bola zakazka vyhldsena osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb
z NFP v obdobi od 26.9.2018 do datumu ucinnosti metodického vykladu CKO ¢. 6
prostrednictvom EKS, postup prijimatel’a posudzuje poskytovatel’ podla pravidiel uvedenych
v kapitole, ktord upravuje kontrolu verejného obstardvania realizovaného cez elektronické
trhovisko.

Ak bola zikazka vyhldsena osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb
z NFP v obdobi 0d 26.9.2018 do ddtumu ti¢innosti metodického vykladu CKO €. 6 podlimitnym
postupom bez vyuZitia elektronického trhoviska so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk
vo vestniku, pricom eSte nebolo GspeSnému uchadzacovi odoslané oznamenie, ze jeho ponuka
sa prijima, je prijimatel’ povinny zruSit’ postup zadavania zékazky.

Ak bola zikazka vyhldsend osobou, ktorej verejny obstaravatel’ poskytne 50% a mene;j
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych préc a poskytnutie sluzieb
z NFP v obdobi od 26.9.2018 do datumu ucinnosti metodického vykladu CKO €. 6 postupom
zadavania zdkazky s nizkou hodnotou, postup prijimatela posudzuje poskytovatel' podla
pravidiel uvedenych v kapitole tykajicej sa zadavania zdkazky nad 15 000 eur, resp. zaddvania
zékazky do 15 000 eur v a Metodickom pokyne CKO ¢&. 14.

Ak bola zikazka vyhldsena osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych préc a poskytnutie sluzieb
z NFP v obdobi pred 26.9.2018 podla ZVO a zakazka bola ukoncend podpisom
zmluvy/ramcovej dohody s uspesnym uchadzaom, je tdto osoba povinna v pripade zmien
zmluvy/ramcovej dohody postupovat’ podla § 18 ZVO.

V pripade zmluvnych vzt'ahov, ktoré uz existovali pred momentom nadobudnutia U¢innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP a pripadoch kedy nie je zmluvné plnenie zalozené za zmluvnom
vztahu (napr. objednavky) predklada prijimatel’ dokumentéaciu na financnu kontrolu najneskor
pred predlozenim prvej Ziadosti o platbu obsahujicej vydavky vychadzajtce z tejto zmluvy.
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2.10 KONFLIKT ZAUJIMOV

Podl'a § 23 ods. 1 ZVO je verejny obstaravatel’/prijimatel’ povinny zabezpecit, aby vo verejnom
obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku
sut'az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’, je povinny sa oboznamit’ s MP CKO ¢. 13 k posudzovaniu
konfliktu zaujmov v procese VO vratane jeho priloh v aktualnom zneni.

Predmetom kontroly VO je aj skuto¢nost’, ¢i bol v procese VO vyluceny konflikt zaujmov
podl'a ustanoveni § 23 a § 51 ZVO.

Pojem ,konfliktzaujmov* zahfiia prinajmensom kazdu situaciu, ked’ zamestnanci prijimatel’a
alebo zamestnanci, resp. iné spolupracujice osoby na strane poskytovatela obstaravacich
sluzieb konajuceho v mene prijimatel’a, ktori st zapojeni do vykonévania postupu obstaravania
alebo mo6zu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo
nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny z4ujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie
ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO/obstaravania.

V zmysle ustanovenia § 23 ods. 2 ZVO je konflikt zaujmov definovany v nasledovnom rozsahu:
,»Konflikt zdujmov zahfila najmé situdciu, ak zainteresovand osoba, ktord moze ovplyvnit’
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, mé priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem,
ekonomicky zdujem alebo iny osobny zdujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.*

Finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem (t.j. subjektivny zdujem zainteresovanej osoby
odporujuci verejnému zaujmu), ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie nestrannosti a nezavislosti
v suvislosti s danym postupom VO, sa tyka zainteresovanych osob, ktorych definicia
v ustanoveni § 23 ods. 3 ZVO je

Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec obstaravatela, ktory sa podiel'a na priprave alebo realizicii verejného
obstaravania alebo ind osoba, ktord poskytuje obstardvatel'ovi podporna ¢innost’ vo
verejnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo;

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami obstaravatel’a, ktorda mdze ovplyvnit’ vysledok
verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podiel’ala na jeho priprave alebo
realizaci;

a)

Okruh 0s6b na strane ktoré, ktoré mézu byt’ v konflikte zaujmov sa vzt'ahuje na zainteresované
osoby, ktoré sa podiel’aju na priprave alebo realizacii VO, medzi ktoré patria najmi osoby
zabezpecujuce proces verejného obstardvania a vyhodnotenie pontk, osoby podielajice sa
vypracovani opisu predmetu zakazky, navrhu podmienok ti¢asti, kritérii na vyhodnotenie ponuk
a zmluvnych podmienok, pricom zainteresovanou osobou su zamestnanci obstaravatela
podiel’ajuci sa na vyssie uvedenych Cinnostiach, ako aj tretie osoby, ktoré externe zabezpecuju
sluzby vo verejnom obstaravani alebo akékol'vek podporné €innosti vo verejnom obstaravani.
Zainteresovanymi osobami su aj osoby s rozhodovacimi pravomocami, ktoré moéze ovplyvnit’
vysledok VO najma z titulu svojej funkcie vediiceho zamestnanca.
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Je povinnost'ou zainteresovanej osoby pisomne oznamit’ prijimatelovi akykol'vek konflikt
zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zcastiiuje pripravnych trhovych
konzultacii, vo vzt'ahu k uchadzacovi/zaujemcovi alebo ich subdodavatel'om bezodkladne po
tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie. Prijimatel’ je nasledne povinny prijat’ primerané
opatrenia a vykonat ndpravu, ak bol zisteny konflikt zaujmov, a to najmad vylucit
zainteresovani osobu z procesu pripravy alebo realizicie verejného obstaravania (napr.
nahradit’ ¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk, ku ktorému sa viaze konflikt zdujmov inou
osobou) alebo upravit’ jej povinnosti a zodpovednost’ s cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu
zdujmov. Prijimatel je povinny pisomne zdokumentovat vSetky skutocnosti suvisiace
s konfliktom zaujmov a s prijatymi opatreniami a uvedené archivovat’ ako sucast’ dokumentacie
k VO.

V pripade, Ze nie je mozné zabranit pretrvavajucemu konfliktu zdujmov, a to najmé
v pripadoch, ked’ sa jedna o zainteresovanu osobu s rozhodovacimi pravomocami, ktord moze
ovplyvnit’ vysledok VO, prijimatel’ uplatni sankciu vyli€enia uchadzaca/zaujemcu podla § 40
ods. 6 pism. f) ZVO, nakolko konflikt zaujmov nemozno odstranit’ inymi G€innymi
opatreniami.

Medzi najzévaznejSie pripady konfliktu zdujmov patria pripady, ak zainteresovana osoba je
blizkou osobou podla § 116 a § 117 Obcianskeho zakonnika vo vztahu k uchadzacovi
zaujemcovi/subdodavatelovi alebo ak zainteresovana osoba zaroven vystupuje na strane
uchadzaca/zaujemcu/subdodavatela alebo ak je v konflikte zaujmov ¢len komisie na
vyhodnotenie ponuk, pricom nebol z komisie vyli€eny a nahradeny nominovanym
nahradnikom.

DaéleZité upozornenie: Upozornujeme prijimatela, Ze posudzovanie konfliktu zaujmov bude v
ramci kontroly VO spojené s procesom urcovania finanénych oprédv, resp. s dosledkom
vylucenia dotknutého VO z financovania v plnom rozsahu, v pripade, ak predmetny
identifikovany konflikt zdujmov mal, alebo mohol mat’ vplyv na vysledok VO.

Poskytovatel na zédklade verejne dostupnych informacii alebo na zaklade podnetov tretich stran
a medializovanych pripadov pri kontrole VO preveruje prepojenost osob vystupujicich na
strane prijimatel’a a dodévatel’a, partnera, uzivatel'a (Statutarny organ, konatelia, spolocnici,
fyzické osoby). V pripade zistenia konfliktu zdujmu bude poskytovatel’ postupovat’ v zmysle §
46 ods. 12 zakona o prispevku z ESIF.

Predchédzanie konfliktu zaujmu zacina uz pri prieskume trhu za ucelom stanovenia PHZ, , resp.
pri realizacii pripravnych trhovych konzultacii. Prijimatel’ sa musi snaZit' ziskat' co
najvyhodnej$iu ponuku a prave za tymto uc¢elom musi aj konat’. Nesmie sa dostat’ do konfliktu
Zaujmov.

Dolezité upozornenie: Prijimatel’ zabezpeci v kazdej etape postupu verejného obstardvania
(priprava, hodnotenie a ukoncenie), aby osoba zodpovedna za verejné obstaravanie poziadala
kazdu osobou (vratane externych expertov zicastiiujucich sa procese pripravy a realizacie VO),
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ktora sa zucastiiuje na postupe verejného obstardvania, o podanie Cestného vyhlasenia
o nepritomnosti konfliktu zaujmov a za zozbieranie tychto vyhlaseni a predlozenie vyssie
uvedeného Cestného vyhlasenia v dokumentacii k VO. Povinnost’ podania ¢estného vyhlasenia
o nepritomnosti konfliktu zdujmov sa vztahuje aj na Statutdrneho zastupcu verejného
obstaravatel'a/obstaravatela, resp. nim poverent osobu konat’ v jeho mene a v rozsahu jeho
kompetencii tykajucich sa najmé podpisu zmliv v rdmci verejného obstardvania a ostatnej
dokumentécie tykajucej sa projektu.

Povinnost’ prijimatel’a: Prijimatel’ je povinny ¢estne vyhlasit’ (priloha &. 9 Cestné vyhlasenie
prijimatela tykajice sa konfliktu zaujmov), ze v predmetnom VO nenastali skuto¢nosti,
uvedené ako “rizikové indikatory” v tejto prirucke resp. v MP CKO ¢. 13 k posudzovaniu
konfliktu zdujmov v procese verejného obstardvania. V tomto ¢estnom vyhléseni prijimatel’
okrem iného vyhlasuje, Ze v pripade, ak podla jeho vedomosti v danom verejnom
obstaravani/obstaravani konflikt zdujmov, bude o uvedenej skutocnosti bezodkladne pisomne
informovat poskytovatela.

Vzorové situacie pre konflikt zaujmov:

Prejav v dokumentacii k verejnému

Forma prepojenostiZ’ ..
prepoj obstaravaniu

- rovnaké meno, priezvisko, bydlisko,
Clen §tatutarnecho  organu  Uspe$ného| datum narodenia, miesto podnikania/
a) [uchadzaca je zaroven c¢lenom Statutdrneho| sidlo posudzovanych subjektov —vietky
organu prijimatela. atriblty nasvedcuji tomu, ZzZe ide
o totoznu osobu v roznych funkcidch

Clen §tatutarneho  organu  Uspes$ného
uchddzaca je rodinny prislusnik alebo|- rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
pribuzny?' ¢lena  Statutdrneho organu| subjektov

prijimatel’a.

b)

Clen Statutarneho  organu  tspe$ného
uchadza¢a je obchodny partner clena
Statutdarneho  orgdnu  prijimatela  (napr.|- skimatel'né napr. na webstranke OR SR
¢) |spolukonatelia/¢lenovia 3tatutirneho organu| a ZR SR a verejné registre roznych
maju majetkové prepojenie v tretej firme,| organizacii

spolumajitelia tretej firmy - sGcasni alebo
byvali).

Clen Statutdrneho  orgdnu  uspeSného|- z  dokumentdcie @k  verejnému
uchddzaca je zarovenn zamestnancom| obstaravaniu nezistitelné, ale casto

d)

2 Nezavizny priklad prehladu vzorovych situdcii mozného konfliktu zaujmov sa primerane vztahuje aj na vztah medzi obstaravatelom
a subdodavatel'om, ak je obstaravatel'ovi subdodéavatel’ znamy

2! Na ticely definovania rodinného prislusnika alebo pribuzného sa pouZije § 117 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobocnom rade
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prijimatel’a alebo pre neho pracuje na zéklade

zistiteI'né z dokumentécie projektu. Tieto

zivnostenského opravnenia. osoby uchadzacov Casto  pracuju
na projektovom manazmente a vystupuju
v rozpoCte projektu, pracovnych
vykazoch, pracovnych  zmluvéach
k projektu, atd’.
-z dokumentacie k  verejnému
obstaravaniu nezistitené, ale casto

Clen Statutarneho  orgédnu  uspesného
uchéadzaca je zaroven ¢lenom osoby podla §

8 ZVO (napr. obcianskeho zdruzenia).

zistiteI'né z dokumentécie projektu. Tieto
osoby uchadzacov vystupuju
v stanovach, zéapisniciach z valnych
zhromazdeni, pracuju na projektovom
manazmente na dohodu o vykonani
prace, atd’.

casto

rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov, alebo

uspeSnym uchddzaCom v etape pripravy
verejného obstardvania.

Clen §tatutarnecho  organu  Uspe$néhol- nahodne identifikované priznaky -
f) |uchddzaca je blizkou osobou®’¢lena| z dokumenticie VO alebo projektu
Statutarneho organu prijimatela. zistiteI'né iba ndhodne, alebo
- nepriame dokazy o neraciondlnom
spravani prijimatela
Spolupraca ¢lena Statutarneho . . , ,
P , P L, ... |- nahodne identifikované priznaky
organu/zamestnanca uspesného uchadzaca ., ., .
g) o , ., z verejnych a neverejnych zdrojov (napr.
s predstavitelmi prijimatela na inych . , ,
. IT monitorovaci systém fondov - [ITMS)
projektoch.
, y y , , |- opis predmetu zdkazky tvoriaci stcast
Spolupraca  ¢lena Statutdrneho organu/| |, ., ,
, . sutaznych podkladov alebo podpornu
zamestnanca  prijimatela s budicim , . . ..
h) dokumentaciu k verejnému obstaravaniu

(napr. Studiu uskutocnitel'nosti)
vypracoval buduci uspesny uchadzac

22§ 116 a 117 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov
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- zivotopis jedného z ¢lenov hodnotiacej
komisie indikuje  predchéadzajice
zamestnanie v jednej zo spolo¢nosti,
ktoré sa zucastiuji VO, alebo

Akakol'vek indicia o konflikte zdujmov ¢lena
hodnotiacej komisie alebo ¢lena Statutarneho
organu prijimal'a (napr. z dovodu, Ze takato
osoba ma obchodny podiel v spolo¢nostiach, . ) ) e
ktoré davaju ponuku). Spologenské alebo| spolocnost, kiord sa uchadza’ 0 ucast
osobné  kontakty  (blizka  osoba®®) V© VO, l?ola vytvorena  fesne
medzi osobami uspesného uchadzaca pred Vyh1.a§en1m 'VO’. resp. bol upraveny
a prijfimatela. predmet jej podnikania, alebo

- rovnakd adresa sidla  prijimatela

a uchadzaca

Poskytovatel' identifikoval prejavy konfliktu zdujmov v procese VO, ktoré povazuje

za najcastejSie sa vyskytujuce. Ide o nasledovné prejavy:

urcenie diskriminaénych alebo neopravnenych podmienok ucasti, sut'aznych podmienok
alebo kritérii na vyhodnotenie ponuk zjavne zvyhodiujucich uchadzaca/zaujemcu
identifikovaného v konflikte zdujmov (ktory na ich zaklade ziska predmetnu zdkazku);

Specifikacia predmetu zakazky je ,,Sitd na mieru ponuke uchadzaca v konflikte zdujmov;

uspesna ponuka uchddzaca v konflikte zaujmov nesplia stanovené poziadavky avSak
komisia na vyhodnotenie ponuk (resp. ¢len komisie v konflikte zaujmov) uvedent
skuto¢nost’ nezohl’'adnila;

komisia na vyhodnotenie ponuk bezdovodne alebo nezakonne vylucila ponuku/y
uchadzacov a tym zvyhodnila uchadzaca v konflikte zdujmov;

¢len komisie v konflikte zdujmov svojim pri¢inenim (napr. v ramci pridel'ovania bodov
pri hodnoteni ponuky) zaisti uspech ponuky uchadzaca s ktorym je v konflikte zdujmov
a pod;

osoba zodpovedna za pripravu sutaznych podkladov/vyssi Statny uradnik trva
na objednani externej firmy na pomoc pri priprave dokumentacie, aj ked’ to nie je
potrebng;

niekto, kto sa zlUCastiiuje na priprave dokumenticie, sa mozZe pokusit priamo
alebo nepriamo ovplyvnit’ postup VO, aby umoznil ucast’ svojho pribuzného, priatel'a
alebo obchodného alebo finan¢ného partnera;

od externych firiem sa vyziadaji dve alebo viaceré pripravné Studie na rovnakd tému
a niekto vyvija tlak na zamestnancov, aby pouzili jednu z tychto Stadii pri priprave
sut'aznych podkladov;

osoba zodpovedna za pripravu dokumentécie organizuje postup takym sposobom, Ze nie
je dostatok ¢asu na dokladnt reviziu dokumentov pred zacatim postupu VO;

v priebehu kratkeho casového tseku sa bez zjavného dovodu vydaju dve alebo viaceré
zmluvy na totozné polozky, ¢o vedie k pouzitiu menej konkurencieschopného postupu
obstarania;

95



Prirucka pre verejné obstaravanie, SO pre OP LZ — MV SR
Yerzia: 43,03
Uc¢innost’ od: 113.0642.20198
 aj napriek tomu, Ze je mozna verejna sut'az, zvoli sa rokovacie konanie;
« pouziju sa neopravnené podmienky ucasti alebo kritérid na vyhodnotenie ponuk,
ktoré zvyhodiuju konkrétnu firmu alebo ponuku;
 pravidla pre poskytovanie tovaru alebo sluzieb st vel'mi prisne a umoziuja predlozit’
ponuku len jednej firme;

« zamestnanec prijimatel'a ma pribuznych, ktori pracuju pre firmu, ktora sa moze uchadzat’
o zakazku;

« zamestnanec prijimatela pracoval pre firmu, ktord sa moédze uchadzat o zakazku,
bezprostredne predtym, nez zacal pracovat’ u prijimatela;

+ jeden z uchadzacov sa zl¢astiiuje na priprave postupu a ziska pred za¢atim postupu urcité
dodato¢né informécie. To ostatnym uchddzaCom uprie spravodliva Sancu vyhrat VO
a predstavuje konflikt zadujmov;

« nezvyCajné spravanie zamestnanca, ktory trva na ziskani informécii o postupe VO, aj ked’
na to nema poverenie;

+ zamestnanec sa zucCastiiuje na priprave alebo oprave stitaznych podkladov, potom poda
vypoved’ a zacne pracovat’ v spolo¢nosti, ktora kratko potom predlozi ponuku;

s prijatymi ponukami sa neopravnene manipulovalo s cielom utajit’ nedodrZanie lehoty
alebo neposkytnutie v§etkych pozadovanych dokumentov zo strany uchadzaca;

+ Clen komisie pre vyhodnotenie ponuk sa pokusil zavadzat alebo vyvijat’ tlak na d’alSich
Clenov s cielom ovplyvnit koneéné rozhodnutie, napr. poskytnutim nespravnej
interpretacie pravidiel.

Prijimatel’ postupuje pri VO v stilade s ustanoveniami ZVO. Osobitny doraz sa pri vykone
jednotlivych €asti VO kladie na spravnost’ informaécii, ich zhodu s postupmi uvedenymi v tejto
prirucke, ako aj na ich ddveryhodnost. Poskytovatel pri posudzovani ddéveryhodnosti
predlozenej dokumentacie vychddza aj z metodického pokynu CKO ¢&. 13 k posudzovaniu
konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania.

NajcastejSie nedostatky (tzv. “rizikové indikatory”), s ktorymi sa poskytovatel
pri vyhodnocovani dokumentécie z VO stretdva, st uvedené v nasledovnej tabul’ke:

Popis nedostatku gpecifikz’ucia nedostatku v dokumentacii z VO
Oficialne dokumenty a/alebo| - preciarknutie datumu podpisu a jeho nahradenie
potvrdenia o prijati dokumentov boli inym datumom
zjavne zmenené (napr. preciarknutim). | - neéitatelny datum peéiatky na doru¢enke

Clenovia komisie pre vyhodnotenie

ponuk nemajii potrebni technicku| - V predlozenom CV (Clena komisie nie st
expertizu na vyhodnotenie uvedené sktsenosti v oblasti predmetu zakazky
predlozenych ponik a dominuje im| - expertom na predmet zékazky je iba jeden ¢len

jeden jednotlivec. komisie
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V systéme kritérii je priliS mnoho

VO ,;5ité na mieru* jednej konkrétnej ponuke
podmienky tcasti obsahuju nadbytocné -
s predmetom zékazky nesuvisiace — poziadavky

subjektivnych prvkov. o ) o )
na ucast vo VO, ktoré nemaju pre prijimatel’a
pridant hodnotu
napriek chybajicim dokumentom a povinnym
Uspesnému  uchadzatovi  chybaju udajom komisia ponuku nevyludila, ale prave
niektoré povinné informécie. naopak, ur¢ila ju ako GispeSna
Niektoré  informacie  poskytnuté

uspeSnym uchddzacom sa tykaji
zamestnancov prijimatel’a.

napr. adresa zamestnanca prijimatela

Adresa uspesného uchidzaca nie je
uplnd, napr. je uvedend len P.O. Box
adresa, nie je uvedené ziadne telefénne
Cislo, ziadna adresa ulice (moze ist
o fiktivne spolo¢nosti).

uvedené zistenie moéze indikovat’® ucelové
konanie spolo¢nosti (uchddzaca) — snahu ostat’
v anonymite pre pripadné overenie pravnej
subjektivity, overenie podnikatel'skej kondicie
spolo¢nosti a pod

Specifikicie s velmi podobné
vyrobkom alebo sluzbam uspeSného
uchadzaca, najmd ak Specifikacie
obsahuju subor velmi Specifickych
poziadaviek, ktoré dokadze splnit’ len
vel'mi mélo uchadzacov.

indikuje ponuku ,Sith na mieru”“ s cielom
vyhnit' sa Cestnej stt'azi; snaha o obmedzenie
ucastnikov obstaravania; chybajtce
ekvivalentné Specifikacie

Spomedzi  spolocnosti, ktoré  si
vyziadali ponukové dokumenty, len
malo predlozi ponuku, najmd ak

odstupi viac ako polovica z nich.

predstierany zaujem uchddzacov (nezriedka
koordinovane s uspeSnou ponukou) s cielom
zaistit' splnenie podmienky sutaze o pocte
uchéadzacov

Zakazku ziskajii nezname spolo¢nosti
so ziadnou historiou.

indikuje koordinovany postup prijimatela
s uspeSnym uchadzacom,;

Zapis predmetu Cinnosti, ktory sa tyka zékazky
do obchodného, alebo Zivnostenského registra
tesne pred terminom predloZzenia cenovej
ponuky

Zmluva nie je vypracovand podla
pravidiel a/alebo technickych
Specifikacii a sut’aznych podkladov.

jednostranne nevyhodnd zmluva s cielom
chranit’ finanény zaujem dodavatela na ukor
prijimatela
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Zmluva sa vykonéva nedostatoc¢ne.

prijimatel’ vypléaca faktiry, aj ked’ nie je dodana
sluzba, alebo tovar v pozadovanej kvalite

Zmluva sa nedostatocne monitoruje.

resp. sa nemonitoruje vObec — prijimatel
nedisponuje informaciami o aktudlnom stave
realizacie zékazky

Akceptuju sa nepravé osvedcenia.

napriklad cielovej skupine, ktorej osoby sa
Skoleni, resp. dodavky sluzieb mali zcastnit,
ale z réznych dovodov sa na Skoleni, resp. na
dodavke (napriklad
namiesto Skoleni vykonavali zavisla pracu pre
zamestnavatel'a)

sluzieb  nez(castnili

dodavatel’ udel'uje osvedéenia, na ktoré nema
opravnenie

Standardné  zmluvné
(audit,

prostriedky, ndhrada skod atd’.).

Zmenili sa

ustanovenia opravné

s cielom vyhnat sa kontrole zo strany
kontrolnych organov poskytovatel'a

Projektovy manazér spravi a schvali
viacero zmien alebo pochybné zmeny
v rozsahu prac pre konkrétneho
dodavatela.

bez oznamenia poskytovatelovi,

dochadza k zna¢nej zmene projektu.

pricom

vykonané zmeny moézu indikovat podvodné
konanie projektového manazéra

Pri medzinarodnych, alebo velkych a
narodnych  projektoch ~ dochadza
k dlhému a neobjasnenému
oneskoreniu ~ medzi
uspesného uchadzaca a podpisanim
zmluvy.

oznamenim

indikuje moznost’, Ze dodavatel’ odmieta zaplatit’
uplatok alebo rokuje v suvislosti so ziadostou
o uplatok.

Na technickych Specifikaciach alebo
referencnom ramci  sa  vykonali

podstatné zmeny.

bez uzatvorenia prisluSného dodatku

menia zasadnym spdsobom podstatu predmetu
zakazky

zvysuju, alebo menia ceny jednotlivych poloziek
rozpoctu

Znizilo sa mnozstvo poloziek, ktoré sa
maju dodat, bez Uimerného znizenia
vySky thrady.

prijimatel’ vyplaca dodavatel'ovi faktiry v plnej
vyske, aj ked’ nie je dodana sluzba, alebo tovar
v pozadovanej kvalite, pricom o tejto skutocnosti
prijimatel’ vedel v ¢ase thrady faktar

bez uzatvorenia prislusného dodatku
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Chyba  zmluva  alebo
nedostatocnd dokumentécia v prospech
nakupu.

existuje

indikuje snahu zahmlit podmienky obstarania
tovaru/sluzby/stavebnych prac

Zamestnanec
posudzovani

prijimatela sa  pri
dokumentov  sprava
neobvykle: zdraha sa odpovedat na
otazky manazmentu o neobjasnenych
oneskoreniach a
dokumentécii.

chybajlce;j

indikuje zahmlievanie skutoCnosti s cielom
chranit’ podvodné konanie

Existuje vel’ky pocet administrativnych
preskimani a zruSenych postupov
verejné¢ho obstaravania.

indikuje skuto¢nost’, Ze prijimatel’ sa snazi zadat’
zékazku konkrétnemu dodavatel'ovi, priCom vo
vyhlasenych stt’'aziach sa uchadzaji spolo¢nosti
s lepSimi
prijimatel’

cenovymi
nedokdze vylucit z
nesplnenia niektorej podmienky ucasti

ponukami, ktorych

dovodu

V zmluve sa vykonali akékol'vek
zmeny tykajuce sa kvality, mnozstva
alebo S$pecifikacie tovaru a sluzieb,
ktor¢ sa liSia od ponukovych
dokumentov

zmena sa tyka referenéného ramca, technickych
Specifikacii;
indikuje zasadni zmenu podmienok VO
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III. PRILOHY

Priloha ¢&.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

O 0 9 N N B~ W DN~

Poverenie k realizacii verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania

Predpokladana hodnota zadkazky

Informéacia o zverejneni vyzvy na sut'az

Vyzva na predlozenie ponuky

Zapis z prieskumu trhu

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti

Zapisnica z vyhodnotenia pontik

Cestné vyhlasenie prijimatela tykajuce sa konfliktu zaujmov — pre VO podla
343/2015 ZVO

Cestné vyhlasenie prijimatela tykajuce sa konfliktu zaujmov — pre VO podla
25/2006 ZVO

Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti dokladov a o zhode s originalom
dokumentécie z VO

Cestné vyhlasenie prijimatela o splneni podmienok pre in-house zakazky
Rizikové indikdtory k moznym poruseniam zdkona o ochrane hospodarskej
sttaze

Test beznej dostupnosti
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